
सभापोखरी गाउँपालिकाको कार्ाािर्मा कार्ाािर् सहर्ोगीको प्रलिर्ोलगिात्मक परीक्षाको 

पाठ्र्क्रम- २०८० 

१. लिलखि परीक्षा र्ोजना (Written Examination Scheme) 

 

वस्िुगि परीक्षा  

खण्ड (क) 

लवषर्गि परीक्षा 

खण्ड (ख) 

 

प्रति प्रश्न 

अङ्क भार 

जम्मा 

परू्ााङ्क 

उत्तीर्ााङ्क 

परू्ााङ्क प्रश्न 

संख्या 

प्रति प्रश्न 

अङ्क भार 

परू्ााङ्क प्रश्न संख्या  

 

 

 

१०० 

 

 

वस्िुगि र 

तवषयगि गरी  

४०  

अङ्क 

 

४० 

 

२० 

 

२ 

६० १० 

संतिप्त उत्तर आउने 

प्रश्न 

८ ५ 

लामो उत्तर आउने 

प्रश्न 

२ १० 

 

खण्ड (क) 

लिलखि परीक्षा अन्िगाि वस्िुगि परीक्षाको पाठ्र्क्रम ढाँचा, लवषर् के्षत्र र अङ्कभार 

क्र.सं. लवषर्वस्िुको के्षत्र प्रश्न 

संख्र्ा 

प्रलि प्रश्न 

अङ्कभार 

जम्मा 

अङ्कभार 

१ सभापोखरी गाउँपातलकाको भौगोतलक, जैतवक, सामातजक, धातमाक, 

प्रशासतनक िथा सांगठतनक संरचना सम्बन्धी सामान्य जानकारी  

 

४ 

 

२ 

 

८ 

२  सचूना िथा सञ्चार प्रतवतध (ICT)  सम्बन्धी सामान्य जानकारी २ २ ४ 

३ कायाालय व्यवस्थापन सम्बन्धी सामान्य जानकारी (दिाा/चलानी, 

अतभलेख व्यवस्थापन, फाईतलङ) 

३ २ ६ 

४ दतैनक व्यावहाररक गतर्ि सम्बन्धी सामान्य जानकारी (जोड, घटाउ, 

गरु्न, भाग, प्रतिशि) 

४ २ ८ 

५ अङ्रेजी भाषा सम्बन्धी सामान्य जानकारी  २ २ ४ 

६ समसामतयक राजतनतिक, सामातजक, आतथाक र प्रशासनीक घटनाक्रम 

सम्बतन्ध समान्य जानकारी 

३ २ ६ 

७ स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन २०७४ सम्बतन्ध सामान्य जानकारी र 

तनजामति सेवा ऐन २०४९ िथा तनयमावली २०५० मा कमाचारीको सेवा 

सिा र सतुवधा सम्बतन्ध सामान्य जानकारी 

२ २ ४ 

जम्मा २० २ ४० 

खण्ड (ख)  

कार्ाािर् सहर्ोगीको लिलखि परीक्षा अन्िगाि लवषर्गि परीक्षाको पाठ्र्क्रम ढाँचा, लवषर् के्षत्र र अङ्कभार 

क्र.सं. लवषर्वस्िुको के्षत्र िथा लवषर्वस्िु प्रश्न 

संख्र्ा 

प्रलि प्रश्न 

अङ्कभार 

जम्मा 

अङ्कभार 

१ असल कायाालय सहयोगीमा हुनुपने व्यतिगि र व्यावसातयक गरु्हरु सम्बन्धी 

सामान्य जानकारी 

१ ५ ५ 

२ पत्रव्यवहार सम्बन्धी समान्य जानकारी १ ५ ५ 

३ कायाालयको सरसफाई िथा फोहोर मैला व्यवस्थापन सम्बन्धी सामान्य 

जानकारी 

१ ५ ५ 

४ कायाालयमा हुनसक्ने दघुाटनाहरू, दघुाटनाबाट बच्ने उपायहरु, तवपद 

व्यवस्थापन िथा कायाालयको सुरिा सम्बन्धी सामान्य जानकारी 

१ ५ ५ 



५ फाईतलङ र दिाा-चलानी सम्बन्धी सामान्य जानकारी १ ५ ५ 

६ दतैनक व्यावहाररक गतर्िीय सीप सम्बन्धी सामान्य जानकारी:  

जोड, घटाउ, गुर्न, भाग, प्रतिशि 

१ ५ ५ 

७ अङ्रेजी भाषा सम्बन्धी सामान्य ज्ञान  १ ५ ५ 

८ स्थानीय िहका कमाचारीहरुले पाउने तवदाहरू सम्बन्धी सामान्य जानकारी  १ ५ ५ 

९ कायाालयमा द्धन्द व्यवस्थापनको महत्त्व िथा द्धन्द व्यवस्थापनमा कायाालय 

सहयोगीको भतूमका सम्बन्धी समान्य जानकारी 

१ १० १० 

१० कायाालय सहयोगीको काम, किाब्य, अतधकार, तजम्मेवारी र कायाालय 

सहयोगीको काया सम्पादनबाट कायाालयमा हुने प्रभावहरू   

१ १० १० 

जम्मा १०  ६० 

 

२. कार्ाािर् सहर्ोगीको अन्िरवािााको र्ोजना (Interview Examination Scheme) 

 क. सम्बन्धीि वडाको स्थानीर् वालसन्दा उम्मेदवार भएमा ५ अङ्क 

  ख. अन्िरवािाा वापि १५ अङ्क  

▪ व्यतित्व, आचरर् र अनुशासन वापि - ५ अङ्क,  

▪ तवषयवस्िुको ज्ञान वापि- ७ अङ्क   

▪ प्रस्िुिीकरर् वापि-३ अङ्क 

िर अन्िरवािााको अङ्क तददँा कुनै उम्मेदवारलाई ३५ प्रतिशि भन्दा कम र ७० प्रतिशि भन्दा बढी तदनुपने 

भएमा त्यस्िो अङ्क तदनुपने कारर् स्पष्ट खलुाउनु पनेछ । 

द्रष्टव्र्: कार्ाािर् सहर्ोगी कमाचारीको िालग 

▪ वस्िुगि परीिाको लातग ३० तमनेट समय तनधाारर् गररएको छ । 

▪ तवषयगि परीिाको लातग २ घण्टा ३० तमनेट समय तनधाारर् गररएको छ । 

▪ वस्िुगि र तवषयगि परीिामा गरी समरमा जम्मा उत्तीर्ााङ्क ४० अङ्क हुनेछ । 

▪ वस्िुगि परीिामा परीिाथीले गलि उत्तर तदएमा प्रत्येक गलि उत्तर बापि २० प्रतिशि (०.४०) का दरले अङ्क कट्टा 

गररनेछ । उत्तर नतदएमा अङ्क कट्टा गररनेछैन । िर केरमेट गरी उत्तर लेखेमा उि उत्तरलाई गलि उत्तर मानी अङ्क कट्टा 

गररनेछ । 


