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प्रस्तािनािः 

 

यस सभापोखरी गाउँपालिकाबाट सम्पादन गरीन ेकायय लितव्ययी, प्रभावकारी, लनयलितता र कायय दक्षतापरू्य ढंगबाट सम्पादन गनय, लवत्तीय प्रलतवेदन 

प्रर्ािीिाई लवश्वसनीय बनाउन तथा प्रचलित काननू बिोलिि काययसम्पादन गनय आन्तररक लनयन्रर् प्रर्ािी तयार गरी कायायन्वयन गननय पने भएको र 

आन्तररक लनयन्रर् प्रर्ािी तयार गदाय सभापोखरी गाउँपालिकाको कािको प्रकृलत अननरुप लनयन्रर्को वातावरर्, िोलखि क्षरेको पलिचान, लनयन्रर्का 

गलतलवलि, सचूनाको आदान प्रदान, अननगिन तथा िलू्यङ्कन िस्ता लवषयिाई सिट्ेनन पने भएकोिे स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा 

७८ एवं स्थानीय तिको आन्तररक लनयन्रर् प्रर्ािी तिनयिा लदग्दर्यन, २०७८ बिोलिि यो लनदलेर्का तिनयिा गरीएको छ । 

 

 

 

पररच्छेद-१ 

प्रारलभभक 

१.१ संलिप्त नाि र प्रारभभिः- 

 (क) यस लनदलेर्काको नाि "सभापोखरी गाउँपालिकाको आन्तररक लनयन्रर् प्रर्ािी लनदलेर्का, २०८१” रिकेो छ। 

 (ख) यो लनदलेर्का सभापोखरी गाउँपालिकाको काययपालिकाबाट स्वीकृत भए भई रािपरिा प्रकालर्त भएको लिलत दलेख िाग ूिनुेछ । 

 

१.२ पररभार्ािः- लवषय वा प्रसङ्गिे अको अथय निागेिा यस लनदलेर्कािााः 

(क) “अलिकार प्राप्त अलिकारी" भन्नाि ेगाउँपालिकािा िागिूुन ेप्रचलित ऐन लनयिाविी बिोलिि कन नै कायय गनय अलिकार प्राप्त अलिकारी सम्झननपछय 

। 

(ख) अध्यक्ष भन्नािे गाउँपालिकाको अध्यक्षिाई सम्झनन पछय । 

(ग) "अलन्ति िेखापरीक्षर्" भन्नािे नपेािको संलविानको िारा २४१, िखेापरीक्षर् ऐन, २०७५ को दफा ३ र स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन २०७४ 

को दफा ७७ बिोलिि ििािखेापरीक्षकको कायायियवाट िनुे िेखापरीक्षर् सम्झनन पदयछ । 

(घ) "आन्तररक लनयन्रर्" भन्नाि ेलनकायिे आफ्नो उद्देश्य प्रालप्तको िालग काययसञ्चािनिा िनुे िोलखििरुको पलिचान र लतनको सम्बोिन गने काययिाई 

सम्झनन पदयछ । 

(ङ) आन्तररक लनयन्रर् प्रर्ािी" भन्नािे आन्तररक लनयन्रर् काययिाई व्यवलस्थत गनय लनिायर् गरीएको प्रर्ािीिाई सम्झनन पदयछ । 

(च) आन्तररक िेखापरीक्षर्" भन्नािे गाउँपालिकाको तोलकएको आन्तररक िखेापरीक्षर् र्ाखा वा उक्त र्ाखाका कियचारीबाट िनुे िखेा तथा अन्य 

कारोवार र सो सँग सम्बलन्ित कागिात एवं प्रलियाको िाँच, परीक्षर् र लवशे्लषर्को कायय सम्झनन पदयछ । 

(छ) “एक ति िालथको अलिकारी" भन्नाि े वडा सलचव वा र्ाखाको िकिा प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृत, प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृतको िकिा 

गाउँपालिकाको अध्यक्ष र गाउँपालिकाको अध्यक्षको िकिा गाउँ काययपालिका सम्झनन पदयछ । 

(ि) “ऐन भन्नाि ेगाउँपालिकािा िाग ूभएको प्रचलित ऐन सम्झनन पदयछ । 

(झ) "काययपालिका" भन्नािे गाउँ काययपालिका सम्झनन पदयछ । 

(अ) "कायायिय" भन्नािे सभापोखरी गाउँपालिकाको गाउँ काययपालिकाको कायायिय सम्झनन पदयछ । 

(ट) "कायायिय प्रिख" भन्नाि ेगाउँपालिकाको प्रिख प्रर्ासकीय अलिकृतको रुपिा काि गने प्रर्ासकीय प्रिनख वा सो काि गनय तोलकएको पदालिकारी 

वा व्यलक्त सम्झनन पदयछ । 

(ठ) "कोष" भन्नाि ेगाँउपालिकाको स्थानीय सलञ्चत कोष सम्ननपछय र सो र्ब्दिे काननू बिोलिि स्थापना भएका अन्य स्थानीय कोषिाई सिेत िनाउँछ 

। 

(ड) "कोष तथा िखेा लनयन्रक कायायिय" भन्नािे ििािेखा लनयन्रक कायायिय अन्तगयतको लिल्िा लस्थत कोष तथा िखेा लनयन्रक कायायिय सम्झनन 

पदयछ । 

(ढ) "लिम्िेवार व्यलक्त” भन्नािे स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ बिोलिि काययसञ्चािन गन,े लिम्िा लिने, खचय गन,े िेखा राख,े प्रलतवेदन गन,े 

आन्तररक वा अलन्ति िखेा परीक्षर् गराई बेरुिन फछ्यौट गने गराउने, सरकारी नगदी लिन्सी असिू उपर गने गराउने तथा दालखिा गने वा गराउने कतयव्य 

भएको व्यलक्त सम्झनन पदयछ । 

(र्) िोलखि” भन्नािे लनकायको उद्देश्य प्रालप्तिाई बािा पनन्याउन सक्न ेकन नै लियाकिाप वा घटना िनु सक्ने सम्भावनािाई बनझाउँदछ । 
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(त) "प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृत भन्नािे स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा ८४ बिोलििको प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृत सम्झनन पदयछ । 

(थ) "िन्रािय" भन्नािे नेपाि सरकारको सङ्घीय िालििा तथा सािान्य प्रर्ासन िन्रािय सम्झनन पदयछ । 

(द) "लवभागीय प्रिनख" भन्नाि ेगाउँपालिकाको अध्यक्षिाई सम्झनन पदयछ । 

(घ) “लवत्तीय उदत्तरदायीत्व' भन्नािे लवत्त सम्वन्िी प्रलतफििा सनिार गनय, लवत्तीय अननर्ासन, पारदलर्यता तथा िबाफदलेिता कायि गनय बिन गननय पन े

लिम्िेवारी, िवाफदलेिता तथा सो बाट प्राप्त िनुे प्रलतफि प्रलतको उत्तरदालयत्व तथा पररपािना सम्झनन पदयछ । 

(न) "लवत्तीय लववरर्" भन्नािे स्थानीय तिको िालग स्वीकृत भएको कन नै लनलचत अवलििा भएको आलथयक कारोबारको सिलिगत लस्थलत दर्ायउने उद्देश्यि े

र्ीषयक सिते खनल्न ेगरी तयार गरीए को लववरर् सम्झनन पछय र सो र्ब्दिे कारोबारको लस्थती दर्ायउन ेगरी र्ीषयकका आिारिा बनाइएको बिेट अननिान, 

लनकार्ा, खचय, आम्दानी, दालखिा र बाँकी रकि सिेत खनिाइएको प्राप्ती र भनक्तानीको लववरर् र सो सँग सम्बलन्ित िेखा, लटप्पर्ी र खनिासा सितेिाई 

िनाउँछ । 

(प) "बेरुिन" भन्नाि ेप्रचलित कानून बिोलिि पनन्याउनन पन ेरीत नपनऱ्याई कारोवार गरेको वा राखन पने िेखा नराखेको तथा अलनयलित वा बेिननालसब 

तररकाि ेआलथयक कारोबार गरेको भनी िेखापरीक्षर् गदाय औल्याइएको वा ठियायइको कारोवार सम्झनन पदयछ । 

(फ) संपरीक्षर्” भन्नािे आन्तररक वा अलन्ति िेखापरीक्षर् प्रलतवेदनिा औिाइएको बेरुिनको सम्बन्ििा पेर् िुन आएका स्पलिकरर् वा प्रलतलकया साथ 

संिग्न प्रिार् तथा कागिातको आिारिा गरीन ेफछयोट सम्बन्िी काययिाई सम्झनन पदयछ । 

 

१.३ आन्तररक लनर्न्त्रण प्रणािीको उदे्दश्र्िः- 

सभापोखरी गाउँपालिकािे दिेायको उद्देश्य प्रालप्तको िालग आन्तररक लनयन्रर् प्रर्ािीको तिनयिा गरेको छाः 

• कायय सञ्चािनिाई व्यवलस्थत, लसिलसिाबद्ध र लनयलित गननय, 

• स्रोत सािन तथा सम्पलत्तको उपयोगिा लनयलितता, लितव्यलयता, काययदक्षता र प्रभावकाररता ल्याउनन, 

• प्रचलित ऐन, लनयि िगायतका कानननी व्यवस्था तथा काययलबिीको पररपािना गराउनन, 

• स्रोत सािन तथा सम्पलत्तको अपव्याय, दनरुपयोग र िानी नोक्सानी िनु बाट रोक्नन, 

• लवत्तीय लववरर्को लवश्वसनीयता, गनर्स्तररयता र प्रभावकाररता अलभवलृद्ध गननय, 

• लवत्तीय लिम्िेवारी तथा अननसासन कायि गरी लवत्तीय पारदलर्यता र िवाफदिेी प्रवद्धयन गननय, 

 

१.४ आन्तररक लनर्न्त्रण प्रणािी कार्ाषन्िर्नका आधारिः- 

सभापोखरी गाउँपालिकािे आन्तररक लनयन्रर् प्रर्ािीको तिनयिा गदाय दिेायका नीलतगत एवि ्कानननी व्यवस्थािरुिाई आिारको रुपिा लिएको छाः 

क) नेपािको संलविान, 

(ख) स्थानीय सरकार संचािन ऐन, २०७४, 

(ग) सभापोखरी गाउँपालिकाको आलथयक काययलविी तथा लवत्तीय उत्तरदालयत्त्व ऐन र आलथयक काययलविी तया लवत्तीय उत्तरदालयत्त्व लनयिाविी, 

(घ) सावयिलनक खररद ऐन, २०६३ र सभापोखरी गाउँपालिकाको साबयिलनक खररद लनयिाविी, २०७६, 

(ङ) सचूनाको िक सम्बन्िी ऐन, २०६४ र सचूनाको िक सम्बन्िी लनयिाविी, २०६५, 

(च) िेखापरीक्षर् ऐन, २०७५, 

(छ) कियचारी सिायोिन ऐन, २०७५, 

(ि) भ्रिचार लनवारर् ऐन, २०५९, 

(झ) सघ, प्रदरे् र स्थानीय ति सिन्वय तथा अन्तर सम्बन्ि ऐन, २०७७ एबि ्सघ, प्रदरे् र स्थानीय ति सिन्वय तथा अन्तरसम्बन्ि लनयिाविी, २०७७, 

(ञ) ििािेखा परीक्षकद्वारा स्वीकृत फाराििरु (ि.ि.ेप. फाराििरु), 

(ट) सरकारी कारोबार लनदलेर्का, २०७६, 

(ठ) एकीकृत आलथयक सकें त तथा बगीकरर् र व्याख्या, २०७४ (दोस्रो पररिाियन सलित), 

(ड) स्थानीय तिको वालषयक योिना तथा बिेट तिनयिा लदग्दर्यन, २०७५ (र्ंसोिन सिते) 

(ङ) स्थानीय तििा बिेट तिनयिा, कायायन्वयन, आलथयक व्यवस्थापन तथा सम्पलत्त िस्तान्तरर् सम्बन्िी लनदलेर्का, २०७४, 

(ग) स्थानीय तिको िेखापरीक्षर् िागयदर्यन, २०७४, 

(ढ) आकलस्िक तथा दवैीक प्रकोपको अवस्थाको खचय लनयन्रर् 

(र्) सम्पलत्त, तथा लिन्सी व्यवस्थापन सम्बन्िी लनयन्रर् 
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(त) िरौटी कारोबार तथा कोष सञ्चािनको लनयन्रर् 

(थ) िेखाइन तथा िेखा सफ्टवेयरको सञ्चािन र लवत्तीय प्रलतवेदन सम्बन्िी लनयन्रर् 

(द) िनसिभालगता र सावयिलनक िबाफदलेिता 

(त) गाउँपालिकाको रािश्व सनिार कायययोिना तिनयिा लदग्दर्यन, २०७६, 

(थ) गाउँपालिका लवपद ्व्यवस्थापन कोष (सञ्चािन) काययलविी, २०७५, 

(द) गाउँ काययपालिका (काययसम्पादन) लनयिाविी, २०७४, 

(ि) स्थानीय सैलञ्चत कोष व्यवस्थापन प्रर्ािी (सनर), 

(न) आन्तररक लनयन्रर् प्रर्ािी सम्बलन्ित अन्य लनकायका प्रचलित रालरिय एवि ्अन्तररालरिय अभ्यासिरु । 

 

१.५ आन्तररक लनर्न्त्रण प्रणािीका िेत्र :- 

सभापोखरी गाउँपालिकाको आन्तररक लनर्न्त्रण प्रणािीिा देहार्को लिर्र् िेत्रहरु सिेलटएको छिः 

(क) संगठनात्िक संरचना, िनर्लक्त व्यवस्थापन तथा नलैतक आचरर् लनयन्रर् 

(ख) सनर्ासन, सेवा प्रवाि र प्रर्ासलनक काययको लनयन्रर् 

(ग) सचूना तथा सञ्चार, अलभिेखीकरर् र प्रलतवेदन सम्बन्िी लनयन्रर् 

(घ) सचूना तथा सञ्चार, अलभिखेीकरर् र प्रलतवेदन सम्बन्िी लनयन्रर् 

(ङ) लनरीक्षर्, सनपरीवेक्षर् र अननगिन तथा िलू्याङ्कन 

(घ) रािश्व तथा प्राप्त िुनन पन ेलिसाबको लनयन्रर् 

(छ) बिेट तथा काययिि तिनयिा, स्वीकृती, लनकार्ा र रकिान्तरर् लनयन्रर् 

(ि) बिेट खचय तथा पेश्कीको लनयन्रर् 

(झ) बैंक खाता सञ्चािन, लिसाव लभडान, भनक्तानी लनयन्रर् 

(अ) अननदान प्राप्ती तथा उपयोग सम्बन्िी लनयन्रर् 

(ट) प्रर्ासलनक खचय, तिब तथा सनलविा र सवारी सािन तथा उपकरर्को उपयोग 

(ठ) खररद काययको लनयन्रर् िािसािान खररद, लनिायर् कायय तथा सेवा खररद 

(ड) प्रलतवद्धता खचय तया भनक्तानी लदन बाँकी लिसाव सम्बन्िी लनयन्रर् 

(घ) िेखापरीक्षर् तथा बेरुिन फछ्यौट सम्बन्िी लनयन्रर् 

 

पररच्छेद -२ 

संगठनात्िक संरचना, जनशलि व्र्िस्थापन एिं नैलतकता र आचारसंलहता 

 

२.१ संगठनात्िक संरचनािः 

१. संगठनात्िक संरचना लनिायर् गदाय दिेायका नीलत अविम्बन गरीनछेाः 

• संगठनात्िक संरचना लनिायर् गदाय गाउँपालिकाको उद्देश्य पररपलूतय िुन ेगरी लनिायर् गरीन ेछ । 

२. संगठनात्िक संरचना लनिायर् गदाय िनख्य रुपिा दिेायका िोलखििरु रिन सक्नछेाः 

• संगठनात्िक संरचना तयार गदाय काययबोझ र आयको लवशे्लषर् नगरी बोलझिो संरचना तयार ि सक्ने । 

• व्यलक्तगत स्वाथय र सम्बन्िको आिारिा सङ्गठन संरचना तयार िुन सक्ने । 

• सङ्गठनको उद्देश्य पलूतयको िालग आवश्यक परू्य संरचना तयार निुन सक्ने । 

• सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षर् प्रलतवेदन सभाबाट स्वीकृत नगरी कायायन्वयन िुन सक्ने। 

३. संगठनात्िक संरचना लनिायर् गदाय दिेायका प्रकृया अपनाइनछेाः 

• गाउँपालिकाको सङ्गठन संरचना तथा दरवन्दीको अध्ययन गदाय आफ्नो काययबोझ र रािस्व क्षिता सिेतिाई लवशे्लषर् गरी सङ्गठन तथा 

व्यवस्थापन सभेक्षर् गरीनेछ । 

• प्रर्ासलनक खचयको सीिा पािना िनुे गरी संगठन संरचना स्वीकृत गरीनेछ । 
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• सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सभेक्षर् गराउँदा लवषयगत र्ाखा र वडा कायायिय सलितको परू्य सङ्गठन संरचना सिभालगताििूक लवलिबाट 

तयार गरीनछे । 

• सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सभके्षर् गदाय सङ्घीय र प्रदरे् कानून तथा िापदण्डको पािना गरीनछे । 

• सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षर् प्रलतवेदन सभावाट अलनवायय रुपिा स्वीकृत गराइनेछ । 

४. संगठनात्िक संरचना लनिायर्को िनख्य लिम्िेबारी प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृत र काययपालिकाको िनुेछ । 

५. स्वीकृत सङ्गठन संरचना सावयिलनक गरी िन्रािय र प्रदरे् िनख्यिन्री तथा िन्रीपररषद ्को कायायियिा पठाइनछे । 

६. लिल्िा सिन्वय सलिलत तथा स्थानीय तिको सनर्ासन सलिलतबाट संगठनात्िक संरचना लनिायर् काययको अननगिन गराइनेछ । 

 

२.२ जनशलि व्र्िस्थापनिः 

१. संगठनात्िक संरचना लनिायर् गदाय दिेायका नीलत अविम्बन गरीनछेाः 

• स्वीकृत दरबन्दको ररक्त पदिा पररपलूतय गरीनछे । 

• कियचारीको योग्यता, क्षिता र रुचीको आिारिा पदस्थापन गरीनछे । 

• प्रचलित काननू लवपररत कियचारी काििा रालखने छैन । 

• काययसम्पादनिा आिाररत भई प्रोत्सािन, पनरस्कार तथा दण्डको व्यवस्था िाग ूगरीनेछ । 

२. िनर्लक्त व्यवस्थापन गदाय दिेायका िोलखििरु िनु सक्नछेाः 

• िनर्लक्त व्यवस्थापन योिना तयार नगरीन े। 

• प्रदरे् िोकसेवा आयोगिा ररक्त पद िाग नगने । 

• दरबन्दी नभएको स्थानिा काननूिा व्यवस्था भए भन्दा बढी अवलिको कियचारी काििा राख े। 

• कियचारीको योग्यता, क्षिता र रुलच बारे िानकारी नराखी पदस्थापन गरीन े। 

• सम्पकय  सम्बन्ि र आस्थाको आिारिा कियचारीको पदस्थापना िनुे । 

३. िनर्लक्त व्यवस्थापन तथा पदपलूतय गदाय दिेायका प्रकृयािरु अपनाउनन पनेछाः 

• िनर्लक्त व्यवस्थापन योिना तयार गरीनछे । 

• प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृतको पद ररक्त भए तत्कािै सङ्घीय िालििा तथा सािान्य प्रर्ासन िन्राियिा अननरोि गरीनेछ । 

• प्रदरे् िोकसेवा आयोगिा पदपलूतयको िालग सियिै अननरोि गरी पठाइनेछ । 

• कियचारीिरुको पदस्थापन गदाय र्लैक्षक योग्यता, तालिि, अननभव आलदिाई दृलिगत गरी उपयनक्त व्यलक्त उपयनक्त स्थानिा पदस्थापन गरीनछे । 

• कियचारी लनयनलक्त वा पदस्थापन गदाय अलनवायय रुपिा काययलववरर् लदने व्यवस्था गरीनछे । 

• स्वीकृत दरबन्दीको पदिा िार कानूनिा भएको व्यवस्था बिोलिि सिय तोकी कियचारीिाई काििा खटाइनेछ । 

४. पदपलूतय तथा िनर्लक्त व्यवस्थापन गने प्रिनख दालयत्व प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृत र काययपालिकाको िुनछे। यस सम्बलन्ि प्रिनख लियाकिापिरु र 

लववरर् अध्यावलिक गरी वेवसाइटिा रालखनछे । 

५. पदपलूतय तथा िनर्लक्त व्यवस्थापन सम्बन्िी प्रिनख लियाकिापकािरुको अननगिन र िलू्याङ्कन सनर्ासन सलिलतिे गनछे । 

 

२.३ नैलतकता र आचारसंलहतािः 

१. नैलतकता र आचारसंलिताका सम्बन्ििा दिेायका नीलत अबिम्बन गरीनछेाः 

• पदालिकारीको आचारसंलिता र कियचारीको पेर्ागत आचारसंलिता तयार गरी उल्िंघनको अवस्थािा कानून बिोलिि कारवािी गरीनेछ । 

२. नैलतकता र आचारसंलिता पािनाका सम्बन्ििा दिेायका िोलखििरु रिन सक्नछेनाः 

• स्थानीय तिका पदालिकारी र कियचारीिरुको आचारसंलिता तयार नगरीने । 

• स्वीकृत भएको आचारसंलिता िाग ूनगरीन े। 

• आचरर् पािनाको अननगिन गने संयन्र स्थापना नगरीने । 

• आचरर् उल्िंघन भएता पलन कारवािी निुन े। 

३. नैलतकता र आचारसंलिता पािनाका सम्बन्ििा दिेायका प्रकृयािरु अपनाइनेछाः. 
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• पदालिकारीको आचारसंलिता स्वीकृत गराई वेभसाइट िाफय त सावयिलनक गरीनेछ । 

• पदालिकारीिे आफ्नो सम्पलत्त लववरर् सावयिलनक गननय पनेछ । 

• आचारसंलिता पररपािनाको अवस्था िलू्याङ्कनका सचूकिरु सिेत तयार गरीनछे । 

• पदालिकारी र िनर्लक्तिाई आचारसंलिता पािना गने प्रलतवद्धता परिा िस्ताक्षर गने गराउने र सोको अलभिेख राखे व्यवस्था सिेत लििाइनछे 

। 

• लनिी स्वाथय गालँसएको लवषयसँग सम्बलन्ित लनर्ययिा सिभागी निुन ेव्यवस्था लििाइनछे । 

• आचरर्िरु उल्िंघन गरे, नगरेको सम्बन्ििा िाँचबनझ तथा अननगिन गनय सनर्ासन सलिलति ेअननगिन गने व्यवस्था लििाइनछे । 

• आचरर् उल्िंघन सम्बन्िी गननासा वा उिनरीिरु उिनरी पेटीका/अन्य लवद्यनतीय िाध्यिवाट िानकारी प्राप्त गरी सचूना वा पषृ्ठपोषर् गने व्यवस्था 

लििाइनछे । 

• आचारसंलिता उल्िंघन सम्बन्िी अलभिेख राखी प्रचलित काननू बिोलिि कारबािी गने गराउने व्यवस्था गरीनछे। 

• तेस्रो पक्ष वा सावयिलनक सनननवाई िाफय त आचारसंलिताको वालषयक अननगिन गने व्यवस्था लििाइनेछ । 

४. स्वीकृत आचारसंलिता तथा तेस्रो पक्षबाट भएको अननगिनको प्रलतवेदन वेवसाइटिा रालखनछे । 

५. सनर्ासन सलिलति ेआंचारसंलिता कायायन्वयन सम्बन्ििा आवश्यक अननगिन गरी लनदरे्न लदनेछ । 

 

पररच्छेद ३ 

सेिा प्रिाह र प्रशासलनक लनणषर् प्रकृर्ा 

३.१ सेिा प्रिाहिः 

१. सेवा प्रवाि सम्बन्िी व्यवस्था लििाउन दिेायका नीलत अविम्बन गरीनेछाः 

• सनर्ासनका लनलम्त प्रभावकारी सेवा प्रवािको व्यवस्था लििाइने छ । 

२. सेवा प्रवाि प्रभावकारी बनाउने सन्दभयिा दिेायका िोलखििरु रिन सक्ने दलेखन्छाः 

• आवश्यक सचूना सलितको अध्यावलिक नागरीक बडापर सबैिे दखे ेस्थानिा नरालखन े। 

• कलठनाई भोगेका खास वगयका िनताको घरदिैोिा सेवा प्रवािको व्यवस्था नगरीने । 

• घनम्ती सेवा सनगि र सिि ठाउँिा िार गरीन सक्ने । 

• सावयिलनक उत्तरदालयत्व अलभवलृद्ध सम्बन्िी कानूनी व्यवस्था नगरीन े। 

• सेवाको सिय तथा िागत बढी िाग्ने लढिासनस्ती, अननलचत िेनदने िुनसक्ने । 

३. सेवा प्रवाि प्रभावकारी बनाउन दिेायका प्रकृयािरु अविम्बन गरीनेछाः 

• नागरीक वडापर काययपालिकाको कायायिय, बडा कायायिय र लवषयगत कायायियको पररसर लभर सबैिे दखेे गरी उपयनक्त स्थानिा राख े

व्यवस्था लििाइनेछ । 

• सम्भव भएसम्ि लडलिटि नागरीक बडापरको व्यवस्था गरीनेछ । 

• नागरीक बडापरिा क्षलतपलूतय सम्बन्िी व्यवस्था सिेत र्नरुवात गरीनछे । 

• सबै प्रलत लर्ि व्यविार गरीनेछ । 

• सेवाग्रािी प्रलत ियायलदत र सिान तथा सम्िानपवूयक व्यविार गरीनछे ।  

• सेवाग्रािीिाई भेदभाव नगरी सेवा प्रदान गरीनछे । 

• सेवा प्रवािको िापदण्ड र काययलविी तयार गरी पारदलर्यता कायि गरीनछे । 

• घनम्ती सेवा सञ्चािन सम्बन्िी कानूनी व्यवस्था गरीनेछ । 

• कायायियबाट टाढा रिकेा सिनदाय वा िनता, सेवाप्राप्त गनय कलठनाई भोलगरिकेा सेवाग्रािी, लपछलडएका क्षेरको वगयका सेवाग्रािीिाई लवर्षे 

ध्यान लदइनछे । 

• घनम्ती सेवा वा सचूना प्रलवलिको प्रयोगबाट सेवा प्रवाििा सरि र सिि पिुचँको व्यवस्था गरीनछे । 

• सावयिलनक सम्पलत्तको संरक्षर् र संवद्धयनिा िोड लदइनेछ । 
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• सािालिक परीक्षर्, साबयिलनक परीक्षर्, सावयिलनक सनननवाई िस्ता सािालिक उत्तरदालयत्व सम्बन्िी औिार अविम्बन गननय पने गरी कानूनी 

व्यवस्था गरीनछे । 

• सािालिक परीक्षर् तथा सावयिलनक परीक्षर्को आबलिक रुपिा अननगिन गने व्यवस्था लििाइनेछ । 

• स्रोत सािनको उपिब्िता र कायय प्रकृलत सनिाउँदो लवद्यनतीय सचूना प्रलवलिको लवकास गरी प्रयोग गरीनेछ । 

• सेवा प्रवािको िालग सङ्घीय वा प्रदरे् िन्राियबाट लवकास गरेको उपयनक्त प्रलवलि भए प्रयोगिा ल्याइनछे । 

• प्रलवलिको िाध्यिबाट सेवा प्रवाि सम्बन्िी तथ्याङ्क र अलभिेख रालखनेछ । 

४. सेवा प्रवाििाई प्रभावकारी बनाउने प्रिनख दालयत्व काययपालिकाको लनदरे्निा प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृतको िुनछे । 

५. सेवा प्रवाि सम्बन्िी िापदण्ड नीलत सचूना रािपर र अन्य काि कारवािी वेबसाइटिा राखी सावयिलनक गरीनछे । 

६. सनर्ासन सलिलतिे सेवा प्रवाि सम्बन्ििा आवश्यक अननगिन गरी लनदरे्न लदनछे । 

 

३.२ प्रशासलनक लनणषर् प्रकृर्ािः 

१. प्रर्ासलनक लनर्यय प्रकृया प्रभावकारी बनाउन दिेायको नीलत अविम्बन गरीनछेाः 

• सावयिलनक सेवा प्रवाििाई लछटो छररतो, पारदर्ी, उत्तरदायी र सचूना प्रलवलििैरी चनाइनेछ । 

२. प्रर्ासलनक लनर्यय प्रकृयाका संदभयिा दिेायका िोलखििरू रिन सक्ने दलेखन्छाः 

• लनर्ययको काययलविी, सिय र आिार स्पि नखनिाई स्वच्छाचारी लिसाविे लनर्यय गरीन े। 

• लनर्ययको आिार तयार नगरी अलनयलितता र सरकारी िानी नोक्सानी िुने गरी लनर्यय गन े। 

• काययिरुिाई प्राथलिकताको आिारिा वगीकरर् नगरीने । 

• पदालिकारी र कियचारीि ेआफैि ेगनय सक्न ेकाि नगरी लिम्िेवारी पन्छाउन ेतथा प्रर्ासलनक लनर्ययका ति बढी िुन े। 

३. प्रर्ासलनक लनर्यय प्रकृया प्रभावकारी बनाउन दिेायका प्रकृयािरु अविम्बन गरीनेछाः 

• लनर्यय गदाय प्रचलित कानून बिोलििका लनलित काययलविी अपनाइनेछ । 

• कानूनिा तोलकए बिोलिि लनलित सियावलिलभर लनर्यय गने गराइनेछ । 

• लनर्यय गदाय प्रचलित कानून बिोलििको आिार वा अन्य आिार, पनियाई तथा कारर् स्पि खनिाउने व्यवस्था िाग ूगरीनेछ । 

• अध्यक्ष र प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृति ेलनर्ययको उपयनक्त कायायन्वयन बारे लनगरानी र सनपररवेक्षर् गरीन ेछ । 

• कािको िित्व अननसार वगीकरर् गरी कायय फछ्यौट गन ेसियावलि तोक्न र तोलकएको सिय लभर काययफछ्यौट गनय िापदण्ड बनाई कायायन्वयन 

गरीनेछ । 

• कायय फछ्यौट गन ेसिय दिेाय बिोलिि गने गराइनछे । 

प्राथलिकता व्यलक्त आफैि ेफछपौट गने 

 

िालथल्िो तििा पेर् गरेकोिा सो 

तिि ेफछ्यौट गन े

तनरुन्त सोिी लदन सोिी लदन 

(कायायिय उठ्ने सिय परेिा कायायिय खनल्ना साथ) 

अलत िरुरी ३ लदन लभर २ लदन लभर 

िरुरी ५ लदन लभर २ लदन लभर 

सािारर् १० लदन लभर ७ लदन लभर 

• प्रत्येक कियचारीको लिम्िेवारी र काययसम्पादन िापन गरी िलू्याङ्कन गने पद्धलतको लवकास गरीनेछ । 

• लनर्ययकतायिे लनर्यय कानूनिा तोलकएको र्तय तथा लनिायररत अवलिलभर रिी गरे नगरेको अननगिन र िलू्याङ्कन गरीनछे । 

• कानूनी िलटिता वा लद्वलविा भएको लवषय बािके िालथल्िो पदालिकारी वा अलिकारी सिक्ष लनर्ययको िालग पेर् गनय नपने व्यवस्था लििाइनछे 

। 

४. प्रर्ासलनक लनर्यय प्रकृयािाई प्रभावकारी बनाउन ेिखू्य लिम्िेवारी प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृतको िनुछे । 

५. प्रर्ासलनक लनर्यय प्रकृयािाई प्रभावकारी बनाउन ेकाययको अननगिन काययपालिकाको िुनछे । 
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पररच्छेद-४ 

सूचना तथा सञ्चार, अलभिेखाङ्कन र प्रलतिेदन 

४.१ सूचना तथा सञ्चारिः 

१. सचूना तथा सञ्चार प्रर्ािीको उपयोग संदभयिा दिेायका नीलत अविम्बन गरीनछेाः 

• कायायियको काययसम्पादनिा प्रभावकाररता एवि ्पारदलर्यता ल्याउन सचूना तथा सञ्चार प्रर्ािीको उपयोगिा िोड लदइने छ । 

२ . सचूना तथा सञ्चार प्रर्ािीको उपयोग संदभयिा दिेायका िोलखििरु रिन सक्न ेदलेखन्छाः 

• व्यवलस्थत सचूना प्रर्ािीको अभाविा सम्बलन्ित पक्षिरूिाई सियिा उलचत िानकारी उपिब्ि गराउन नसलकने । 

• लवश्वसनीय सचूनाको अभाविा काि कारवािीिा प्रभावकाररता ल्याउन नसलकन े

• िित्वपरू्य नीलत, लनदरे्नबारे िानकारी निनुसक्ने । 

• लबद्यनतीय सञ्चार िाध्ि (वेवसाइट) बाट सचूना प्रवाि नगरीन े। 

• सावयिलनक िित्वका लनर्यय तथा प्रलतवेदन सवयसािारर्का िालग सावयिलनक निुन सक्ने । 

• तथ्यिा आिाररत नभएका र अपरू्य सचूना प्रवाि िनु सक्न े। 

• लनर्यय तथा सचूना सावयिलनक गदाय लवद्यनतीय िाध्स प्रयोग नगरीने । 

३. सचूना तथा सञ्चार प्रर्ािीको उपयोगिाई प्रभावकारी बनाउन दिेायका प्रकृयािरु अविम्बन गरीनछेाः 

• प्रलवलििा आिाररत सचूना प्रर्ािीिाई कायायियलभर तथा िातिातको वडा कायायिय वा एकाइिरुिा सिेत लनयलित रुपिा िाग ूगरीनछे । 

• िित्परू्य नीलत, पररपर, लनदरे्न, आदरे्िरु कायायियिा तथा िातितका बडा र इकाईिाई िानकारी गराउनन पदाय लवद्यनतीय सञ्चार िाध्यिबाट 

प्रवाि गरीनेछ । 

• कायायियबाट िातितसँग सचूना तथा सञ्चार गदाय तथा िातितका वडा र इकाइबाट कन न ैप्रलतवेदन प्राप्त गदाय वा पराचार गदाय लवद्यनतीय सञ्चार 

िाध्ि प्रयोग गरीनछे । 

• सावयिलनक सचूना प्रवाि गदाय लवद्यनतीय सञ्चार पोटयि (वेबसाइट) िा राख्न ेव्यवस्था लििाइनछे । 

• सचूना र तथ्याङ्क कम्प्यटूरिा व्यवलस्थत गरीनछे । 

• सचूना प्रलवलिको िाध्यिबाट सेवा प्रवािको पषृ्ठपोषर् र गननासो व्यवस्थापन गरीनछे । 

• आफ्नो वेबपेि लनिायर् गरी नागरीक बडापर, काययसञ्चािन काययलविी, सेवा प्रवािसँग सम्बलन्ित सचूनािरु रालखनछे । 

• सचूना, पररपर, आदरे्, तथ्याङ्ग आलद वेवसाइटिा राख्दा अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट प्रिालर्त गराई रालखनछे । 

• सचूना प्रलवलिको सञ्चािनको िालग उपयनक्त िनर्लक्तको व्यवस्था गरीनछे । 

• सचूना प्रलवलि सम्बन्िी िनचतेना बढाउन प्रचार प्रसार एवि ्अन्तरलिया गरीनछे । 

• लवद्यनतीय सञ्चार िाध्ि (इिेि, फ्यक्स आलद) िाफय त प्राप्त िानकारी एवि ्सचूनाको आिारिा पलन कारबािी अलघ बढाउन ेव्यवस्था लििाइनछे 

। 

४. सावयिलनक िानकारी गराउन सचूना अलिकारी र प्रवक्ता तोकी लिम्िेवारी लदइनेछ । 

५. प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृति ेसो काययको अननगिन गनेछ। 

 

४.२ अलभिेखाङ्कन (डकुिेण्टेशन) व्र्िस्थािः 

१. अलभिेखाङ्कन (डकन िणे्टेर्न) व्यवस्था संदभयिा दिेायका नीलत अविम्बन गरीनछेाः 

• कायायियको िित्वपरू्य नीलत, प्रलतवेदन, लनर्यय सम्बन्िी कागिातको अलभिेखीकरर् व्यवलस्थत गरीनेछ । 

• कायायियिे पदालिकारी तथा कियचारीको वैयलक्तक लववरर् तथा अलभिेखिरु सनरलक्षत राख ेव्यवस्था गरीनछे । 

२. अलभिेखाङ्कन (डकन िेण्टेर्न) व्यवस्था संदभयिा दिेायका िोलखििरु रिन सक्न ेदलेखन्छाः 

• िित्वपरू्य लवषय र कागिातिरु अलभिेखीकरर् गनय उलचत व्यवस्था नगरीने । 

• अलभिेखीकरर् अस्पि, अपरू्य, अप्रिालर्त र अलवश्वसनीय िुन सक्ने । 

• वैयलक्तक लववरर् तथा अलभिखेिरु व्यवलस्थत निुन े।  



9 

• अलभिेख नरिकेो वा खोिेको सियिा नपाइएका कारर् लनर्यय प्रलियािा सिस्या एवि ्लढिाइ िुन े। 

• प्रोफाइििा तयार निुन े। 

३. अलभिेखाइन (डकन िेण्टेर्न) व्यवस्था प्रभावकारी बनाउन दिेायका प्रकृयािरु अविम्बन गरीनछेाः 

• िित्वपनर्य नीलत, बैठकको लनर्यय, पररपर, बालषयक काययिि, बालषयक प्रलतवेदन, सम्झौता, लनदलेर्का, िागयदर्यन, योिना तथा काययिि, अध्ययन 

प्रलतवेदन िस्ता कागिात कानून बिोलिि सनरलक्षत रार अलभिेखाइनको आवश्यक व्यवस्था गरीनेछ । 

• अलभिेखाङ्कन गने कियचारी तथा लनिको लिम्िेवारी तोलकनेछ । 

• कायायिय तथा वडा कायायियको अलभिेख एकीकरर् गनय एकीकृत व्यवस्थापन सचूना प्रर्ािी (सफ्टवेयर) लवकास गरी िातितका वडािा 

सिेत प्रयोग गन ेव्यवस्था लििाइनछे । 

• कायायियिे दिेायका अलभिखे सनरलक्षत रुपिा राखे व्यवस्था गननय पनेछाः 

o स्वदरे्ी तथा वैदलेर्क अविोकन भ्रिर्, तािीि वा गोष्ठीको लवषय, लिलत, अवलि, सिभागी िगायतका लववरर् । 

o प्रत्येक वषय खचय भएको लबदा र सलचत रिकेो लवदाको लववरर् । 

o कियचारीको वैयलक्तक लववरर् तथा अलभिेख फाइििरु । 

o कियचारीि ेपाएको दण्ड, पनरस्कार र कारवािीको लववरर् । 

• प्रचलित काननू बिोलििको लनम्न लववरर् तथा प्रलतवेदन तोलकए को ढाँचािा तोलकएको सिय सीिालभर तयार गरीनछे । 

• वस्तनगत लववरर् (प्रोफाइि) 

• सािालिक परीक्षर् प्रलतवेदन िगायत कानूनिे तोकेका अन्य प्रलतवेदन । 

४. अलभिेखाङ्कन (डकन िेण्टेर्न) काययको िनख्य लिम्िेवारी सम्बलन्ित र्ाखाका कियचारीको िुनछे । 

५. अलभिेखाइन (डकन िेण्टेर्न) काययको अननगिन गने लिम्िेवारी प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृतको िुनेछ । 

 

पररच्छेद-५ 

लनरीिण, सुपररिेिण र अनुगिन तथा िूल्र्ाङ्कन 

५.१ लनरीिण, सुपररिेिणिः 

१. लनरीक्षर्, सनपररवेक्षर् संदभयिा दिेायका नीलत अविम्बन गररनछेाः 

• आफ्नो कायायिय तथा िातितका बडा र योिनाको लनरीक्षर् गरी त्यसको अलभिेख राखे व्यवस्था गरीनेछ । 

• लनरीक्षर्को िििा अलनयलितता दलेखएिा आवश्यक कारवािी गरीनछे । 

• योिना र काययििको प्रगलत सिीक्षा लनयलित रुपिा गरीनेछ । 

२. लनरीक्षर्, सनपररवेक्षर् संदभयिा दिेायका िोलखििरु रिन सक्न ेदलेखन्छाः 

• लनरीक्षर्को िििा गलम्भर रनटी वा अलनयलितता भए पलन उक्त लवषयको अलभिेख तथा प्रलतवेदन तयार नगने र आवश्यक कारबािी सिते निनु े

। 

• िातितका सम्पनर्य योिनाको प्रगलतको सिीक्षा निुने । 

• प्रगलतको सिीक्षा बैठकिा सम्बलन्ित पक्षिरूको सिभालगता निुन ेर प्रलतवेदन सिेत तयार निुन े। 

• आलथयक लकयाकिापिरूको लनयलित सनपररवेक्षर् निनुे । 

• आलथयक अलनयलितता तथा िस्यौट िुन सक्ने । 

३. लनरीक्षर्, सनपरीवेक्षर्िाई प्रभावकारी बनाउन दिेायका प्रकृयािरु अविम्बन गरीनेछाः 

• गाउँपालिका अध्यक्षिे आफ्नो कायायिय तथा िातितका बडा र योिनाको काि कारवािी सम्बन्ििा कानूनि ेतोके बिोलिि आफैिे वा कन न ै

पदालिकारीिाई अलख्तयार सनलम्पई अलनवायय रुपिा लनरीक्षर् गने गराइनेछ । 

• लनरीक्षर् गदाय प्रचलित ऐन लनयि बिोलिि कायायियको प्रर्ासलनक काि कारवािी, कियचारी प्रर्ासन, िखेा तथा अलभिखे, काययिि 

कायायन्वयन आलद बारेिा िानकारी लिइनेछ । 
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• लनरीक्षर्को िििा दलेखएको सनिार गननय पने लवषयको सम्बन्ििा सम्बलन्ितिाई िौलखक वा लिलखत तवरिे लनदरे्न लदइनेछ । 

• लनरीक्षर् प्रलतवेदन तयार गरी अलभिेख राख्ख आवश्यकता अननसार लनदरे्न लदइनछे । 

• कन नै व्यलक्तबाट गलम्भर रनटी वा अलनयलितता भएको वा सम्पादन िनुनपने काि कारबािी नगरेको पाइएिा लनम्नाननसार गरीनछेाः 

o प्रचलित काननू बिोलिि आफैिे कारबािी गनय सलकन ेभए तत्काि ैकारबािी गन े। 

o आफैि ेकारबािी गनय नलिल्ने भएिा अलिकार प्राप्त अलिकारी वा लनकाय सिक्ष कारवािीको िालग लसफाररस साथ िेलख पठाउने । 

• िातितका योिनाको प्रगलतको सिीक्षा तोलकएको सिय लभर गरीनेछ । 

• सिस्यािरु सिािान गनय आवश्यक लनदरे्न लदइनछे । 

• योिनाको प्रगलत सिीक्षा प्रलतवदेन र लनरीक्षर् प्रलतवेदन तयार गरीनछे । 

• प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृतिे आफै वा िातितका अलिकृत िाफय त कायायियको आलथयक प्रर्ासन सघािनको सम्बन्ििा लनयलित रुपिा 

लनरीक्षर् तथा सनपररवेक्षर् गने गराइनेछ । 

• लनरीक्षर् तथा सनपररवेक्षर् गदाय िातितका कायायिय/इकाइिे आलथयक प्रर्ासन सञ्चािनिा कानूनको पािना गरे नगरेको िाचँबनझ गरीनेछ । 

• आलथयक अलनयलितता तथा िस्यौट भएको पाइएिा तत्काि कारवािीको प्रकृया अलघ बढाइनछे । 

४. लनरीक्षर् र सनपररवेक्षर् गन ेप्रिनख लिम्िेवारी प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृतको िुनछे ।  

५. गाउँपालिका अध्यक्षि ेआफ्नो कायायिय तथा िातितका वडा कायायियिरुको काि कारवािीको अननगिन गनेछ । 

 

५.२ अनुगिन तथा िूल्र्ाङ्कनिः 

१. अननगिन तथा िलू्याङ्कन संदभयिा दिेायका नीलत अविम्बन गरीनेछाः 

• योिनाको अननगिन गनयको िालग कानून बिोलिि अननगिन तथा सनपररवेक्षर् सलिलत गठन गरीनछे । 

• आफ्नो तथा िातितको वडा कायायियको आन्तररक लनयन्रर् प्रर्ािी कायायन्वयन बारे अननगिन गरीनछे । 

• वढी िागत भएका योिनाको प्रभाव िलू्याङ्कन गरीनछे । 

२. अननगिन तथा िलू्याङ्कन संदभयिा दिेायका िोलखििरु रिन सक्ने दलेखन्छाः  

• कानून बिोलिि अननगिन तथा सनपररवेक्षर् सलिलत गठन नगरीन े। 

• गठन गरीएका सलिलत कृयार्ीि निुने । 

• अननगिन लनदलेर्का / काययलविी तयार नगरीन े। 

• अननगिन कायययोिना तथा सचूकिरु तयार नगरीन े। 

• अननगिन लनदलेर्का काययलवलिको काययन्वयन निुन े। 

• आन्तररक लनयन्रर् प्रर्ािी कायायन्वयनको प्रभावकारीताबारे लनयलित अननगिन नगरीन े। 

• अननगिन गदाय तोलकएको परीक्षर् सचूी प्रयोग निुन े। 

• प्रभाव िलू्याङ्कन गननय पन ेयोिनाको िनल्याङ्कन नगरीन े। 

• प्रभाव िलू्याङ्कनबाट आएका सनझाबिरु कायायन्वयन निनुे । 

३. लनरीक्षर्, सनपरीवेक्षर्िाई प्रभावकारी बनाउन दिेायका प्रकृयािरु अविम्बन गरीनेछाः 

• योिना तथा काययििको अननगिन गरी पषृ्ठपोषर् गनयको िालग अननगिन तथा सनपररवेक्षर् सलिलत गठन गरीनछे । 

• यस्तो सलिलत गठन गदाय उपाध्क्षको संयोिकत्विा तोलकएको सदस्यिरु सिावेर् गरीनछे । 

• वडास्तरीय योिना तथा काययििको अननगिनका िालग वडास्तरीय अननगिन सलिलत गठन गरीनेछ । 

• अननगिन काययिाई व्यवलस्थत गनय अननगिन लनदलेर्का/काययलविी तयार गरीनेछ । 

• अननगिन तथा सनपररवेक्षर् सलिलतिे सम्पादन गननयपने काययिरू लनम्नाननसार रिकेा छना्ः 

o वालषयक अननगिन कायययोिना तयार गन े। 

o अननगिनको िालग आवश्यक सचूकिरुको लबकास गन े। 

o कानूनिे तोके बिोलिि अननगिन गरी प्रलतवेदन पेर् गने । 



11 

o योिनाको कायायन्वयनिा दलेखएको सिस्या तथा लनिायर् काययको गनर्स्तरको िाचँ गन े। 

o योिना कायायन्वयनिा दलेखएका सिस्या सिािानको िलग आवश्यक लनदरे्न लदने । 

o वडा अननगिन सलिलतको प्रलतवेदन प्राप्त गरी एकीकृत प्रलतवेदन तयार गने । 

o कायायिय र िातितका वडा वा इकाइको आन्तररक लनयन्रर् प्रर्ािीको प्रभावकाररता बारे लनयलित रुपिा अननगिन तथा िलू्याङ्कन 

गरीनेछ । 

o आन्तररक लनयन्रर् प्रर्ािीको अननगिन गदाय यस लदग्दर्यनिा लदइएको फाराि प्रयोग गरीनेछ । 

o अननगिन प्रलतवेदन तयार गरीनछे । 

o आन्तररक लनयन्रर् प्रर्ािी कायायन्वयनका किी कििोरी सिािानको िालग कायययोिना तयार गरी कायायन्वयन गरीनेछ । 

o कानूनिे तोकेको रकि भन्दा वढी िागत अननिान भएको योिना सम्पन्न भएको २ वषयलभर प्रभाव िलू्याङ्कन गरीनेछ । 

o प्रभाव िलू्याङ्कन गदाय कानूनिे तोकेको लवलि र प्रकृया पािना गरीनछे । 

o प्रभाव िलू्याङ्कन प्रलतवेदन तयार गरी सावयिलनक गरीनेछ । 

o प्रभाव िलू्याङ्कनबाट प्राप्त भएका सनझाव अननसार बिेट तथा काययिि तिनयिा र कायायन्वयनिा सनिार गरीनेछ । 

४. अननगिन तथा िलू्याङ्कन गने प्रिनख लिम्िेवारी प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृतको िनुेछ । 

५. गाउँपालिका अध्यक्षि ेआफ्नो कायायिय तथा िातितका वडा कायायियिरुको काि कारवािीको अननगिन गनेछ । 

 

पररच्छेद-६ 

राजस्ि तथा प्राप्त हुनुपने लहसािको लििरण 

६.१ राजस्ि संकिनिः 

१. रािस्व संकिन सम्बन्ििा दिेायका नीलत अविम्बन गरीनछेाः 

• संलविान बिोलिि आफ्नो अलिकार क्षरेलभरको रािच उठाउन ेसम्बन्िी नीलत, कानून तथा कायययोिना तयार गरीनछे । 

• रािि सनिार कायययोिना तयार गदाय रािश्वसँग सम्बलन्ित सबै लवषय र सम्भाव्य क्षरे पलिचान गरीनेछ । 

• आफ्नो काययक्षरे अन्तगयतको कर, तथा दस्तनर तथा सेवा र्नल्क कानूनद्वारा तोलकए बिोलििको अलिकार प्रयोग गरी प्रभावकारी रुपिा असिू 

गरीनेछ । 

• आफ्नो काययक्षेर अन्तगयतको कर, तथा दस्तनर सेवा र्नल्क असनिी प्रभावकारी बनाउन प्रोत्सािन एवं दण्ड िररवानाको व्यवस्था सिेत गरीनछे 

। 

२. रािस्व संकिन काययिा दिेायका िोलखििरु रिन सक्ने दलेखन्छाः 

• रािश्व उठाउने लवषयिा नीलत, काननू तथा कायययोिना तयार निुन े। 

• अलिकार क्षेर बालिर गई कर िगाउन सक्ने । 

• रािश्व सनिार कायययोिना तयार गदाय रािख सँग सम्बलन्ित सम्पनर्य लवषय बस्तन र सम्भाव्य क्षेरिरू पलिचान िुन नसक्न े। 

• क्षेरलिकार लभरका सम्भाव्य कर असिूीका िालग कानूनी प्रवन्ि नगरीने । 

• आलथयक ऐनिा तोलकएका सबै कर नउठाउने । 

• सबै करदाता करको दायरािा नआउने । 

• दस्तनर तथा सेवा र्नल्किरु सम्बलन्ित सेवाग्रािी/व्यलक्तबाट नउठाइने । 

• बाँडफाटँ गननय पन ेरािश्व बाँडफाँट नगने । 

• करदाताको िगत नरालखन े। 

• प्रोत्सािन एवं दण्ड िररवानाको व्यवस्था व्यविारिा िाग ूनगरीन े। 

३. रािश्व संकिन काययिाई प्रभावकारी बनाउन दिेायका प्रकृयािरु अविम्बन गरीनेछाः 

• कर िगाउने, उठाउन ेवा करका दर पररवतयन गन ेकाययिरु आलथयक ऐनिा व्यवस्था गरेर िार गरीनेछ । 

• रािश्व सनिार कायययोिना तिनयिा सम्बन्िी लदग्दर्यन, २०७६ को अिीनिा रिी रािि सनिार सम्बन्िी आफ्नो कायययोिना तयार गरीनछे । 

• रािि सनिार कायययोिना तयार गदाय लदग्दर्यन अननसार रािश्वसँग सम्बलन्ित सबै लवषयिरूको पलिचान गरी पदालिकारी तथा िनप्रलतलनििरु, 

वडा कायायियिरु र सरोकारवािािरुिाई सिभागी गराई रािि सनिार कायययोिना तिनयिा काययर्ािा गोष्ठी गरीनछे । 
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• व्यापक छिफि, अध्ययन एवं लवशे्लषर् गरी यथाथय, वस्तनगत र कायायन्वयन योग्य कायययोिना तयार गरीनेछ । 

४. आफ्नो अलिकार क्षेर अन्तगतका कर तथा सेवा र्नल्क कानून बिोलिि असिू गनय दिेाय बिोलिि गरीनछेाः 

• कर तथा गैरकरको प्रभावकारी पररचािनका िालग आवश्यक नीलतगत र कानूनी व्यवस्था गरीनछे । 

• प्रभावकारी रािि पररचािनका िालग आवश्यक िनर्लक्त, तथ्याङ्क र सचूना प्रलवलिको उपयोग िाफय त कर प्रर्ासनिाई सनदृढ गरीनेछ  । 

• करदाता दताय र करदाता लर्क्षा अलभयान सञ्चािन गरीनेछ । 

• प्रदान गरीएका लसफाररस र असिू भएको दस्तनर रकििाई सिय सियिा रुिन गरी सेवाग्रािीबाट प्राप्त िुननपने रकि सनलनलित गरीनछे । 

• असिू भएको रािि काननू बिोलििको सिय सीिा लभर रािश्व खातािा दालखिा गने व्यवस्था लििाई सोको लनयलित अननगिन गरीनेछ । 

• प्रचलित काननू बिोलिि प्रदरे् सरकारसँग बाँडफाँट गननय पने रािश्व सियिै वाँडफाँड गरीनेछ । 

• कानून बिोलिि कर बनझाउनन पने दालयत्व भएका करदाताको िगत राखी प्रत्येक वषय अध्यावलिक गरीनछे । 

• सियिा कर बनझाउन ेकरदातािाई छन ट लदन ेर बढी कर बनझाउन ेकरदातािाई प्रोत्सािन गनय कानूनी व्यवस्था गरीनछे ।  

• कर बनझाउनन पन ेदालयत्व भएका करदाताि ेसियिा कर नबनझाएिा कानून बिोलिि दण्ड िररवाना गरी असिू गन ेव्यवस्था कडाइका साथ 

िाग ूगरीनेछ । 

५. आफ्नो अलिकार क्षेर अन्तगयतका कर तथा सेवा र्नल्क कानून बिोलिि असनि गने लिम्िेवारी रािश्व र्ाखा प्रिनखको िुनछे । 

६. स्थानीय रािश्व परािर्य सलिलतिे अननगिन गरी आवश्यक परािर्य लदनछे । 

 

६.२ राजश्व िेखा प्रणािीिः 

१. रािश्व िेखा प्रर्ािी सम्बन्ििा दिेायका नीलत अविम्बन गरीनछेाः 

• रािख िखेा तोलकएको ढाचँािा राखी अद्यावलिक गरीनछे । 

• स्थानीय तिि ेरािश्वका भौचर लनयलित रुपिा लभडान गरी तोलकए बिोलिि लिसाव लभडान लववरर् तयार गरीनेछ । 

२. रािख िेखा प्रर्ािी संदभयिा दिेायका िोलखििरु रिन सक्न ेदलेखन्छाः 

• सबै प्रकारको रािश्व रकि सियिा नै िम्िा निुने ।  

• बक्यौता करको िगत नरालखने । 

• नगद ैरािश्व लिएको अवस्थािा रलसद उपिब्ि नगराउने । 

• रलसद लनयन्रर् खाता नरालखने । 

• रािश्वका भौचर लनयलित रुपिा लभडान नगरीन े। 

• तोलकएको लिसाव लभडान लववरर् तयार नगरीने । 

३. रािद्य िखेा प्रर्ािी सम्बन्िी काययिाई प्रभावकारी बनाउन दिेायका प्रकृयािरु अविम्बन गररनेछाः 

• रािश्व आम्दानी ििािखेा लनयन्रक कायायियबाट तोलकएको एकीकृत िालथयक संकेत, बलगयकरर् तथा व्याख्या अननरुप रािश्व र्ीषयक छन टपाई 

आम्दानी बालँिनछे। 

• रािश्वको सेस्ता राख्दा ििािखेा परीक्षकको कायायियबाट स्वीकृत ि.िे.प.फाराििरु प्रयोगिा ल्याइने छ । 

• सचूना प्रलवलििा आिाररत रािच प्रर्ािी अविम्बन गरीनछे । 

• रािश्व र्ाखा प्रिनखिे रािच रकि बैंक स्टेट्िने्टसंग लभडाई अद्यावलिक गन ेर सोको व्यवलस्थत अलभिखे रालखनेछ । 

• रािश्व असिूी गदाय तोलकएको रकि नगद रलसद लदई बनलझलिने र सियलभर बैंक दालखिा गने। नगदी रलसदको िालग रलसद लनयन्रर् खाता 

रालखनेछ । 

• तोलकएको रकि भन्दा बढी रकिको कर तथा र्नल्क बैंक दालखिा गनय िगाइनछे । 

• तोलकएको सिय सीिा भन्दा पछी कर, गरैकर, र्नल्क असिू िुदँा कानून बिोलिि िररवाना र थप दस्तनर सिेत असिू गरीनेछ । 

• प्राप्त रािश्व रकि बैङ्गिा खोलिएको रािश्व खातािा िम्िा गरीनछे । 

• रािस्वको िगत राख्दा असिू गननय पने, असिू भएको र उठ्न बाँकी कर तया अन्य आय रकि खनिाई िगत राखी रािि आम्दानीको िगत 

तथा असिूी प्रलतवेदन (ि.ि.ेप.फा. नं.११३) तयार गरीनछे । 
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• रािश्वको िखेा राखे र िगत तयार गने प्रयोिनको िालग स्थानीय तिको िालग तोलकएको सफ्टवेयर प्रयोग गरीनेछ । 

• दालखिा भएका भौचरिरु र बैंक स्टेट्िेन्ट लनयलित रुपिा लभडान गरी रािश्वको बैंक लिसाव लििान लववरर् (ि.ि.ेप.फा..नं. १०९) तयार 

गरीनेछ । 

• रािश्वको बैंक लिसाब र कायायियको सेस्ता लिसाब फरक पनय गएिा फरक पनायको कारर् खोिी िालसक रुपिा बैंक लिसाब लििान लववरर् 

तयार गरीनछे । 

४. रािश्व िेखा प्रर्ािी सम्बन्िी काययिाई प्रभावकारी बनाउन ेिनख्य लिम्िेवारी आलथयक प्रर्ासन प्रिनखको िनुेछ । 

५. रािश्व िेखा प्रर्ािी सम्बन्िी काययको अननगिन प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृतिे गनेछ । 

 

६.३ ऋण प्राप्तीिः 

१. ऋर् प्राप्ती सम्बन्ििा दिेायका नीलत अविम्बन गरीनेछाः 

• स्थानीय तिि ेऋर् लिदँा काननूि ेतोकेको प्रलिया अविम्बन गरीनेछ । 

२. ऋर् प्राप्ती संदभयिा दिेायका िोलखििरु रिन सक्ने दलेखन्छाः 

• कििोर प्रलतफि िुने आयोिनाको िालग ऋर् लिने । 

• ऋर् प्राप्तीका र्तयिरु पािना नगरीने । 

३. ऋर् प्राप्ती काययिाई प्रभावकारी बनाउन दिेायका प्रकृयािरु अविम्बन गरीनछेाः 

• संभाव्यता अध्ययन सम्पन्न भएका आलथयक रुपिे संभाव्य उच्च प्रलतफि प्राप्त िनुे आयोिनािा पयायप्त पवूय तयारी गरी ऋर् लिइनछे । 

• ऋर् भनक्तानी तालिका अननरुप सियिै ऋर्को साँवा भनक्तानी गरीनेछ । 

• आयोिना पलिचान तथा कायायन्वयनको प्रालवलिक क्षिता लवकासिा िोड लदइनेछ । 

• ऋर् लिनन अगाबै आयोिना सञ्चािन र व्यवस्थापन सम्बन्िी लवलि तय गरीनछे । 

४. कायायियिे प्राप्त गने ऋर्को अलभिखे राख ेर प्रलतवेदन गन ेिनख्य लिम्िेवारी आलथयक प्रर्ासन प्रिनखको िनुेछ । 

५. कायायियिे प्राप्त गने ऋर्को अलभिखे राख ेर प्रलतवेदन गन ेकाययको अननगिन प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृति ेगनछे । 

 

६.४ प्राप्त गनुष पने लहसाििः 

१. प्राप्त गननय पने लिसाब सम्बन्ििा दिेायका नीलत अबिम्बन गरीनेछाः 

• प्राप्त गननय पने लिसावको िेखा तोलकए बिोलिि व्यवलस्थत रुपिा राखी असिूीको िालग लनयलित रुपिा कारबािी गरीनछे । 

२. प्राप्त गननय पने लिसाब संदभयिा दिेायका िोलखििरु रिन सक्न ेदलेखन्छाः 

• प्राप्त गननय पने लिसावको िेखा अध्यावलिक नरालखन े। 

• प्राप्त गननय पने रकि असनिीको िालग कारबािी नगरीने । 

३. प्राप्त गननय पने लिसाब प्रभाबकारी बनाउन दिेायका प्रकृयािरु अबिम्बन गरीनछे । 

• िगत कायि िुन ेरािश्व बािके प्राप्त गननय पने सबै प्रकारको लिसाविाई प्राप्त गननय पने लिसावको रुपिा िखेाइन गरीनछे । 

• प्राप्त गननय पने लिसाबिा कायायियि ेलिन बाँकी रकििरु र कारबािी गरी असनि गननय पन ेकर दस्तनर िररवाना िगायत अन्य प्रकारको रकििरु 

सिावेर् गरी असनिीको िालग लनयलित रुपिा कारवािी गरीनेछ ।  

४. कायायियिे खररद कानून र प्रचलित काननू बिोलिि असिू गननय पन ेििायना, क्षलतपलूतय, िफत, दण्ड, िररवाना आलद रकिको लनिायरर् गरी सोको 

व्यवलस्थत अलभिेख राखी सियिानै असनिीको कारवािी गन ेलिम्िेवारी रािश्व र्ाखा प्रिनखको िुनछे । 

५. प्राप्त गननय पने लिसाव प्राप्त भए नभएको अननगिन गन ेलिम्िेवारी प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृत र स्थानीय रािश्व परािर्य सलिलतको िुनछे । 

 

६.५ राजश्व सभबन्ध प्रलतिेदनिः 

१. सम्बन्ििा दिेायका नीलत अविम्बन गरीनछेाः 

• रािश्व सम्बन्िी प्रलतवेदन रािश्व कारोवारको िालसक प्रलतवेदन र वालषयक आलथयक लववरर् तथा प्रलतवेदनिरु तयार गरी पेर् गरीनछे । 

२. रािश्व सम्बन्िी प्रलतवेदन संदभयिा दिेायका िोलखििरु रिन सक्न ेदलेखन्छाः 

• रािश्वको िालसक प्रलतवेदन तथा वालषयक आलथयक लववरर् तोलकए बिोलििको ढाचँािा तयार नगरीने । 
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• तोलकएको सियलभर सम्बलन्ित लनकायिा नपठाइने । 

३. रािश्व सम्बन्ि प्रलतवेदन काययिाई प्रभावकारी बनाउन दिेायका प्रकृयािरु अविम्बन गररनेछाः 

• कायायियिे रािश्वको वैङ्गलिसाब लििान गरी बालषयक तथा िालसक लववरर् अथायत रािश्वको आलथयक लववरर् फाँटवारी (ि.िे.प.फा.नं.११०) 

तयार गरी तोलकएको सियलभर सम्बलन्ित िन्रािय/लनकायिा पेर् गरीनेछ । 

• िगती रािश्वको िकिा रािि आम्दानीको िगत तथा असिूी प्रलतवेदन (ि.िे.प.फा. न.ं११३) तयार गरी तोलकएको सियलभर सम्बलन्ित 

सम्बलन्ित िन्रािय/लनकायिा पेर् गरीनछे । 

• प्रत्येक आलथयक वषय सिाप्त भएको पैतीसलदन लभर रािस्को वालषयक आलथयक लववरर् र प्रलतवेदनिरु तयार गरीनछे । 

• रािश्वको प्रलतवेदन तयार गनयको िालग तोलकएको लवद्यनतीय प्रलवलििा आिाररत प्रर्ािीको प्रयोग गरीनछे । 

४. रािि सम्बन्िी लववरर् एवं प्रलतवेदन तयार गन ेिनख्य लिम्िेवारी आलथयक प्रर्ासन प्रिनख र त्यसिा सियोग गन ेरािश्व र्ाखा प्रिनखको कतयव्य िनुेछ 

। 

५. रािच सम्बन्ि लववरर् एवं प्रलतवेदन तयार गने काययको अननगिन प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृतको िुनछे । 

 

 

पररच्छेद-७ 

बजेट तथा कार्षक्रि तजुषिा स्िीकृलत, लनकासा र रकिान्तर लनर्न्त्रण 

७.१ बजेट तथा कार्षक्रि तजुषिािः 

१. बिेट तथा काययकि तिनयिा सम्बन्ििा दिेायका नीलत अबिम्बन गरीनेछाः 

• वालषयक बिेट तथा काययिि तयार गदाय स्थानीय आवलिक योिनाको िक्ष, उद्देश्य, नीलत र रर्नीलत एवि संघीय तथा प्रादलेर्क नीलत तथा 

काययििसँग ििेखाने गरी तयार पाररनछे । 

• योिना तथा काययिि तिनयिा गदाय प्रलतफििाई सनलनलित गरीनछे । 

• योिना छनौट, काययन्वयन र अननगिन तथा िलू्याङ्कनिा िनसिभालगता सनलनलित गरीनेछ । 

• योिना तिनयिा गदाय आवलिक योिना, िध्यिकािीन खचय संरचना र वालषयक बिेटबीच उलचत ताििेि र सिन्वय कायि गरीनेछ । 

• आवलिक योिना तिनयिा गदाय यथासंभव स्थानगत योिना तिनयिा गरीनेछ । 

• स्थानीय वालषयक बिेट तथा काययिि तिनयिाका चरर् र काययलविीिरु परूा गरी वालषयक बिेट तथा काययिि तिनयिा गरीनछे। वालषयक बिेट तयार 

गदाय सम्भाव्य सबै आन्तररक र बाह्य स्रोतको अननिान गरीनछे । 

• वैदलेर्क सिायताको प्रालप्तिा तोलकएको काययलविी पािना गरीनेछ । 

• बिेट तथा काययिि तिनयिा गरी तोलकएको सिय सीिा लभर ैगाउँ सभाबाट पाररत गरीनेछ । 

२. बिेट तथा काययिि तिनयिा सन्दभयिा दिेायका िोलखििरु रिन सक्ने दलेखन्छाः 

• आवलिक योिना नै तिनयिा निनु े। 

• स्थानीय आवलिक योिना र सङ्घीय तथा प्रदरे् आवलिक योिनाबीच तािििे निुन े। 

• योिना तथा काययिि छनौट गदाय िागत िाभ लवशे्लषर् नगरीने । 

• योिना तथा बिेट तिनयिा िागयदर्यन प्रलिया र आिारिरु उल्िंघन िुने । 

• योिना कायायन्वयनिा उपभोक्ताको सिभालगता न्यनू िुने। वालषयक बिेट तथा काययिि सङ्घीय तथा प्रादलेर्क नीलत तथा काययििसँग तािििे 

निुन े। 

• योिनाको छनौट, काययन्वयन र अननगिन तथा िलू्याङ्कनिा िनताको िाग र आवश्यकता बिोलिि निनुे ।  

• िध्यिकािीन खचय संरचना (MTEF) तयार नगरीने । 

• िध्यिकािीन खचय संरचना र वालषयक बिेटबीच तािििे निुन े। 

• स्थानगत लवर्ेषतािा आिाररत (Spatial) आवलिक योिना तिनयिा नगरीने । 

• वालषयक बिेट तथा काययिि तिनयिाको चरर्िरु औपचाररकतािा िार सीलित गरीन े। 

• टोि/बलस्त स्तरिा बिेट तिनयिाको िालग छिफि नगरीने । 
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• तथ्य भन्दा व्यलक्तगत प्रभाविा प्राथलिकता लनिायरर् गरीने । 

• सबै प्रकारको बदैलेर्क सिायता बालषयक बिेटिा सिावेर् नगरीने । 

• बिेट तथा काययकि तोकेको सिय सीिा लभर पेर् गरी पाररत नगरीने । 

३. बिेट तथा काययिि तिनयिा काययिाई प्रभावकारी बनाउन दिेायका प्रकृयािरु अबिम्बन गररनछेाः 

• प्रचलित कानून अननसार स्थानीय लवकासको िालग आवलिक, बालषयक, रर्नीलतक, लवषय / क्षरेगत िध्यिकािीन तथा दीघयकािीन लवकास 

योिना तयार गरीनेछ । 

• आवलिक योिनािाई िध्यिकािीन खचय संरचना तयार गरी वालषयक बिेट तथा काययिि िाफय त काययन्वयन गरीनछे । 

• आवलिक योिना र बालषयक बिेट तथा काययिि तिनयिा गदाय सङघीय तथा प्रदरे् सरकारको आवलिक योिना र नीलत तथा काययििसँग ताििे 

िुनेगरी गरीनछे । 

• लवकास योिनाको बिेट प्रस्ताव गदाय आयोिनाको सम्भाव्यता अध्ययन प्रलतवेदनको गनर्स्तर पररक्षर्को प्रबन्ि गने तथा िागत अननिान भई 

आलथयक, प्रालवलिक तथा वातावरर्ीय आिारिा उपयनक्त र िाभ-िागतको आिारिा प्राथलिकीकरर् गरी प्रलतफििनखी आयोिना छनौट 

गरीनेछ । 

• लबकास योिना प्रस्ताव गदाय आलथयक लवकास तथा गरीबी लनवारर्िा योगदान गने, उत्पादकििूक तथा लछटो प्रलतफि प्राप्त िुने, िनताको 

िीवनस्तर र रोिगारी बढने, अलिक स्थानीय सिभालगता रिने, कि िागत भएको र स्थानीय स्रोत सािनको पररचािन िनुे िस्ता योिना 

छनौटका आिारिरु पािना गरीनेछ । 

• ठूिा आयोिनाको बिेट सिावेर् गदाय सोको लदगो काययन्वयन तथा सङ्घीय र प्रदरे् योिनासँग सिन्य कायि गरीनछे । 

• आयोिना बैंकिा सिावेर् भएका आयोिनािाई छनौटिा प्राथलिकता लदइनेछ । 

• आयोिनाको छनौट गदाय िनताको िाग र आवश्यकताको आिारिा गरीनछे । 

• आयोिनाको छनौट गदाय वलस्त, टोि र सिनदायिा छिफि गने व्यवस्था लििाइनेछ । 

• योिना तिनयिा र कायायन्वयन गदाय प्रचलित काननू बिोलिि नागरीक सिभालगतािाई सनलनलित गरीनछे । 

• नागरीक सिभालगता बढी िुन ेआयोिना छनोटिा प्राथलिकता लदइनेछ । 

• छनौट भएका आयोिनािरु काययन्वयन िुन ेवषय सलितको कायययोिना आवलिक योिनािा सिावेर् गरीनछे । 

• स्रोत अननिान तथा बिेट सीिा लनिायरर् सलिलतिे आन्तररक आय, सघ तथा प्रदरे् सरकारबाट प्राप्त िनुे अननदान, रािश्व बाँडफाँट, रोयल्ट, 

िनसिभालगता तथा ऋर् सलित कूि स्रोतको अननिान गरीनेछ । 

• कन ि स्रोत अननिानको आिारिा लवषय क्षरेगत बिेट सीिा तथा िागय दर्यन तयार गरी लवषयगत र्ाखा र वडा कायायियिाई उपिब्ि गराइनछे 

। 

• बिेट तथा काययिि तिनयिाका चरर्िरु अलनवायय पािना गरीनेछ । 

• प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृतिे बिेट सीिा, िागयदर्यन तथा आयोिना प्राथलिकताका आिारिरू बैर्ाख १५गतेलभर लवषयगत र्ाखा तथा 

वडा सलिलतिाई उपिब्ि गराइनछे।  

• टोि स्तरीय योिनाको िाग सङ्किन गदाय अलिकति िनसिभालगता कायि िनुे गरी स्थानीय तिका सरोकारवािािरुिाई सिभागी गराइनछे 

। 

• बैदलेर्क सियोग पररचािन गदाय अन्तररालरिय लवकास सिायता पररचािन नीलत, २०७६ तवा प्रचलित कानूनिे तोकेको प्राथलिकता प्राप्त 

क्षेरिा िार गरीनेछ । 

• वैदलेर्क सिायता प्राप्त गदाय प्रचलित कानून बिोलिि नपेाि सरकारको पवूय स्वीकृलत लिइनछे । 

• प्राप्त िुन ेसबै प्रकारका वैदलेर्क सिायतािाई अलनवायय रुपिा बिेट तथा काययिििा सिावेर् गरीनेछ । 

• योिना तिनयिाका चरर्िरु पनरा गरी बिेट तथा काययिि चािन आलथयक वषयको असार १० गते लभर सभािा प्रस्तनत गरीनेछ । 

• बालषयक बिेट तथा काययिि गाउँ सभािा पयायप्त छिफिको व्यवस्था लििाइनेछ । 

• वालषयक बिेट तथा काययिि गाउँ सभाबाट असार िसान्तलभर अलनवायय रुपिा पाररत गरीनेछ । 

४. बिेट तथा काययिि तिनयिा गन ेिनख्य लिम्िेवारी बिेट तथा काययिि तिनयिा सलिलतको िनुेछ । 

५. बिेट तथा काययिि तिनयिा काययको अननगिन काययपालिकाबाट िनुेछ । 
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७.२ अलततर्ारी, लनकासा रकिान्तरिः 

१. अलख्तयारी, लनकासा रकिान्तर सम्बन्ििा दिेायका नीलत अविम्बन गररनछेाः 

• बिेट स्वीकृत भए पलछ अलख्तयारी लदन ेर लनकासा लदन ेकायय गरीनछे । 

• आलथयक वषयको अन्तिा खचयिुन नसकी बाँकी रिकेो रकि स्थानीय सलञ्चत कोषिा लफताय दालखिा गरीनछे । 

• बिेट रकिान्तर गने कायय प्रचलित कानूनद्वारा तोलकएको प्रलिया र रकिगत सीिा लभर रिी गरीनछे।  

२. अलख्तयारी, लनकासा रकिान्तर संदभयिा दिेायका िोलखििरु रिन सक्ने दलेखन्छाः 

• स्वीकृत बिेट बिोलिि अलख्तयारी नलदने । 

• आलथयक वषयको अन्तिा बाँकी रिकेो रकि स्थानीय सलञ्चत कोषिा सियिै लफताय दालखिा नगरीने । 

• आलथयक वषयको अन्तिा बाँकी रिकेो सबै रकि अलख्तयार लददा तोलकएको सिय र प्रलियाको पािना नगरीने । 

• बिेट रकिान्तर गदाय तोलकएको काययलविी र सीिा पािना नगरीने । 

३. अलख्तयारी, लनकासा रकिान्तर र काययिाई प्रभावकारी बनाउन दिेायका प्रकृयािरु अविम्बन गरीनेछाः 

• एउटा आयोिनािा स्वीकृत भएको बिेट अकको आयोिनािा खचय गरीने छैन । 

• सभाबाट बिेट स्वीकृत भएको सात लदनलभर अध्यक्षिे प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृतिाई बिेट खचय गने अलख्तयारी प्रदान गरीनछे । 

• प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृतिे १५ लदनलभर सम्बलन्ित र्ाखा प्रिनख र वडा सलचविाई बिेट खचय गने अलख्तयारी लदनेछ । 

• आलथयक वषयको अन्तिा खचयिनु नसकी बाँकी रिकेो सबै रकि प्रचलित ऐन अननसार तोलकएको प्रलिया अपनाई स्थानीय सलञ्चत कोषिा 

लफताय दालखिा गरीनछे । 

• सलञ्चत कोषिा लफताय दालखिा गरेको िानकारी सम्बलन्ित कोष तथा िेखा लनयन्रक कायायिय सिेतिाई लदइनछे । 

• लनयतवस रकि लनदरे्न गन ेवा अन्यन्र सारेको अवस्थािा लिम्िेवार अलिकारी वा कियचारीिाई काननू बिोलिि कारवािी गरीनछे ।  

• अलिकार प्राप्त आलिकारीिे कोषको लस्थती िरेी आवश्यक काययको िालग िार बिेट रकिान्तर स्वीकृत गनछे । 

• चािन र्ीषयकबाट पूँिीगतिा र पूँिीगतबाट पूँिीगत र्ीषयकिा िार रकिान्तर गनय स्वीकृलत लदइनेछ । 

• रकिान्तर गदाय िनन र्ीषयकिा रकिान्तर गरीन ेिो सो र्ीषयकिा र्नरु बिेटको २५ प्रलतर्तसम्ि थप गनय सलकने छ । 

• कन नै बिेट नभएको र्ीषयक एवं आयोिनािा रकिान्तर गनय स्वीकृलत लदइनेछैन । 

४. अलख्तयारी, लनकासा रकिान्तर सम्बन्ि सिन्वय गने िनख्य लिम्िेवारी प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृतको िुनेछ । 

५. अलख्तयारी, लनकासा रकिान्तर सम्बन्ििा अननगिन काययपालिकाबाट िुनेछ । 

 

पररच्छेद-८ 

बजेट खचष तथा पेश्कीको लनर्न्त्रण 

८.१ बजेट खचष व्र्िस्थापनिः 

१. बिेट खचय व्यवस्थापन सम्बन्ििा दिेायका नीलत अविम्बन गरीनछेाः 

• स्वीकृत बिेट खचय गदाय लनयलितता, लितव्यलयता, काययदक्षता, प्रभावकाररता कायि गरीनेछ । 

• अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट िार खचय गन ेआदरे् लदने वा खचय स्वीकृत गने व्यवस्था गरीनछे ।  

• खचय गन ेतोलकएको काययलविी र प्रलिया पािना भएको सनलनलित गरेर िार खचय गरीनेछ । 

• पवूायिार लवकास योिनािा भएको खचय िेख्दा तोलकएको लनिायर् सम्बन्िी काययलविी परूा गरीनेछ । 

• योिना र काययििको खचय गदाय सिायता सम्झौता बिोलिि ग्राह्य खचय िार खचय गरीनछे । तालिि, गोष्ठी, आलद िस्ता काययिि 

सञ्चािन खचय गदाय िागत अननिान एवि ्तालिि काययििको प्रलतवेदन प्राप्त गरीनछे । 

• खचय िेख्दा लनयिाननसार िाग्ने आयकर कट्टा, िलू्य अलभवलृद्ध कर, िरौटी तथा पेश्की कट्टा गरीनेछ । 

२. बिेट खचय व्यवस्थापन संदभयिा दिेायका िोलखििरु रिन सक्न ेदलेखन्छाः 
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• प्रचलित काननू परू्य रुपिा पािना निुने । 

• अनावश्यक क्षरे तथा काययिा खचय िुने । 

• सिय र िागत बढी खपत िनुे । 

• बिेट अननर्ासनिा किी कििोरीिरु दलेखने । 

• अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट आदरे् नभई खचय गरीने । 

• स्वीकृत वालषयक काययिि र बिेटको पररलि भन्दा बालिर खचय गरीने । 

• स्वीकृत ऐन, लनयि, लनदलेर्का/काययलविी, िापदण्ड तथा नम्सयको पािना नगरी खचय गरीने । 

• योिनाको सभे, लडिाइन, िागत अननिान िस्ता प्रारलम्भक तयारी पनरा नगरीने । 

• खररद सम्बन्िी काययवािी र प्रलियािरु पनरा नगरीने । 

• तालिि/गोष्ठी सम्बन्िी काययिि गदाय िागत अननिान तयार गरी स्वीकृलत नगराइन े। 

• तालिि काययििको प्रलतवेदन र प्रभावकाररता िलू्याङ्कन नगरीने । 

• सम्झौता प्रलतकूि कायय वा लियाकिापिा खचय गरीन े। 

• कानूनताः अलनवायय दालयत्व कट्टा नगरी भनक्तानी िुन े। 

• िरौटी र पेश्की लववरर् अध्यावलिक नगरी भनक्तानी िुन े। 

३. बिेट खचय व्यवस्थापन प्रभावकारी बनाउन दिेायका प्रकृयािरु अविम्बन गरीनछेाः 

• प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृतिे बिेट खचय गदाय प्रचलित कानूनी व्यवस्था पािना गन ेगराउनछे । 

• प्रालवलिक तथा प्रर्ासलनक कियचारीिाई खररद व्यवस्थापन तथा आलथयक प्रर्ासन सम्बन्िी लवषयिा क्षिता लवकास गने गराउइनेछ 

। 

• खचयका िापदण्ड, काययिि/योिना सञ्चािन लनदलेर्का/काययलवलि लनिायर् काययन्वयन गने गराइनछे । 

• प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृति ेप्रचलित आलथयक काययलविी ऐनलनयि अननसार आफै वा अलिकारी तोकी लनिबाट खचय गन ेवा 

खचयको आदरे् लदने व्यवस्था लििाइनेछ । 

• प्रचलित काननू अननसार पेर् भए नभएको एलकन गरी लनम्न अवस्थािा खचय स्वीकृत गरीनछेाः- 

❖ स्वीकृत बिेट तथा खचय र्ीषयकलभर रिी खचय गरेको, 

❖ योिना स्वीकृत भएको, 

❖ खचय गनय लनकासा फन कन वा भएको, 

❖ वैदलेर्क स्रोतबाट खचय व्यिोने भएिा स्रोत फन कन वा भएको । 

अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट लनम्नाननसार खचय गररनेछाः 

• स्वीकृत बिेट, काययिि र उपिब्ि स्रोतको आिारिा अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट खचय स्वीकृत गरीनछे । 

• खचयिा एक रुपता र लितव्यलयता ल्याउन खचयसम्बन्िी िापदण्ड वा लनदलेर्का लनिायर् गरी सोको पािना गरीनेछ ।  

• लर्क्षा, स्वास्थ्य, कृलष िस्ता क्षेरगत काययिि सम्बन्िी खचय गदाय स्वीकृत िागयदर्यन, काययलविी एवं र्तयिरु पािना भएको सनलनलित 

गरीनेछ । 

• खचयको कागिात र कारोबार पनिी भएको आिार र आवश्यक लबि भपायई पेर् गनय िगाइनछे । 

• लबकास योिना सम्बन्िी खचय गदाय योिनाको सभे, लडिाइन, िागत अननिान तथा काययिि तयार एवं स्वीकृत भएको सनलनलित गनय 

चेकलिि तयार गरी रुिन गन ेव्यवस्था गरीनछे । 

• स्वीकृत काययिि अननसार सियिै काययसम्पादन र िािसािानको प्राप्तीका िालग खररद सम्बन्िी प्रालबलिक एवं प्रर्ासलनक प्रलिया 

पनरा गरीनेछ । 

• स्थानीय पवूायिार लनिायर् र िियत सम्बन्िी लबि भनक्तानी गदाय सम्बलन्ित वडा कायायिय र िाभग्रिी तथा उपभोक्ताबाट अलनवायय 

रुपिा लसफाररस गननय पने व्यवस्था लििाइनेछ । 
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• िागत साझेदारीिा कायायन्वयन गरीएका योिनािरुको सम्बन्ििा सम्झौता बिोलिि सम्बलन्ित िाभग्रिी, उपभोक्ता सलिलत वा 

स्थानीय संस्थाको योगदानको सनलनलितता गरीनेछ । 

• िागत साझेदारी व्यिोररएको श्रिदान वा योगदान रकिको खचय गर्ना गने व्यवस्था गरीनछे । 

• तालिि काययििको िागत अननिान तयार गदाय काययिि सञ्चािन सम्बन्िी नसय र िापदण्डको आिारिा खचय गन ेव्यवस्था गरीनेछ 

। 

• तालिि, गोष्ठी आलद सञ्चािन गदाय काययििको प्रस्ताव र िागत अननिान तयार गरी अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट स्वीकृत गराइनछे 

। 

• स्वीकृत प्रस्ताव र िागत अननिान अननसार काययसम्पन्न गरी पेर् भएको प्रलतवेदनको आिारिा रकि भनक्तानी गरीनछे । 

• तालिि काययििका सिभागीबाट पषृ्ठपोषर् प्राप्त गरी आवश्यकता अननसार सिीक्षाको व्यवस्था गरीनछे । 

• वैदलेर्क सिायता अन्तगयत सञ्चालित काययििको खचय गदाय दात ृसंस्थाको सम्झौता बिोलिि खचय व्यिोररने ग्राह्य खचय र्ीषयक वा 

लियाकिापिा िार गरीनछे । 

• आलथयक तथा सम्बलन्ित कियचारीको िालग आयोिना िखेा सम्बन्िी ज्ञान, सीप तथा क्षिता लवकास गरीनछे । 

• सम्झौता बिोलिि खचयको र्ीषयक (क्यटोगोरी) लििाई खचय िेखाइन गरे नगरेको एलकन गरीनेछ । 

• खचयको सोिभनाय िाग गन ेकाययिा सियोगी िुन ेआलथयक र अन्य लववरर् सियिा तयार गरीनछे । 

अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट लनम्नाननसार खचय स्वीकृत गनेाः 

• लबि भनक्तानी गदाय प्रचलित काननूिे तोकेको आयकर, िलू्य अलभवलृद्ध कर, िरौटी कट्टा गरेर िार भनक्तानी लदने व्यवस्था गरीनेछ । 

• पेश्की बाँकी भए सम्झौता अननसार कट्टा गरेर िार भनक्तानी लदइनछे । 

• कट्टा गरीएको आयकर रकि सियिै बैंक दालखिा गरीनछे । 

• आयकर कट्टा गरीएको कियचारी, व्यलक्त वा संस्थाको नाि नािेसी सलितको लववरर् र िलू्य अलभवलृद्ध कर भनक्तानी लदएको नाि 

नािेसी सलितको लववरर् आन्तररक रािश्व कायायियिा पठाइने छ । 

• लबि लविक पेर् गरेर िार भनक्तानी लदइनेछ । 

४. बिेट खचय व्यबस्थापनको िनख्य लिम्िेवारी प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृतको िुनछे । 

५. खचय व्यवस्थापनको अननगिन सनर्ासन सलिलतबाट िुनछे । 

 

८.२ पेश्की व्र्िस्थापनिः 

१. पेश्की व्यवस्थापन सम्बन्ििा दिेायका नीलत अविम्बन गरीनछेाः 

• अलिकार प्राप्त अलिकारीि ेस्वीकृत कािको लनलम्त आवश्यक रकि िार पेश्की लदइनछे । 

• दलैनक तथा भ्रिर् भत्ता, िािसािान खररद र ठेक्का प्रयोिनको िालग पेश्की लददा काननूी कायय प्रलियािरु पनरा गरीनेछ । 

• कानून बिोलिि अलिकार प्राप्त अलिकारीिे पेश्की फछ्यौट गन ेगराइनेछ । 

• लिम्िेबार अलिकारीि ेपेश्की फछ्यौट कायय सियिा नगरेिा ऐन लनयि बिोलिि कारबािी गरीनछे । 

२. पेश्की व्यवस्थापन संदभयिा दिेायका िोलखििरु रिन सक्ने दलेखन्छाः 

• पेश्की नलदए िनुेिा पलन पेश्की लदने । 

• पनरानो पेश्की बाँकी रि ेतापलन नयाँ पेश्की लदन े। 

• पेश्कीको िगत कायि नगरीने । 

• पेश्की फछ्यौट तोलकएको सिय लभर नगरीने । 

• िािसािान खररदको िालग आवश्यक भन्दा बढी पेश्की लदने । 

• खररद सम्झौता अननसार बैङ्क ग्यारेण्टी प्राप्त नगरी पेश्की भनक्तानी िुने । 

• ठेक्का अवलि भरको बैंकग्यारेण्टी निुने । 

• आवश्यक र परू्यकागि नभई पेश्की फछ्यौटको िालग परे् िनुे । 
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• तोलकएको म्याद लभर पेश्की फछयोट निनुे । 

• पेश्की लिएको प्रयोिन भन्दा फरक प्रयोिनिा खचय दखेाई फछ्यौट निुने । 

• पेश्की फछ्यौट कायय प्राथलिकतािा नपने । 

३. पेश्की खचय व्यवस्थापन प्रभावकारी बनाउन दिेायका प्रकृयािरु अविम्बन गरीनेछ। पेश्कीिा लनम्न लनयन्रर्को उपाय अपनाइनछेाः 

• पेश्की सम्बन्िी काि, प्रयोिन र चालिने रकि लववरर् खनिाई आवश्यक रकि िार पेश्की लदइनछे । 

• पेश्की िाग गनेको पनरानो पेश्की बाकँी रि ेनरिकेो िाचँ गने र पनरानो पेश्की फछौट भई नसके को अवस्था भए सो पेश्की फछपौट 

गराई िार नया ँपेश्की लदइनेछ । 

• कियचारी बािकेको िकिा पेश्की लिने व्यलक्तको तीन पनस्त ेस्थायी र अस्थायी ठेगाना प्रि िेखी पेश्की लदइनेछ । 

• पेश्की खातािा पेश्कीको िगत कायि गरी अननगिन गन ेव्यवस्था गरीनेछ । 

• भ्रिर् र िािसािान खररद पेश्की लददा भ्रिर् आदरे् र खररद आदरे् स्वीकृलत र बिेटको उपिब्ििाई ध्यान लदइनेछ । 

• सावयिलनक खररद सम्बन्िी ठेक्का सम्झौता अननसार पेश्की लददा सम्झौताको र्तय बिोलिि सम्झौता अवलि भरको बैङ्क ग्यारेण्टी 

लिई िार लदइनछे । 

• बैंक ग्यारेण्टीको म्याद लनयन्रर् खाता राख्खी सियिै थप म्याद गराइनछे । 

पेश्की फछ्यौट गदाय लनम्न बिोलिि गन ेगराइनछेाः 

• पेश्की लिनेलदने दनवैिे पेश्की प्रयोिन अननसार तोलकएको म्यादलभर कानून बिोलििको काययलविी अपनाई फछ्यौट गने गराइनछे । 

• पेश्की रकि लिन ेकियचारी, व्यलक्तबाट लबि भपायईको पछाडी प्रिालर्त गरी फाँटबारी सलितको लनवेदन पेर् गने व्यवस्था गरीनेछ । 

• आलथयक प्रर्ासन र्ाखािे पेश्की फछपौंटको िालग प्राप्त लबि भपायई िाँची लिननलदनन पन ेरकि ठियायई पशे्की फछ्यौटको िालग पेर् 

गनेिाई भपायई लदने व्यवस्था गरीनछे । 

• तालिि सम्बन्िी काययििको पेश्की फछ्यौट गदाय तालिि सम्पन्न प्रलतवेदन संिग्न रालखनेछ । 

• पेश्की खाता अध्यावलिक गरी रालखनेछ । फछयोट गनय बाँकीको लववरर् तोलकएको ढाचँािा तयार गन ेर प्रत्येक आलथयक वषयिा 

पेश्की बाँकीको लिम्िेवारी सारी अननगिन गरीनेछ । 

पेश्की फछ्यौट सम्बन्िी कारबािी लनम्न बिोलिि गरीनछेाः 

• म्याद नाघेको पेश्कीको िकिा काननूी व्यवस्था कडाईका साथ िाग ूगरीनछे । 

• फछ्यौट गनय अटेर गरेिा वा म्यादलभर फाँटवारी नबनझाएिा पदालिकारी वा कियचारीको िकिा तिब वा सनलविा रोक्का गरीनछे । 

• तिव वा सनलविा रोक्का गदाय पलन अटेर गरेिा प्रचलित कानून बिोलिि कारबािी गरीनछे । 

• सरकारी कियचारी वािकेका अन्य व्यलक्तको िकिा सरकारी बाँकी सरि व्याि सलित असिू उपर गरी कारबािी गरीनेछ । 

४. पेश्की खचय व्यवस्थापनको िनख्य लिम्िेवारी प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृतको िुनछे । 

५. पेश्की खचय व्यवस्थापनको सनर्ासन सलिलतबाट अननगिन िनुेछ । 

 

पररच्छेद-९ 

बैंक खाता सञ्चािन तथा लहसाि लभडान एिं रकि दालखिा तथा भुिानी 

९.१ बैंंक खाता सञ्चािनिः 

१. बैंक खाता सञ्चािन सम्बन्ििा दिेायका नीलत अविम्बन गरीनछेाः 

• स्थानीय सलञ्चत कोष िगायतका लवलभन्न कोपिरु सञ्चािन गनयको िालग आवश्यक स्वीकृलत लिई िाव तोलकएको बैंकिा 

खाता खोिी कारोबार गरीनेछ । 

• स्थानीय रािच, खचय िरौटी िगायतका कारोबारको िालग प्रचलित कानून बिोलिि तोलकएको सििूको कायय सञ्चािन स्तरको 

खाता खोिी कारोबार सञ्चािन गरीनछे । 

२. बैङ्क खाता सञ्चािन संदभयिा दिेायका िोलखििरु रिन सक्न ेदलेखन्छाः 

• तोलकएको बैंकिा कोष खातािरु नखोलिने ।  
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• खाता खोल्दा को.ि.ेलन.का. बाट आवश्यक स्वीकृलत नलिइन े। 

• खाता सञ्चािन तोकेको पदालिकारी बािके अन्य व्यलक्तबाट िनुे । 

• को.िे.लन.का.को आवश्यक सििलत बेगर आफूखनसी बैंक खाता खोिी कारोबार गन े। 

३. वैडू खाता सञ्चािन प्रभाबकारी बनाउन दिेायका प्रकृयािरु अविम्बन गरीनछेाः 

• कानून बिोलिि प्राप्त सबै लकलसिको आम्दानी रकि तोलकएको बैंकिा ग-४ सिनिको स्थानीय सलञ्चतकोष खातािा िम्िा गरीनछे 

। 

• स्थानीय लवलवि कोष, लवभाज्य कोष, आकलस्िक कोष र लवपद ्व्यवस्थापन कोषको िालग ििर्ाः ग-५, ग-६, 

• ग-७.१ र ग-७.२ सिनिको खाता खोलिनेछ । 

• को.िे.लन.का.को लसफाररस लिई नपेाि रारि बैंकबाट स्वीकृलत प्राप्त बैंकिा खाता खोलिनेछ । 

• प्राप्त सबै रकििरु कोषको खातािा आम्दानीको स्रोत दलेखने गरी बैंक दालखिा गरीनछे । 

• कोषको सञ्चािन कानूनिे तोकेको पदालिकारीबाट िार गरीनछे । 

• रािि, लवलनयोिन वा िरौटी कारोबारको िालग को.िे.लन.का. को लसफाररस लिई तोलकएको बैकिा ििर्ाः ग-१, ग-२ र ग-३ 

सिनिको खाता खोलिनेछ । 

• लबलनयोिन तफय को चाि ूखचय तथा पूँलिगत खचय, लवत्तीय व्यवस्था र लवलवि खचयको िालग कायय सञ्चािन स्तरको तोलकएको उप-

सिनिको खाता खोिी कारोबार गरीनेछ । 

• आन्तररक रािि, रािश्व बाँडफाँट, अननदान, ऋर् तथा लवत्तीय व्यवस्थाबाट प्राप्त रकििरु तोलकएको ४.१ ग १ उप-सिनिको रकि 

िम्िा गनय लिल्ने खातािा िम्िा गरीनेछ । 

• िरौटी, ििानत, अनेि िनी बापत प्राप्त गरेको वा कट्टा गरेको रकि िम्िा तथा कारोबार गनय तोलकएको ग-३ सििूका खाता खोिी 

कारोवार गरीनछे । 

• रािश्व, लवलनयोिन र िरौटी खाताको सञ्चािन प्रचलित कानून बिोलिि गरीनेछ । 

• लवर्ेष अवस्था परी कायायियको नाििा लवर्ेष खाता खोल्न आवश्यक भएिा सम्बलन्ित को.ि.ेलन.का. बाट आवश्यक सििलत 

लिई खाता सञ्चािन गरीनेछ । 

• बैंक पररवतयन गननय परेिा को.ि.ेलन.का. बाट आवश्यक सििलत लिइनछे । 

४. वैड खाता सञ्चािन सम्बन्ि प्रिनख लिम्िेवारी प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृत र आलथयक प्रर्ासन प्रिनखको िनेछ । 

५. बैड्ड खाता सञ्चािन सम्बन्ि काययको अननगिन सनर्ासन सलिलतबाट िुनेछ । 

 

९.२ लहसाि लभडान तथा सिार्ोजनिः 

१. लिसाब लभडान तथा सिायोिन सम्बन्ििा दिेायका नीलत अविम्वन गरीनछेाः 

• प्रचलित िेखा लनदलेर्का बिोलिि कायायियको रािच, लवलनयोिन बिेट तथा कोष खाताको बैंक स्टेट् िणे्ट लनयलित रुपिा लभडान 

गरी लिसाब लििान लववरर्िरु तयार गरीनेछ । 

• रािश्व, िरौटी र खचयको लिसाब सिायोिन प्रचलित िेखा लनदलेर्का बिोलिि तोलकएको काययलविीिरु अपनाई गरीनछे । 

२. लिसाव लभडान तथा सिायोिन संदभयिा दिेायका िोलखििरु रिन सक्ने दलेखन्छ । 

• रािछ, लबलनयोिन, िरौटी तथा कोष खाताको बैंक स्टेट्िेण्ट सम्बलन्ित बैकवाट लनयलित रुपिा प्राप्त नगने ।  

• बैंक लिसावसँग बिेट खचय भएको तथा बाँकी रकिको लभडान नगरीने । 

• बैंक लिसाब लििान लववरर् तोलकएको ढाँचािा तयार नगरर । 

• िारी भएको तर रद्द भएको चेकिरुको लिसाब सिायोिन नगरीने । 

• खचय िेख्द रनटी भएको अवस्थािा लिसाब सिायोिन नगरीने । 

३. लिसाव लभडान तथा सिायोिन प्रभावकारी बनाउन दिेायका उपायिरु अविम्बन गरीनछेाः 
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• िेखा प्रिनख र लिम्िेवार कियचारीिे बैड लिसाव लभडान प्रचलित िखेा र सरकारी कारोवार लनदलेर्का बिोलिि लनम्नाननसार तयार 

गनेछाः 

• कायायियको बिेट खचय, रािछ, कोष र िरौटी खाताको बैंक स्टेट्िेण्ट लनयलित रुपिा प्राप्त गरी िालसक रुपिा लिसाब लभडान गरीनछे 

। 

• रािि खातािा रकि दालखिा भएको तर कायायियिा भौचर पेर् नभएको भौचरको लववरर् तयार गरीनछे । 

• बिेट खचय तफय  कायायियबाट चेकिारी भएको तर बैंकबाट भनक्तानी िनु बाँकी चेकको लववरर् तयार गरीनेछ । 

• बिेट खचय, रािश्व, कोष र सम्बलन्ित बैंक खाताको स्टेट्िणे्ट बीच फरक परेको रकि तोलकए बिोलििको वैकलिसाब लििान 

लववरर्िरु (ि.ि.ेि.फा.न.ं १०९, २१२) प्रत्येक िलिनाको ७ गत ेलभर तयार गरीनछे। वैकलिसाब लििान लबबरर्िरु कायायिय प्रिनख 

वा लिम्िेवार अलिकृतबाट प्रिालर्त गराई रालखनेछ । 

• रािि, िरौटी र खचय लिसाबको सिायोिन प्रचलित िेखा सरकारी कारोबार लनदलेर्का बिोलिि गरीनछे । 

• आ.व. लभर िारी भएको चेकिरुिध्ये बैंकबाट भनक्तानी िनु बाँकी चेकिरुको लववरर् तयार गरी प्रिालर्त गराई रालखनेछ । 

• कायायियबाट िारी भएको लवर्ेष कारर् तोलकएको म्यादलभर नसालटएिा चेकिरु रद्द गरी सो चेक बरावर रकिको खचय घटाई वा 

सिायोिन गरी लिसाब लििान गरीनेछ । 

• आ.व. लभर िारी भएको चेकिरुिध्ये कन न ैचेक रद्द गरी सोको सट्टा अको चेकिारी गननय पदाय पननाः खचय भौचर तयार गरी नयाँ चेक 

िारी गरीनछे । 

• आलथयक वषयको अन्तिा लवलनयोिन खातािा बचत रकि लनर्यय गराई स्थानीय सलञ्चत कोष खातािा रकि िान्सफर गरीनेछ । 

४. वैर् खाता सञ्चािन सम्बन्ि प्रिनख लिम्िेवारी प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृत र आलथयक प्रर्ासन प्रिनखको िनेछ । 

५. बैङ्क खाता सञ्चािन सम्बन्ि काययको अननगिन सनर्ासन सलिलतवाट िनुेछ । 

 

९.३ प्राप्त रकिको सुरिा तथा बैङ्क दालखिािः 

१. प्राप्त रकिको सनरक्षा तथा वैद्र दालखिा सम्बन्ििा दिेायका नीलत अविम्बन गरीनछेाः 

• रािछ, आन्तररक आय, िरौटी वापत प्राप्त नगद, चेक भौचर आलद सनरलक्षत रुपिा रालखनछे । 

• प्राप्त िुने नगद तथा चेक रकि प्रचलित आलथयक प्रर्ासन सम्बन्िी कानून बिोलिि तोलकए को बैंकिा सियलभर न ैदालखिा गरीनछे 

। 

२. प्राप्त रकिको सनरक्षा तथा वैज्ञ दालखिा संदभयिा दिेायका िोलखििरु रिन सक्न ेदलेखन्छाः 

• नगद, चेक भौचर आलद सनरलक्षत रुपिा राख लिम्िेवार व्यलक्त नतोलकने । 

• असिूी रकि सनरलक्षत तवरिे नरालखने । 

• असिूी रकिको िगत नरालखन ेर नराखेको कारर् रकि लिनालिना िनुे । 

• प्राप्त नगद तथा चेक तोलकएको सियिा बैंक दालखिा निनुे । 

• नगद र चेक बैंक दालखिा नगरी लिनालिना दनरुपयोग िुन े। 

• लिनालिना वा दनरुपयोग भएको अवस्थािा कानून चिोलिि कारवािी निुने । 

३. लिसाब लभडान तथा सिायोिन प्रभावकारी बनाउन दिेायका उपायिरु अविम्बन गरीनछेाः 

• असिू गरेको नगद, बैङ्ग चेक, िरौटी र रािच रकि सनरलक्षत तवरिे राख्ने लिम्िेवारी िेखा र्ाखा प्रिनखको िनुेछ । 

• लिम्िेवार व्यलक्ति ेअसिू गरेको नगद, वैिेक, िरौटी र रािश्व रकि सनरलक्षत तवरिे राख आवश्यक भौलतक तथा सनरक्षा व्यवस्था 

गरीनेछ । 

• नगदी रकि असिू गदाय भपायई वा नगदी प्राप्ती रलसद लदने व्यवस्था गरीनेछ । 

• रलसद लनयन्रर् खाता राख्ख व्यवस्था गरीनछे । 

• रकि असिू गदाय आलथयक संकेत र र्ीषयक खनिाई गने गराइनेछ । 

• असिूी नगद, चके र भौचरिरुको दलैनकी गोश्वारा िगत वा अलभिेख राखे व्यवस्था गरीनछे । 
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• प्राप्त नगद तथा चके रकि तोलकएको बैंकको सम्बलन्ित खातािा र्ीषयक खनिाई सोिी लदन बा त्यसको भोलि पल्टसम्ि बैंक दालखिा 

गरीनेछ । 

• बैंक टाढा रिकेो कारर् तोलकएको म्यादलभर रकि बैंक दालखिा गनय नसलकने अवस्थािा एक ति िालथको अलिकारीको स्वीकृलत 

लिई तोलकएको सियसीिा लभर रकि दालखिा गरीनेछ । 

• तोलकए बिोलििको म्यादलभर रकि दालखिा नगरेको अवस्थािा यस्तो रकि सम्बलन्ित व्यलक्तबाट असिू गरी काननू बिोलििको 

िररवाना र अन्य कारबािी गरीनेछ । 

४. प्राप्त रकिको सनरक्षा तथा बैङ्क दालखिा सम्बन्ि प्रिनख लिम्िेवारी आलथयक प्रर्ासन प्रिनखको िुनेछ । 

५. प्राप्त रकिको सनरक्षा तथा बैङ्क दालखिा सम्बन्ि काययको अननगिन प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृतबाट िुनेछ । 

 

९.४ भुिानी लनर्न्त्रणिः 

१. भनक्तानी लनयन्रर् सम्बन्ििा दिेायका नीलत अविम्बन गरीनेछाः 

• भनक्तानी आदरे् लदने काययको िालग पदालिकारी तथा लिम्िेवारी तोलकनछे । 

• भनक्तानी आदरे् लददा प्रचलित काननू बिोलिि रीत पनगे नपनगेको िाचँ गरी भनक्तानी आदरे् िारी गन ेर खचय िेलखनेछ । 

• भनक्तानी लददा प्रचलित कानून तथा िेखा लनदलेर्का बिोलिि तोकेको काययलविीिरु पािना गरीनेछ । 

२. भनक्तानी लनयन्रर् संदभयिा दिेायका िोलखििरु रिन सक्न ेदलेखन्छाः 

• भनक्तानी आदरे् लदने आलिकारीक व्यलक्त नतोलकन े। 

• भनक्तानी आदरे् लदने पदालिकारीिे िवाफदिेीता पािना गन े। 

• तोलकएको रीत वा प्रकृयािरु पनरा नगरी भनक्तानी आदरे् लदने । 

• भनक्तानी आदरे् र गौश्वारा भौचर तयार नगरी चेक िारी गने । 

• भनक्तानीको प्रकृया पािना नगन े। 

• िारी भएको चेकिरु सम्बलन्ितिाई सियिा नबनझाउने । 

• खचय िेखेको चेकिरु आलथयक वषयलभर नबनझेकोिा भौचर उठाई लिसाव सिायोिन नगन े। 

३. भनक्तानी लनयन्रर् प्रभावकारी बनाउन दिेायका उपायिरु अविम्बन गरीनछेाः 

• प्रचलित काननूिा उल्िेख भए बिोलिि भनक्तानी आदरे् लदन ेआलिकारीक पदालिकारी तोलकनेछ । 

• भनक्तानी आदरे् लदने पदालिकारीको अलिकार र कतयव्य सलित िबाफदिेी बिन गननय पन ेव्यवस्था गरीनछे । 

• तोकेको प्रिनखिरु सरुवा वा लिम्िेवारीिा िरेफेर िुदँा काननू बिोलिि भनक्तानी आदरे् लदने अकों पदालिकारी तोलकनछे । 

• भनक्तानी आदरे् लददा लनम्न कन रािा लनलित िुनेाः 

o स्वीकृत बिेट काययिि, अलख्तयारी, लनकासा र फन कन वा सितेको आिारिा खचय िखे लिल्ने रकिको िार भनक्तानी आदरे् 

लदइनेछ । 

o भनक्तानी आदरे् लददा खचयको प्रकृया परूा भएको र लवत्त भपायई िगायतका आवश्यक कागिात प्राप्त भएको सनलनलित 

गरीनेछ । 

o खचयका सबै प्रकृयािरु पनरा भएको िाँच गरी िार तोलकए बिोलििको गौश्वारा भौचर तयार गरी चके िारी गरीनछे । 

लिम्िेवार पदालिकारीि ेभनक्तानी लददा लनम्न काययलवलि अपनाइनछेाः 

• भनक्तानी लददा प्रचलित कानून बिोलिि भनक्तानी पाउने सम्बलन्ित व्यलक्त वा फियको खातािा बैंक िाफय त सोझै रकि िम्िा गने वा 

चेक िारी गने गरी भनक्तानी लदइनेछ  

• भनक्तानी पाउन ेव्यलक्त, फिय, संस्था वा कम्पनीको नािनािेसी र ठेगानािाई खनिाइनछे । 

• सिी भएको चेकिरु सनरलक्षत रुपिा राखी सम्बलन्ित व्यलक्त, फियवा कम्पनीिाई अलविम्ब बनझाउन ेव्यवस्था गरीनछे । 

४. भनक्तानी लनयन्रर् सम्बन्ि प्रिनख लिम्िेवारी प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृत र आलथयक प्रर्ासन प्रिनखको िनुेछ । 

५. भनक्तानी लनयन्रर् सम्बन्ि काययको अननगिन सनर्ासन सलिलतबाट िुनेछ । 

 

पररच्छेद-१० 



23 

अनुदानको प्राप्ती तथा उपर्ोग सभबन्ध लनर्न्त्रण 

१०.१ अनुदान प्राप्तीिः 

१. अननदान प्राप्ती सम्बन्ििा दिेायका नीलत अविम्बन गरीनछेाः 

• काययसम्पादनिा आिाररत लवत्तीय सिानीकरर् अननदान प्राप्तीका िालग तोलकएका र्तयको पािना गरीनछे । 

• सिपनरक र लवर्ेष अननदान प्राप्तीका िालग आयोिना तथा काययिि तयारी पनरा गरी सियि ैिाग गरीनछे । 

२. अननदान प्राप्ती संदभयिा दिेायका िोलखििरु रिन सक्न ेदलेखन्छाः 

• सिानीकरर् अननदान प्राप्तीका िालग तोलकएका र्तयिरु पािना निुन े। 

• आयोिना िाग नै नगन े। 

• तयारी पनरा नगरी आयोिना िाग गने । 

• तोलकएको सियिा आयोिना िाग नगन े। 

३. अननदान प्राप्ती प्रभावकारी बनाउन दिेायका उपायिरु अविम्बन गरीनेछाः 

• रालरिय प्राकृलतक स्रोत तथा लवत्त आयोगद्वरा लनिायररत काययसम्पादनिा आिाररत अननदान पद्धलतका सचूक र सोको आिार बारे स्पि 

भइनेछ । 

• तोलकएको आिारिरु र सचूक बिोलिि सम्पादन गननय पने कायय सिि ैगरीनेछ । 

• रालरिय प्राकृलतक स्रोत तथा लवत्त आयोग र सङ्घीय तथा प्रदरे् अथय िन्राियिा उपिब्ि गराउनन पने आगािी आलथयक बषयको आय 

र व्ययको प्रक्षेपर् िगायतका लववरर् सियिा नै उपिब्ि गराइनेछ । 

• सिपरूक र लवर्ेष अननदानबाट सञ्चािन गनय सलकने प्रालवलिक सम्भाव्यता र िागत िाभ लवशे्लषर् गरी उपयनक्त दलेखएका 

आयोिनािरुको सलूच तयार गरीनछे । 

• सिपरूक र लवर्ेष अननदानका िालग नपेाि सरकार र प्रदरे्िे स्वीकृत गरेको काययलविीिा तोलकए बिोलििको प्रकृया पनरा गरी 

आयोिना िाग गरीनछे । 

४. अननदान प्राप्ती सम्बन्िी प्रिनख लिम्िेबारी प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृत र आलथयक प्रर्ासन प्रिनखको िनुेछ । 

५. अननदान प्राप्ती सम्बन्िी काययको अननगिन सनर्ासन सलिलतबाट िुनछे । 

 

१०.२ अनुदानको उपर्ोगिः 

१. अननदानको उपयोग सम्बन्ििा दिेायका नीलत अविम्बन गरीनछेाः 

• अननदान रकि खचय गदाय स्वीकृत लनदलेर्का तथा काययलविीको पािना गरीनेछ । 

• अननदान रकिको िखेा राख्ने तथा िेखापरीक्षर् गराउने कायय व्यवलस्थत गरीनेछ ।  

२. अननदानको उपयोग संदभयिा दिेायका िोलखििरु रिन सक्न ेदलेखन्छाः 

• उपिब्ि गराएको अननदान रकि तोलकएको कायायन्वयन लनदलेर्का तथा काययलविीको पािना नगरी खचय गने । 

• अननदान खचयको िेखा व्यवलस्थत रुपिा नराखे । 

• खचयको िेखापरीक्षर् नगराउन े। 

३. अननदान प्राप्ती प्रभावकारी बनाउन दिेायका उपायिरु अविम्बन गरीनेछाः 

• अननदान खचय सम्बन्ििा दिेायका लनयन्रर् उपाय अपनाइनछेाः 

• तोलकएको अननदान कायायन्वयन, पनलस्तका, लनदलेर्का, नम्सय र काययलविीको पािना गरी खचय गरीनेछ । 

• अननदान खचय सम्बन्ििा तोलकएको खररद प्रलिया अपनाइनेछ । 

• खचयको फाँटवारी लबि भपायई प्रिालर्त गरी रालखनछे । 

• अननदान रकि तोलकएको प्रयोिन र काययको िालग िार खचय गरीनेछ । 

• खचय प्रगलत सम्बन्ििा लनयलित रुपिा अननगिन गरीनेछ । 

• आलथयक बषयको अन्तिा खचय नभई बाँकी रिकेो लिि िुन ेअननदान रकि सियिै लफताय गरीनेछ । 
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• अननदानको आम्दानी खचयको अध्यावलिक लिसाब राखी प्रगलत प्रलतवेदन सङ्गीय र प्रदरे् लनकाय सिक्ष पेर् गरीनेछ । 

• सबै प्रकारको अननदान खचयको तोलकए बिोलिि िेखा राखे र लवत्तीय प्रलतवेदन तयार गन ेव्यवस्था गरीनछे । 

• अननदान खचयको अलनवायय रुपिा आन्तररक तथा अलन्ति िेखापरीक्षर् गराइनेछ । 

• लवत्तीय प्रलतवेदन र िखेापरीक्षर् प्रलतवेदन सम्बलन्ित लनकायिाई पठाइनेछ । 

४. अननदान उपयोग सम्बन्िी प्रिनख लिम्िेवारी प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृत र आलथयक प्रर्ासन प्रिनखको िनुेछ । 

५. अननदान उपयोग सम्बन्िी काययको अननगिन सनर्ासन सलिलतबाट िुनेछ । 

 

पररच्छेद-११ 

प्रशासलनक खचष-तिि तथा सुलिधा, सिारी साधन तथा उपकरणको उपर्ोग र ििषतको लनर्न्त्रण 

११.१ तिब सुलिधा 

१. तिव सनलविा खचय सम्बन्ििा दिेायका लनलत अविम्बन गरीनछेाः 

• कानून बिोलिि लनयनक्त कियचारीिाई प्रचलित ऐन लनयि बिोलििको तिब भत्ता खनवाइनेछ । 

• तिब भनक्तानी गदाय प्रचलित कानून बिोलििको कोष रकििरु कट्टा गरी भनक्तानी गरीनछे । 

• तिब सनलविा भनक्तानी गदाय तोलकएको रकि भन्दा बढी पाररश्रलिक पाउनेको िकिा पाररश्रलिक कर कट्टा गरी दालखिा गरीनछे । 

२. तिव सनलविा खचय संदभयिा दिेायका िोलखििरु रिन सक्ने दलेखन्छाः 

• तिब तिबी प्रलतबदेन पाररत नगरी तिव खचय िेखे । 

• नपाउने अवलिको तिव भत्ता भनक्तानी गने । 

• बढी अवलि काििा राखेकोिा तिब भत्ता लदने । 

• लबदा स्वीकृत नगराएकोिा पलन तिव लदइने । 

• िालसक तिबबाट प्रचलित काननू बिोलिि कट्टा गननय पने रकििरु कट्टा नगरीने । 

• कट्टा गरेको रकि सियिै तोलकएको लनकायिा िम्िा गनय नपठाउन े। 

• बैंक िाफय त तिब भनक्तानी नगरी नगद ैभनक्तानी गरीने । 

३. तिव सनलविा खचय व्यवलस्थत बनाउन दिेायका उपायिरु अविम्बन गरीनेछाः 

• प्रचलित कानून बिोलिि लनयनलक्त भएका कियचारीको िार तिब खनवाइने । ऐनलनयि लवपररत अस्थायी वा ज्यािादारी र करारिा 

कियचारी राखेकोिा तिब भत्ता खनवाइने छैन । 

• कियचारीिाई कानून बिोलििको तिव, भत्ता र सनलविा िार उपिब्ि गराइने । 

• पदालिकारीको सनलविा प्रदरे् काननूिा उल्िेख भए बिोलिि िार लदइने । 

• कानून लवपररत कियचारी लनयनलक्त गरी काििा िगाएिा वा अलनयलित सनलविा खनवाएिा यस्तो कियचारीि ेखाएको तिब सनलविा 

बापतको रकि असिू गन ेव्यवस्था गरीनछे । 

लनम्न बिोलििको प्रलकया पनगेको सनलनलित गरी भनक्तानी गरीनछेाः 

• काययरत कियचारीिरुको तिवी प्रलतवेदन सम्बलन्ित कायायियवाट पाररत भएको सनलनलित गरीनेछ । 

• प्रर्ासन र्ाखाबाट िालिर लबवरर् रुिन गरी िार तिव खनवाइनछे । 

• कियचारीको स्थायी िेखा नम्बर (पान) अलनवायय रुपिा लिन िगाई सो नम्बर तिवी लववरर्िा रालखनछे । 

• पदालिकारीको िालसक सनलविा बापतको रकि प्रदरे् काननू बिोलिि भएको सनलनलित गरीनेछ । 

• प्रस्तालवत िलिनाको कूि तिव खचय लवगत िलिनाको तिव खचयभन्दा सारभतू रुपिा फरक भए नभएको िरेी फरक रिकेो भए सोको 

कारर् सनलनलित गरीनछे । 

तिब खचय िेख्दा लनम्नाननसार लनयन्रर् कायि गरीनेछाः 

• िलिना िनक्तान भएपलछ तिव भत्ता खनवाइनेछ । 
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• पदिा बिािी गरेको लदनदलेख िार तिव भत्ता खनवाइनेछ । 

• लनिम्बनिा परेकोिा कानून अननसार पाउन ेतिव भत्ता िार लदइनछे । 

• एक वषयको सेवा अवलि पनगपेलछ िार तिब बलद्ध (गे्रड) लदइनेछ । 

• चाडपवय खचय सनलबिा तोलकएको चाडपवयको िालग िार लदई अलभिेख रालखनछे । 

लनम्न बिोलििको तिव भनक्तानी नगरीनेाः 

• लवदा स्वीकृलत गराएको बािके अननपलस्थत अवलिको तिब लदइन ेछैन । 

• बेतिबी लबदा वा असािारर् लवदा लिएकोिा तिब भनक्तानी गरीन ेछैन । 

• कियचारीिाई सेवा सम्बन्िी ऐन लनयि लवपरीत िनुे गरी काििा खटाएको वा बढी अवलि काििा राखकेोिा सो अवलिको तिब 

भत्ता लदइन ेछैन । 

• बढी अवलि काि खटाएिा प्रचलित काननू बिोलिि कियचारीिे खाएको तिब, भत्ता काि खटाउने पदालिकारीबाट असिू गरीनछे 

। 

िालसक तिबबाट लनम्न बिोलििको कट्टा गरी भनक्तानी गरीनेछाः 

• दर् प्रलतर्तका दरिे कियचारी सञ्चय कोष रकि कट्टा गरी सोिा र्त प्रलतर्त रकि थप गरीनछे ।  

• नागरीक िगानी कोष वा अन्य कोषिा योगदान गरेका कियचारीिरुको िकिा िालसक तिबबाट तोलकएको प्रलतर्त रकि कट्टा 

गरीनेछ । 

• योगदानिा आिाररत अवकास कोषिा योगदान गरेका कियचारीिरुको िकिा तोलकएको प्रलतर्त रकि कट्टा गरी सो रकििा 

तोलकएको प्रलतर्त रकि थप गरीनछे । 

• तोलकएको प्रलतर्तिा कोष कट्टा गरीएको रकि सम्बलन्ित कोषिा तोलकएको सियलभर दालखिा गनय पठाइनेछ । 

• तोलकएको लनकायिा कोष कट्टा रकि िम्िा गनय र सो सम्बन्िी अलभिखे रुिन लवद्यनतीय िाध्यिको उपयोग गरीनछे । 

• तिब सनलविा भनक्तानी गदाय प्रत्येक पदालिकारी वा कियचारीि ेवालषयक रुपिा पाउन ेतिब, भत्ता र सनलविा सिेतको कन ि रकििा 

आयकर ऐन बिोलिि करयोग्य आय गर्ना गरी िालसक तिबबाट अलग्रि रुपिा कट्टा गरेर िार तिब खचय िेलखनेछ । 

• तिबी लववरर्िा प्रत्येक पदालिकारी वा कियचारीको स्वयी िखेा नम्बर (पान) अलनवायय रुपिा रालखनछे । 

• भनक्तानीिा कट्टा गरेको पाररश्रलिक कर रकि सम्भव भए सम्ि लवद्यनतीय आयकर कट्टा प्रर्ािी िाफय त सम्बलन्ित रािश्व कायायिय 

पठाई कर अलिकृतबाट प्रिार्ीकरर् गराई लनस्सा रालखनेछ । 

कियचारी र पदालिकारीको तिब सनलविा रकि भनक्तानी गदाय लनम्न प्रकृयािरु अपनाउनाेः 

• तिब सनलविा लवतरर्को िालग बैंक तोकी सो बैंकिा प्रत्येक व्यलक्तको खाता खोल्न िगाई बैंक िाफय त रकि उपिब्ि गराइनेछ । 

• तिव भनक्तानी लववरर्िा बैंक खाता िाफय त रकि िम्िा गरेको प्रिार् संिग्न गने गराइनेछ । 

४. तिब सनलबिा खचय सम्बन्िी प्रिनख लिम्िेवारी प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृत र आलथयक प्रर्ासन प्रिनखको िनुेछ । 

५. तिव सनलविा खचय सम्बन्ििा सम्बन्िी काययको अननगिन िेखापरीक्षर् र सनर्ासन सलिलतवाट िुनछे । 

 

११.२ भत्ता, सुलिधा तथा लिलिध खचषिः 

१. भत्ता, सनलविा तथा लवलवि खचय सम्बन्ििा दिेायका नीलत अविम्बन गरीनेछाः 

• पदालिकारी तथा कियचारीको बैठक भत्ता, दलैनक भत्ता एवं भ्रिर् खचय आलद कानून बिोलिि िार लवतरर् गरीनछे । 

• लवलवि खचय िापदण्ड बनाइ खचय गने गराउन ेव्यवस्था गरीनछे । 

• प्रचलित काननू र िापदण्ड बिोलिि आलथयक सिायता लवतरर् गने गराउन ेव्यवस्था गरीनेछ । 

२. भत्ता, सनलबिा तथा लवलवि खचय संदभयिा दिेायका िोलखििरु रिन सक्ने दलेखन्छाः 

• प्रचलित ऐन लनयि लवपररत भत्ता तथा सनलविा लदईन े। 

• अलनयलित भत्ता तथा सनलविा लदएबाट स्थानीय तिको प्रर्ासलनक खचय बढ्ने । 

• िापदण्ड लवपररत लवलवि खचय िेलखने । 
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• प्रचलित काननू र िापदण्ड लवपररत आलथयक सिायता लवतरर् िुने । 

• पिुचँको आिारिा लवतरर् निुन े। 

३. भत्ता, सनलविा तथा लवलवि खचय व्यवलस्थत बनाउन दिेायका उपायिरु अविम्बन गरीनछेाः 

• अलत आवश्यक कािको िालग िार अलिकार प्राप्त अलिकारीको स्वीकृलतिा बैठक रालखनेछ । 

• बैठक भत्ता, दलैनक तथा भ्रिर् भत्ता खचय सम्बलन्ित काननूिा तोलकएको दरिा िार लदइनेछ । 

• पदालिकारीको सञ्चार सनलविा, खािा खचय, िालसक भत्ता, सभा भत्ता आलद सनलविा प्रचलित काननू बिोलिि र कियचारीको 

अलतररक्त सिय भत्ता, प्रोत्सािन भत्ता आलद सनलविा कानून बिोलिि िापदण्ड तथा सचूक तोकेर िार उपिब्ि गराइनेछ । 

• भत्ता तथा सनलविा लवतरर् गने लनयन्रर् र गन ेसम्बन्ििा सङ्घीय वा प्रदरे् लनकायिे कन नै िागयदर्यन वा पररपर गरेको भए सोको 

पािना गने गराउने व्यवस्था लििाइनेछ । 

• भत्ता तथा सनलविा खचयको िेखापरीक्षर्बाट बेरुिन कायि भएिा तत्काि लनयलित वा असिू फछ्यौट गने गराइनेछ । 

• लवलवि खचय अन्तगयत व्यिोररन ेखचयको प्रकार सम्बन्ििा स्पि व्याख्या गरी िापदण्ड स्वीकृत गरीनछे । 

• अलनयलित खचय सम्बन्ििा िखेापरीक्षर्बाट बेरुिन कायि भएिा तत्काि असिू फछ्यौट गने गराइनेछ । 

• आलथयक सिायता लवतरर्को िालग बस्तनगत िापदण्ड तथा सचूक तयार गरी सोको आिारिा िार लदन ेव्यवस्था गरीनेछ । 

• सङ्घीय तथा प्रदरे् सरकारबाट प्राप्त अननदानवाट आलथयक सिायता लवतरर् गरीने छैन । 

• सङ्घीय वा प्रदरे् िन्रािय/लनकायद्वारा िारी भएका िागयदर्यन वा पररपर पािना गन ेगराइनछे । 

४. भत्ता, सनलविा तथा लवलवि खचय सम्बन्िी प्रिनख लिम्िेवारी प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृत र आलथयक प्रर्ासन प्रिनखको िनुेछ । 

५. भत्ता, सनलविा तथा लवलवि खचय सम्बन्िी काययको अननगिन िेखापरीक्षर् र सनर्ासन सलिलतबाट िनुेछ । 

 

११.३ सिारी साधन तथा उपकरणको प्रर्ोग तथा ििषतिः 

१. सवारी सािन तथा उपकरर्को प्रयोग तथा िियत सम्बन्ििा दिेायका नीलत अविम्बन गरीनछेाः  

• सवारी सािन र िलेर्नरी उपकरर्को प्रयोग गने सेवा सनलविा कानूनिे तोकेको पदालिकारी तथा कियचारीिाई िार उपिब्ि गराइनेछ 

। 

• सवारी सािन र िलेर्नरी उपकरर् यथा सियिा न ैआवश्यक िियत तथा सलभयलसङ्ग गराई िियत खचयिा तोलकए बिोलििको लनयन्रर् 

व्यवस्था कायि गरीनेछ । 

२. सवारी सािन तथा उपकरर्को प्रयोग तथा िियत संदभयिा दिेायका िोलखििरु रिन सक्न ेदलेखन्छाः 

• सनलविा नपाउन ेपदालिकारीिरुि ेपलन सेवा सनलविा लिने । 

• सवारी सािन र िेलर्नरी उपकरर् अनलिकृत रुपिा प्रयोग गन े। 

• सरकारी काि वािकेिा सवारी सािनिरु प्रयोग िुने । 

• सवारी सािन र उपकरर् िियत सम्भार र सलभयलसङ्ग सियिा नगरीन े। 

• सवारी सािन र उपकरर् अनावश्यक रुपिा िियत गराईने । 

• िियत खचयिा लनयन्रर् कायि निुन े। 

३. सवारी सािन तथा उपकरर्को प्रयोग तथा िियत व्यवलस्थत बनाउन दिेायका उपायिरु अविम्बन गरीनछे। लनम्न बिोलिि सवारी सािन 

तथा उपकरर् प्रयोग गन ेव्यवस्था गरीनेछाः 

• कानूनद्वारा सवारी सािन प्रयोग गनय पाउने पदालिकारी वा अलिकारीको िालग िार सवारी सािनको व्यवस्था गरीनेछ । 

• सवारी सािन र उपकरर्िरु सरकारी काििा िार प्रयोग गनय पाउने गरी लनयन्रर्को व्यवस्था गरीनछे । 

• कायायियको कािको लसिलसिािा सवारी सािन प्रयोग गदाय स्वीकृलत आदरे् लदनलेिने व्यवस्था गरीनछे । 

सवारी सािन र उपकरर्को िियत लनम्न बिोलििको व्यवस्था गरीनेछाः 

• सवारी सािन र उपकरर्को िियत सम्भार र सलभयलसङ्ग गननय पनेबारे सम्बलन्ित कम्पनीको काययतालिकाको अलभिेख व्यवलस्थत 

रुपिा राखी सो बिोलिि िियत सम्भार गने व्यवस्था लििाइनेछ ।  
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• चािन सवारी सािन र उपकरर् सञ्चािनको अलभिखे रालखन ेछ। लवगे्रको अवस्थािा तत्कािै िानकारी गराउनन पन ेव्यलक्त तोक्ने। 

िियतको खररद कायय गदाय सावयिलनक खररद ऐन लनयिाविीको प्रलिया पािना गराइनछे । 

• सवारी सािन र उपकरर्को िियत सम्भार गराउँदा प्रालवलिक िाचँ गराई िियत गननय पने सािानको लववरर् र िागत अननिान तयार गरी 

तोकेको अलिकारीबाट स्वीकृलत गराउन ेव्यवस्था गरीनेछ । 

• सवारी सािन र उपकरर् कन न कन न लिलतिा के कलत पाटयपनिाय कलत िागतिा िियत गररएको िो सोको लववरर् खनिाई िियत सम्भार 

तथा संरक्षर्को (ि.िे.प.फा.नं. ४१५) अलभिेख रालखनेछ । 

• सवारी सािनको िियत गराउँदा चािकबाट प्रिालर्त गराउने। पनरानो पाटयपनिाय सािान भण्डार लफताय गराउन।े तोकेको रकि भन्दा बढी 

िलू्यको सािान पररवतयन गदाय िियतको अलभिेख रालखनेछ । 

• सवारी सािनको लविा खचय तसे्रो पक्ष दालयत्व भनक्तानी गदाय अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट स्वीकृलत गराई संिग्न गराइनछे । 

४. सवारी सािन र उपकरर्को िियत सम्बन्िी प्रिनख लिम्िेवारी प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृत र आलथयक प्रर्ासन प्रिनखको िनुेछ  । 

५. सवारी सािन र उपकरर्को िियत सम्बन्ि काययको अननगिन िेखापरीक्षर् र सनर्ासन सलिलतबाट िुनछे । 

 

११.४ इन्धन खचषिः 

१. इन्िन खचय सम्बन्ििा दिेायका नीलत अविम्बन गरीनेछाः 

• सवारी सािन र उपकरर्को इन्िन खचय सम्बन्ििा तोलकएको लनयन्रर् व्यवस्था पािना गरीनछे। 

२. इन्िन खचय संदभयिा दिेायका िोलखििरु रिन सक्ने दलेखन्छाः 

• सवारी सािन र उपकरर्को इन्िन खचयको अलभिेख तोलकए बिोलिि नरालखने । 

• सवारी सािन र उपकरर्को इन्िन खचयिा लनयन्रर् कायि निुने । 

३. इन्िन खचय व्यवलस्थत बनाउन दिेायका उपायिरु अविम्बन गरीनछेाः 

सवारी सािन र उपकरर्को इन्िन खचय िेख्दा लनम्न बिोलििको लनयन्रर् व्यवस्था गनाेः 

• प्रचलित कानूनि ेइन्िन सनलविा पाउने पदालिकारी वा अलिकारीको िकिा इन्िन पाउन ेकोटा तोकी सोिी बिोलिि इन्िन उपिब्ि 

गराउने व्यवस्था गन।े इन्िन खचय िाग गन ेफाराि स्वीकृत गराउने व्यवस्था गरीनेछ । 

• प्रयोग भएको इन्िनको पररिार् सलित तोलकएको ढाचँािा िगवकन  (ि.ि.ेप.फा.न.ं ९०५) रालखनछे । 

• कायायियिा नै इन्िन िौज्दात राखी उपिब्ि गराउने व्यवस्था गदाय िाग फाराि, खररद आदरे्, दालखिा प्रलतवेदन सलित िगबनक 

पेर् गने व्यवस्था लििाइनछे । 

 

११.५ सेिा िहशुि भाडा तथा लिज्ञापन खचषिः 

१. सेवा ििर्नि, भाडा तथा लवज्ञापन खचय सम्बन्ििा दिेायका नीलत अविम्बन गरीनेछाः  

• सेवा ििर्नि, सचूना प्रकार्न र भाडा खचय गदाय लितव्यी व्यवस्था पािना गरीनेछ । 

२. सेवा ििर्नि भाडा तथा लवज्ञापन खचय संदभयिा दिेायका िोलखििरु रिन सक्न ेदलेखन्छाः 

• सेवा ििर्निको भनक्तानी सियिा नगरी िररवाना लतन े। 

• सेवा ििर्नि र भाडा खचय गदाय तोलकएको लनयन्रर् काययलविी नअपनाउने । 

• सचूना प्रकार्न अलिकार प्राप्त अलिकारीको स्वीकृलत वेगर गने। सञ्चार िाध्यिबाट छन ट सनलविा नलिई अपव्य गन े। 

३. सेवा ििर्नि भाडा तथा लवज्ञापन खचय व्यवलस्थत बनाउन दिेायका उपायिरु अविम्बन गरीनेछाः 

• सेवा ििर्नि र भाडाको भनक्तानी तोलकएको सियिानै गरीनछे । 

• सेवा ििर्नि भनक्तानीिा सेवा प्रदायकिे लदने छन ट प्राप्त गरीनेछ। कायायियिे कन न ैपलन प्रकारको घर बिाि तथा अन्य सािान भाडािा 

लिँदा अलनवायय रुपिा सम्झौता गरीनेछ । 

• घर बिाि तथा अन्य भाडा भनक्तानी गदाय भाडा सम्बन्िी सम्झौताका र्तय बिोलििको भाडा रकि भनक्तानी लदइनेछ । 

• लविम्ब र्नल्क भनक्तानी गदाय अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट लनर्यय गराइनेछ । 
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• आवश्यक सचूनािरु िार अलिकार प्राप्त अलिकारीको स्वीकृलतिा तोलकए को उपयनक्त िाध्यिबाट प्रकार्न गने व्यवस्था गरीनछे । 

• सचूना प्रकार्न गदाय सम्बलन्ित टेलिलभिन, एफ. एि. सञ्चािक वा पलरका प्रकार्क िाफय त सोझै सचूना प्रकार्न गरी लतनीिरुि े

लदने कलिर्न वा छन ट सनलविा कट्टा गरी िार खचय िेलखनेछ । 

• पलरकािा प्रकार्न नगरी निनुे सचूना िार सम्भव भए सम्ि सानो साईििा पलरकािा प्रकार्न गरी अन्य सचूना वेबसाइट िाफय त 

सावयिलनक गरीनेछ । 

४. सेवा ििर्नि भाडा तथा लबज्ञापन खचय सम्बन्िी प्रिनख लिम्िेवारी प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृत र आलथयक प्रर्ासन प्रिनखको िुनेछ । 

५. सेवा ििर्नि भाडा तथा लवज्ञापन खचय सम्बन्िी काययको अननगिन िेखापरीक्षर् र सनर्ासन सलिलतबाट िुनछे । 

 

पररच्छेद-१२ 

खररद कार्षको लनर्न्त्रण-िािसािान खररद, लनिाषण कार्ष तथा सेिा खररद 

 

१२.१ खररद कार्षको आिश्र्क व्र्िस्था तथा तर्ारीिः 

१. खररद काययको आवश्यक व्यवस्था तथा तयारी सम्बन्ििा दिेायका नीलत अविम्बन गरीनछेाः 

• खररद काययको व्यवस्थापन गनय प्रचलित कानूनद्वारा तोके अननसारको संस्थागत व्यवस्था गरीनछे । 

• बालषयक खररद योिना र आवश्यकता अननसार खररद गनरु योिना तयार गरीनछे । 

• खररद गननय अगाडी खररद सम्बन्िी तयारी काययिरु परूा गरीनेछ । 

• खररद कायय गननय अलि िािसािान, लनिायर् कायय र सेवाको स्पेलसलफकेर्न तयार गरीनछे । 

२. खररद काययको आवश्यक व्यवस्था तथा तयारी संदभयिा दिेायका िोलखििरु रिन सक्ने दलेखन्छाः 

• प्रचलित काननूि ेतोके अननसार खररद लनयिाविी तिनयिा नगने । 

• खररद एकाइ तथा कियचारीको व्यवस्था नगरीने । 

• लवज्ञ कियचारीको अभाविा खररद कायय प्रभालवत िुन े। 

• खररद ऐन लनयिाविी अननसारको बालषयक खररद योिना र खररद गनरु योिना तयार नगरीन े। 

• खररद सम्बन्िी आवश्यक तयारी काययिरु नगरीने वा यथा सियिा नगरीने । 

• खररद गने िािसािान, लनिायर् कायय सेवाको लववरर् र स्पेलसलफकेर्न तयार नगरीने । 

३. खररद काययको आवश्यक व्यवस्था तथा तवारी व्यवलस्थत बनाउन दिेायका उपायिरु अविम्बन गरीनछेाः 

• सावयिलनक खररद ऐन, २०६३ को पािना गननय पने। साथै ऐनको अलिनिा रिी खररद लनयिाविी बनाई िाग ूगरीनछे । 

• खररद काययबोझ र कायय प्रकृलतको आिारिा खररद एकाइको स्थापना गने। खररद कायय गनय कियचारी तोलकनेछ ।  

• खररद कायय सावयिलनक खररद अननगिन कायायियिे तोकेको योग्यता भएको र खररद कायय सम्बन्िी ज्ञान भएको वा तालिि प्राप्त 

गरेको कियचारीबाट गराइनछे । 

• कियचारीिाई खररद सम्बन्िी आवश्यक तालिि उपिब्ि गराइनेछ । 

• बालषयक १० िाख रुपैया भन्दा बढी रकिको खररद कायय गदाय वालषयक खररद योिना अलनवायय रुपिा तयार गरीनेछ । 

• बालषयक १० करोड रुपैया भन्दा बढी रकिको खररद कायय गदाय विुवलषयय योिनाका िालग खररद गदाय खररद गनरुयोिना तयार गरी 

तोलकएको अलिकारीबाट स्वीकृत गराइनेछ । 

• खररद गनरु योिना तयार गरेकोिा सो योिना सिेतिाई आिार लिई बालषयक खररद योिना तयार गरीनछे । 

• खररद गनरु योिना र वालषयक खररद योिना तयार गने लिम्िेवार कियचारी तोलकनेछ । 

खररद गननय अगालड साबयिलनक लनयिाविीिा खररद व्यवस्था भए बिोलििको लनम्न खररद सम्बन्ि तयारी काययिरु गरीनछेाः 

• खररद आवश्यकताको पलिचान, आपलूतयकतायको उपिब्ता, अलघल्ि वषयिरुिा भएको सिान प्रकृलतको खररद प्रलियाको अध्ययन, 

खररदको लववरर्, पररिार् र क्षरे, खररद सििूिा लवभािन वा प्याकेि लनिायर्, खररदको आलथयक स्रोत र रकिको पलिचान, खररद 

लवलिको छनौट, बोिपर योग्यता वा पवूय योग्यताको कारबािीको आवश्यकता आलद । 
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• खररद कायय प्रकृलत अननसार आपलूतयकताय, लनिायर् व्यावसायी, परािर्यदाता, गैर सरकारी संस्था वा सेवा प्रदायकको योग्यताको 

आिारिा छन ट्टाछन ट्ट ैिौिनदा सलूच तयार गन े। 

• प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृतिे खररद तयारी काययको लिम्िेवारी तोक्ने । 

िािसािान, लनिायर् कायय वा सेवा आलद खररद गननय अलि लनम्न कायय गरीनेछाः 

• िािसािान, लनिायर् कायय वा सेवा आलदको स्पलेसलफकेर्न, योिना, नक्र्ा, लडिाइन, लवर्ेष आवश्यकता वा अन्य लववरर्िरु तयार 

गरीनेछ ।  

• सम्बलन्ित िािसािान, लनिायर् कायय वा सेवाको वस्तनगत प्रालवलिक तथा गनर्स्तरिन्य लवर्ेषता र कािको आिारिा लववरर् तयार 

गरीनेछ । 

• लववरर्िा िािसािान, लनिायर् कायय वा सेवाको खास ब्राण्ड, िेडिाकय , नाि, पेटेण्ट, लडिाइन, प्रकार आलद लवर्ेषतािरु स्पि रुपिा 

बनलझने गरी उल्िेख गरीनेछ। तर, प्रलतस्पिीिाई सीलित गन ेगरी उत्पलत वा उत्पादकको नाि र खास प्रकारको लववरर्, आिार, 

सङ्केत वा र्ब्दविी उल्िखे गरीने छैन । 

४. खररद काययको आवश्यक व्यवस्था तथा तयारी सम्बन्िी प्रिनख लिम्िेवारी खररद इकाइ प्रिनखको िुनछे । 

५. खररद काययको आवश्यक व्यवस्था तथा तयारी काययको अननगिन प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृतबाट िनुछे । 

 

१२.२ िागत अनुिान सभबन्ध लनर्न्त्रणिः 

१. िागत अननिान सम्बन्िी लनयन्रर् सम्बन्ििा दिेायका नीलत अबिम्बन गरीनछेाः 

• िागत अननिान तयार गरेर िार िािसािान, लनिायर् कायय र सेवा खररद कायय गरीनछे । 

• िािसािान, लनिायर् कायय र सेवा खररदको िागत अननिान तयार गदाय खररद ऐन, लनयिाविीिा तोके बिोलििको काययलविी पनरा 

गरीनेछ । 

२. िागत अननिान सम्बन्ि लनयन्रर् संदभयिा दिेायका िोलखििरु रिन सक्ने दलेखन्छाः 

• िािसािान, लनिायर् कायय र सेवा खररदको िालग िागत अननिान तयार नगरीन े। 

• िागत अननिान तयार गने िनर्लक्तिा दक्षताको अभाव । 

• िागत अननिान तयार गदाय खररद लनयिाविीको प्राविान विोलिि नगरीने । 

• तोलकएको दरभाउ, नम्सय, दर लवशे्लषर्, काययलविी आलदको पािना नगरीने । 

• प्रलिया पनरा भएको सनलनलित नगरी िागत अननिान स्वीकृत गरीने । 

• अलिकार नभएको अलिकारीबाट िागत अननिान स्वीकृत गरीने । 

३. िागत अननिान सम्बन्िी लनयन्रर्िा दिेायका उपायिरु अविम्बन गरीनछेाः 

िािसािान, लनिायर् कायय वा सेवा खररद गननय अलघ लनम्नाननसार िागत अननिान तयार गरीनेछाः 

• तोकेको रकि भन्दा बढीको िािसािान, लनिायर् कायय र सेवा खररद गननय अलघ खररद ऐन लनयिाविीिा उल्िेख भएका लवषय दृलिगत 

गरी अलनवायय रुपिा िागत अननिान तयार गरीनछे । 

• कन नै आ.ब.को िालग स्वीकृत भएको िागत अननिान अननसार खररद कायय नभएिा पलछल्िा आ.व.िा लनयिाविीिा तोकेको प्रलिया 

अपनाई अध्यावलिक गरीनछे । 

• िागत अननिानको तयारी आन्तररक िनर्लक्तबाट गराउने। यलद दक्ष िनर्लक्तको अभाव भएिा अन्य लनकायको सियोग लिई 

तयार गरीनछे । 

• खररद एकाइ प्रिनखिे खररद लनयिाविी अननसारको काययिरु पनरा गरी िागत अननिान भएको सनलनलित गरी स्वीकृलतको िालग परे् 

गनेछ । 

लनिायर् काययको िागत अननिान तयार गदाय लनम्नाननसार गरीनछेाः 

• स्वीकृत नम्सय, दर लवशे्लषर्को आिारिा िागत अननिान तयार गरीनछे । 

• लनिायर् सािग्रीको दरभाउ, िेलर्न तथा उपकरर्को भाडा वा कािदारको ज्यािा लनिायरर् गदाय दररेट लनिायरर् सलिलतिे तोकेको 

दररेटको आिारिा गरीनेछ । 
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• लनिायर् काययको लडिाइन, डूईडको िाँच िागत अननिान तयार गने प्रालवलिक भन्दा एक ति िालवको प्रालवलिक वा प्रालवलिकिरुको 

सिनििाई गनय िगाई कन नै रनटी भएिा सच्याइनेछ । 

• िािसािानको िागत अननिान तयार गदाय लनयिाविी अननसार आफै बा लिल्िाको अन्य सावयिलनक लनकायि ेसोिी प्रकृलतको 

खररद गदाय िागेको वास्तलवक िागत, स्थानीय विार वा अन्य बिारको प्रचलित दरभाउ र सािान आपलूतय अननिालनत ढनवानी खचय, 

उद्योग वालर्ज्य सङ्गिे िारी गरेको दररेट आलद िाई आिार लिइनछे । 

• परािर्य सेवाको िागत अननिान तयार गदाय खररद लनयिाविी अननसार तोकेको नम्सय, सम्बलन्ित परािर्य सेवाको कायय क्षरेगत र्तय, 

परािर्यदाताको िनर्लक्तको पाररश्रलियक, भ्रिर्, सञ्चािन खचय, तालिि गोष्ठी आलद खचयिाई ध्यान लदइनेछ । 

• अन्य सेवा तफय को सवारी सािन, िलेर्नरी औिार आलद भाडािा लिने, िािसािान िियत सम्भार र घर भाडा र सेवा करार आलदको 

िागत अननिान तयार गदाय खररद लनयिाविीिा उल्िेलखत काययलविी र आिार पनरा गरी गरीनछे । 

• िागत अननिान िाँच तथा स्वीकृत गने अलिकारीि ेतोलकएको आिारबाट िागत अननिान तयार भएको सनलनलित गरीनछे । 

• अलिकार प्राप्त अलिकारीि ेतयारीको प्रलिया पनरा भएको सनलनलित गरी िागत अननिान स्वीकृत गनछे । 

४. िागत अननिान तयारी र सो को लनयन्रर् सम्बन्िी प्रिनख लिम्िेवारी खररद इकाइ प्रिनखको िनुेछ । 

५. िागत अननिान लनयन्रर् काययको अननगिन प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृतबाट िुनछे । 

 

१२.३ खररद लिलध सभबन्धी लनर्न्त्रणिः 

१. खररद लवलि सम्बन्िी लनयन्रर्िा दिेायका नीलत अबिम्बन गरीनछेाः 

• खररद कानून बिोलिि तोलकएको खररद लवलि छनौट तथा प्रलकया पनरा गरेर िार खररद कायय गरीनछे । 

२. खररद लवलि सम्बन्िी लनयन्रर्िा दिेायका िोलखििरु रिन सक्न ेदलेखन्छाः  

• खररद कानूनिा तोके बिोलििको आवश्यक खररद लवलि छनौट नगन े। 

• प्रलतस्पिी सीलित िुन ेगरी खररद कायय टनिा टनिा पारी खररद गरीने । 

• आवश्यक व्यवस्था नभए तापलन खररद प्रकृया र्नरु गरीने । 

३. खररद लवलि सम्बन्िी लनयन्रर् व्यवलस्थत बनाउन दिेायका उपायिरु अविम्बन गरीनछेाः 

• िािसािान, लनिायर् कायय, सेबा खररद तथा परािर्यलसवा खररद गने कायय सावयिलनक खररद ऐन लनयिाविीिा तोलकए बिोलिि 

खररद िलू्यको आिारिा बोिपर, लसिबन्द दरभाउपर, सोझ ैखररद, उपभोक्ता सलिलत, अिानत िगायतका तोलकएको खररद लवलि 

छनौट गरी खररद कायय गरीनछे । 

• कानूनद्वारा कर निाग्ने कर छन ट भएको रकिसम्ि वा दनगयि क्षेर भनी तोकेको लिल्िाको खररद कायय बािके स्थयी िेखा नम्बर र 

िलू्य अलभवलृद्ध कर दताय प्रिार्पर प्राप्त गरेका व्यलक्त, फिय, संस्थाबाट खररद गरीनेछ । 

• िािसािान, लनिायर् कायय र सेवा खररद कायय गदाय प्रलतस्पिाय सीलित िुने गरी टनका टनिा पारी खररद गरीने छैन । 

• खररदको िालग आवश्यक बिेट र लनिायर्स्थिको व्यवस्था नभई खररद सम्बन्िी काि कारवािी र्नरु गरीने छैन । 

• खररद गदाय नेपाििा उत्पालदत िािसािानिाई प्राथलिकता लदइनछे । 

• खररद एकाइ प्रिनख र िेखा प्रिनखिे कायायियको खररद प्रकृया लनयिाननसार भएको बारे लनरन्तर सनपररवेक्षर् गरीनछे । 

४. खररद लवलि र सो को लनयन्रर् सम्बन्िी प्रिनख लिम्िेवारी खररद इकाइ प्रिनखको िुनछे । 

५. खररद लबलि सम्बन्िी लनयन्रर् काययको अननगिन प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृतबाट िनुेछ । 

 

१२.४ बोिपत्र सभबन्धी लनर्न्त्रण कार्षलिलधिः 

१. बोिपर सम्बन्िी लनयन्रर् काययलवलि सम्बन्िी दिेाका लनलत अविम्बन गरीनछेाः 

• बोिपर सम्बन्िी तोलकएको प्रलिया, चरर् र काययलविी पािना गरीनछे । 

• बोिपर आह्वान गदाय तोलकए बिोलििको खररद कागिात तथा र्तय छनौट गरी सचूना आह्वान गरीनेछ । 

• बोिपर आह्वान सचूना कानूनिे तोलकए बिोलिि प्रकार्न गरीनेछ । 

• बोिपर खोल्न, परीक्षर् गन ेकायय कानूनद्वारा तोलकए बिोलिि गरीनछे । 

• खररद कानून बिोलिि बोिपरको िलू्याङ्कन गराई बोिपर स्वीकृत गरीनेछ । 
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२. बोिपर सम्बन्िी लनयन्रर् काययलवलि संदभयिा दिेायका िोलखििरु रिन सक्न ेदलेखन्छाः 

• बोिपर सम्बन्िी चरर्वद्ध प्रलिया तथा काययलविी पािना नगरीने । 

• खनल्िा र भेदभाव रिीत बोिपर प्रलिया नअपनाइन े। 

• स्वीकृत बोिपर सम्बन्िी कागिात तथा र्तयिरु छनौट नगरी बोिपर आह्वान गरीन े। 

• बोिपरको सचूना सावयिलनक निनु े। 

• बोिपरको सचूना तोलकएको कायायियको वेबसाइटिा नरालखने । 

• बोिपर खोल्न ेपरीक्षर् गने कायय ऐनको प्राविान बिोलिि नगरीने । 

• बोिपरको िलू्याङ्कन तोलकए बिोलिि सलिलतबाट निुन े। 

• बोिपर स्वकृलत तोलकएको तिको अलिकारीबाट नगरीने । 

• बोिपर स्वीकृत गदाय कायय प्रकृया पनरा नगरीने । 

३. वोिपर सम्बन्िी लनयन्रर् काययलवलि व्यवलस्थत बनाउन दिेायका उपायिरू अविम्बन गरीनछेाः 

िािसािान, लनिायर् कायय वा सेवा आलद वोिपरद्वारा खररद गदाय लनम्न कायय गरीनछेाः 

• तोलकए बिोलिि रकि वा खररद प्रकृलत अननसार बोिपरको प्रकृया, चरर् र पवूय योग्यता सम्बन्िी प्रलियािरु अविम्बन गरीनेछ । 

• बोिपर सम्बन्िी आवश्यक कागिात र काययलविी अपनाई बोिपर आह्वान गरीनछे । 

• योग्य बोिपरदातािाई लवना भेदभाव खररद प्रलियािा सिभागी िुने सिान अवसर प्रदान गरीनछे । 

• लिम्िेवार अलिकृत र खररद एकाई प्रिनखिे बोिपर प्रकृयावारे सनलनलित गरी बोिपर कायय अलि बढाइनछे । 

• खररद सम्झौता छनौट गदाय साबयिलनक खररद अननगिन कायायियबाट िारी भएको निनूा बोिपर सम्बन्िी कागिातिाई आिार 

लिइनछे । 

• सावयिलनक खररद अननगिन कायायियबाट निनूा कागिात िारी नभएको अवस्थािा आफूिाई आवश्यक परेको खररद काययको 

सम्झौता सलितको कागिात तयार गरीनेछ । 

• खररद एकाइ प्रिनखि ेबोिपर आह्वान गननय अगावै उपयनक्त बोिपर सम्बन्िी कागिात छनौट गरीएको सनलनलित गरी प्रिनख प्रर्ासकीय 

अलिकृतबाट स्वीकृत गराइन े। 

• खररद लनयिाविीिा उल्िेखत कन रािरु खनिाई बोिपर वा पवूय योग्यता लनिायरर्को प्रस्ताव आह्वानको सचूना र रालरिय दलैनक पर 

पलरकािा प्रकार्न गरीनछे । 

• अन्तरालरिय स्तरको बोिपरको िकिा अन्तरालरिय सञ्चार िाध्ििा सिेत प्रकार्न गरीनछे । 

• बोिपरको सचूना स्थानीय तिको वेबसाइटिा रालखनेछ । 

• बोिपरको सचूना सावयिलनक खररद अननगिन कायायियको वेवसाईटिा राख्न सलकनछे । 

• खररद एकाइ प्रिनखिे उक्त बिोलिि सञ्चार िाध्यिबाट सचूना प्रकालर्त गराउनेछ । 

• लिम्िेवार अलिकृत र खररद एकाइ प्रिनखिे लनयिाविीको व्यवस्था परूा भएको सनलनलित भए पलछ बोिपर 

• कायय अलघ बढाउनछे । 

बोिपर खोल्दा र परीक्षर् गदाय लनम्न कायय गरीनछेाः 

• बोिपर पेर् गने अलन्ति लिलत र सिय सिाप्त भएको िगत्तै सोिी लदन बोिपर सम्बन्िी कागिातिा उलल्िखत सिय र स्थानिा 

तोलकए बिोलिि प्रलियािरु अपनाई बोिपरिरु खोलिनछे । 

• खोलिएको बोिपर सम्बन्िी कागिातिा ििानत रकि (लबड बण्ड) र आवश्यक कागिात पेर् भएको यलकन गरी िनचनल्क तयार 

गरीनेछ । 

• उपिब्ि भएसम्ि बोिपर दाता, लनिका प्रलतलनलि वा नलिकको कायायियको प्रलतलनलिको सिभालगता गराइनेछ । 

बोिपर स्वकृलतिा लनम्न काययलवलि अपनाइनेछाः 

• खररद कानून बिोलिि ग्राह्य वा योग्य बोिपरिरु िलू्याङ्कन प्रलियािा सिावेर् गरी बोिपर िलू्याङ्कन सलिलतबाट िलू्याङ्कन 

गराइनेछ । 
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• बोिपरको िलू्याङ्कन गदाय सोको आिार र तररका सिते खनल्ने गरी सलिलतबाट प्रलतवेदन प्राप्त गरीनेछ । 

• सलिलतको लसफाररसिा न्यनूति िलू्यलनत सारभतू रुपिा प्रभावग्रिी बोिपर अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट खररद कानून बिोलिि 

स्वीकृत गरीनछे । 

• बोिपर छनौट भएको बोिपरदातािाई बोिपर स्वीकृत गने आर्यपर लदइनेछ । 

• तोलकएको सियलभरै बोिपर िलू्याङ्कन प्रलिया सम्पन्न गरीनेछ । 

• खररद र्ाखा प्रिनखि ेखररद प्रकृया परूा भएको सनलनलित गरी स्वीकृत गराउनेछ । 

४. बोिपर काययलवलि र सो को लनयन्रर् सम्बन्िी प्रिनख लिम्िेवारी खररद इकाइ प्रिनखको िुनछे । 

५. बोिपर काययलवलि र सो को लनयन्रर् काययियको अननगिन प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृतबाट िुनेछ । 

 

१२.५ खररद कार्षिा सूचना प्रलिलधको प्रर्ोगिः 

१. खररद काययिा सचूना प्रलवलिको प्रयोग सम्बन्ििा दिेायका नीलत अविम्वन गरीनछेाः 

• खररद सम्बन्िी तथ्याङ्क तथा सचूनािरु एवि कागिात कम्प्यटूर प्रर्ािीिा अध्यावलिक गरी रालखनेछ । 

• कानूनद्वारा तोलकए बिोलिि लवद्यनतीय सञ्चारको िाध्यिबाट खररद कारवािी गरीनछे । 

• खररद सम्झौता गदाय तोलकए बिोलििको आवश्यक प्रलिया पनरा गरीनछे । 

२. खररद काययिा सचूना प्रलवलिको प्रयोग संदभयिा दिेायका िोलखििरु रिन सक्न ेदलेखन्छाः 

• खररद सम्बन्िी तथ्याङ्क सचूना एबि ्कागिात तोलकएको कम्प्यटूर प्रर्ािीिा नरालखने र अध्यावलिक नगरीने । 

• तोलकए बिोलिि लवद्यनतीय सञ्चारको िाध्यिबाट खररद सम्बन्िी कारबािी नगरीन े। 

• खररद सम्झौता गन ेकायय तोलकए बिोलिि नगरीने ।  

• काययसम्पादन ििानत नलिने । 

• तोलकएको अवस्थािा ििानत िफत नगरीने । 

३. खररद काययिा सचूना प्रलबलिको प्रयोग व्यवलस्थत बनाउन दिेायका उपायिरु अविम्बन गरीनेछाः 

• खररद एकाइ प्रिनखिे खररद सम्बन्िी कागिात, तथ्याङ्क, सचूना (खररद योिना तयारी, खररद आवश्यकताको, लनिायरर् 

आपलूतयकतायको िौिनदा सचूी, िागत अननिान तथा खररद कागिात तयार गने, खररद प्याकेि लनिायरर् गने, स्पेलर्लफकेर्न तोक्न े

आलद। तयार गनय तोलकएको सफ्टवेयर वा कम्प्यटूर प्रर्ािी उपयोग गने सनरलक्षत तथा अध्यावलिक रुपिा राखे प्रबन्ि गरीनेछ । 

• लवद्यनतीय िाध्यिबाट खररद कारवािी गदाय सावयिलनक खररद अननगिन कायायियको आलिकाररक लवद्यनतीय खररद प्रर्ािीिा आवद्ध 

भई सो पोटयििा दताय भई खररद कारोबार सञ्चािन गरीनेछ । 

• सावयिलनक खररद ऐन लनयिाविी बिोलिि तोलकएको रकिभन्द बढीको लनिायर् कायय वा िािसािान तथा परािर्य सेवा खररद गदाय 

अलनवायय रुपिा लवद्यनतीय खररद प्रर्ािीबाट गरीनेछ । 

खररद सम्झौता गदाय लनम्न लनयन्रर् प्रकृया अपनाइनेछाः 

• फन टकर खररद वािकेको खररद सम्बन्ििा खररद ऐन लनयिको अलिनिा रिी खररद सम्झौता गरीनछे । 

• खररद सम्झौता गदाय खररद कागिातिा उल्िखेत र्तयिरु सिावेर् गरीनेछ । 

• खररद सम्झौता गननय अलघ खररद ऐन बिोलिि तोलकए को ढाचँाको काययसम्पादन ििानत लिइनछे। सम्झौता गनेि ेसम्झौता बिोलिि 

काि र्नरु नगरेिा, बीचैिा छोडेिा वा सम्झौता बिोलिि कािको प्रगलत नगरेिा खररद कानून बिोलिि कारवािी गरी सम्झौता अन्त 

गरी प्राप्त काययसम्पादन ििानत िफत गरीनछे । 

• सम्झौताको र्तयिा व्यवस्था भए बिोलिि िार पररचािन पेश्की (िोलबिाईिेसन एडभान्स) बैंक ििानत अलग्रि रुपिा लिई िार 

लदइनेछ । 

• बैंक ििानतको म्याद लनयन्रर् खाता राखी लनयलित लनगरानी गरी म्याद सिाप्त निुदँ ैनलवकरर् गराइनछे । 

४. खररद काययिा सचूना प्रलवलिको प्रयोग सम्बन्िी प्रिनख लिम्िेवारी खररद इकाइ प्रिनख र सचूना प्रलवलि अलिकृतको िुनछे । ५. खररद काययिा 

सचूना प्रलवलिको प्रयोग काययको अननगिन प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृतबाट िुनेछ । 
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१२.६ लसिबन्दी दरभाउपत्र र सोझै खररदिः 

१. लसिबन्दी दरभाउपव र सोझ ैखररद सम्बन्ििा दिेायका नीलत अविम्बन गरीनछेाः 

• लसिबन्दी दरभाउपरबाट खररद गदाय खररद कानूनिा तोलकएको प्रकृया पनरा गरीनछे । 

• सोझै खररद सम्बन्िी कायय तोलकए बिोलििको अवस्थािा िार गरीनछे । 

२. लसिबन्दी दरभाउपर र सोझै खररद संदभयिा दिेायका िोलखििरु रिन सक्न ेदलेखन्छाः 

• खररद कानूनको दरभाउपर सम्बन्िी काययलविी पािना नगरीने । 

• दरभाउपरको सचूना तोलकए बिोलिि सावयिलनक निुने । 

• सोझै खररद गदाय खररद ऐन लनयिाविीको आवश्यक प्रलिया पािना नगरीने । 

३. लसिबन्दी दरभाउपर र सोझै खररद व्यवलस्थत बनाउन दिेायका उपायिरु अविम्बन गरीनेछाः 

लसिबन्दी दरभाउपरबाट खररद गदाय लनम्न लनयन्रर् अपनाइनेछाः 

• खररद ऐन लनयिाविीिा तोलकए बिोलिि २० िाख रुपैयाको रकिगत सीिालभर रिी िार िािसािान, लनिायर् कायय वा अन्य सेवा 

लसिबन्दी दरभाउपवद्वारा खररद गरीनेछ । 

• लसिबन्दी दरभाउपर िाग गननय अलघ खररद गन ेिािसािान, लनिायर् कायय वा सेवाको स्पेलसलफकेर्न, गनर्स्तर पररिार्, आपलूतयका 

र्तयिरु र सिय तथा आवश्यक कन रािरु खनिाई दरभाउपर फाराि तयार गरीनछे । 

• लसिबन्दी दरभाउपरको आह्वानको सचूना रालरिय वा स्थानीय स्तरको परपलरकािा तोलकएको अवलि लदई सचूना प्रकार्न गरीनछे 

। 

• लनिायर् कायय, िािसािान वा परािर्य सेवाको सोझ ै खररद गने कायय सावयिलनक खररद ऐन लनयिाविीिा उल्िेलखत रकिगत 

सीिालभर रिी तोलकएको अवस्था वा लवर्ेष पररलस्थतीिा िार गरीनछे । 

• सोझै खररद गननय पदाय िौिनदा सचूीिा रिकेा कम्तीिा तीनवटा आपलूतयकताय वा सेवा प्रदायकबाट प्रस्ताव लिएर िार खररद गरीनछे । 

• सोझै खररद गदाय एक आलथयक वषयिा खररद कानूनिे तोकेको रकि भन्द बढी रकि िुन ेगरी एउटै व्यलक्त, फिय, कम्पनी वा संस्थाबाट 

पटक पटक खररद गरीन ेछैन । 

• सोझै खररदका िालग आपलूतयकताय वा सेवा प्रदायकको िौिनदा सचूी अद्यावलिक गरीनछे । 

४. लसिबन्दी दरभाउपर र सोझै खररद सम्बन्ि प्रिनख लिम्िेवारी खररद इकाइ प्रिनखको िनुेछ । 

५. लसिवन्दी दरभाउपर र सोझ ैखररद सम्बन्िी काययको अननगिन प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृतवाट िुनछे । 

 

१२.७ अन्र् खररद प्रकृर्ा सभबन्ध लनर्न्त्रण कार्षलिलधिः 

१. अन्य खररद प्रकृया सम्बन्ि लनयन्रर् काययलवलि सम्बन्ििा दिेायका लनलत अविम्बन गरीनछेाः 

• उपभोक्ता सलिलत, गैरसरकारी संस्था र अिानतवबाट खररद कायय गराउँदा कानूनिा तोलकएको अवस्थािा िार गराउनन पने । 

२. अन्य खररद प्रकृया सम्बन्िी लनयन्रर् काययलवलि संदभयिा दिेायका िोलखििरु रिन सक्न ेदलेखन्छाः 

• खररद कानून लवपररत उपभोक्ता सलिलत वा िाभग्रिी सिदायबाट कायय गराउन े। 

• उपभोक्ता सलिलति ेठेकेदारबाट काि गराउने । 

• सलिलतिा गरै उपभोक्ता संिग्न िनुे । 

३. अन्य खररद प्रकृया सम्बन्ि लनयन्रर् काययलवलि व्यवलस्थत बनाउन दिाय उपायिरु अविम्वन गरीनछेाः 

यस खररदिा लनम्न लनयन्रर् प्रकृया अपनाउनेाः 

• उपभोक्ता सलिलत वा िाभग्रिी सिनदायबाट लनिायर् कायय गराउँदा काििा लितव्यलयता, गनर्स्तरीयता वा लदगोपना अलभवलृद्ध िुन ेवा 

पररयोिनािे रोिगारीको सिृना गने र िाभग्रिी सिनदायिाई सिभागी गराउने वा सािान्य प्रकृलतको साना र िियत सम्भारको काि 

िार खररद ऐन लनयिाविी बिोलिि तोलकएको रकिलभर रिी गराइनछे ।  

• उपभोक्ता सलिलति ेपािना गन ेआचारसंलिताको लनिायर् र सोको पािनािा कडाइ गरीनेछ । 

• सम्पादन गरेको कािको अननगिन र िलू्याङ्कन प्रभावकारी बनाइनछे । 
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• काययरत िनर्लक्तबाट गनय नसलकन ेिनचतेना सम्बन्िी अलभिनलखकरर्, तालिि, सवलिकरर्, ििू प्रवािीकरर् िस्ता कायय स्पि 

कारर् र औलचत्य खनिाई गैरसरकारी संस्थाबाट गराइनेछ । 

• सािान्य प्रकृलतको िियत सम्भार, सानालतना लनयलित कायय वा सरसफाई िस्ता कायय अिानतवाट गनय एक ति िालथको अलिकारीको 

पवूय स्वीकृलत लिइनछे । 

• उपरोक्त काि गराउने सम्बन्िी खररद कानूनको प्राविान पािना गरीनछे । 

४. अन्य खररद प्रकृया लनयन्रर् काययलवलि सम्बन्िी प्रिनख लिम्िेवारी खररद इकाइ प्रिनखको िुनछे । 

५. अन्य खररद प्रकृया सम्बन्िी लनयन्रर् काययलवलि काययको अननगिन प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृतबाट िनुेछ । 

 

१२.८ खररद कार्षको परीिण तथा भुिानी लसफाररस सभबन्धी लनर्न्त्रणिः 

१. खररद काययको परीक्षर् तथा भनक्तानी लसफाररस सम्बन्िी लनयन्रर् सम्बन्ििा दिेायका नीलत अविम्बन गरीनछेाः 

• लनिायर् कायय र िािसािान तोलकए बिोलिि िाँच गरेर िार स्वीकार गननय पने । 

• लबि लविकको भनक्तानी खररद ऐन, लनयिाविी र सम्झौतािा तोलकएको काययलविी पनरा भएपलछ िार लदननपन े। 

२. खररद काययको परीक्षर् तथा भनक्तानी लसफाररस सम्बन्िी लनयन्रर् दिेायका िोलखििरु रिन सक्ने दलेखन्छाः 

• लनिायर् कायय र िािसािानको िाचँ प्रलिया परूा नगरी स्वीकार गरीन े। 

• खररद सम्बन्िी आवश्यक कागिात तथा प्रलियािरु पनरा नगरीन े। 

• प्रकृया पनरा नभए तापलन भनक्तानीको लसफाररस लदइन े। 

३. खररद काययको परीक्षर् तथा िनक्तानी लसफाररस सम्बन्िी लनयन्रर् व्यवलस्थत बनाउन दिेायका उपायिरु अविम्बन गरीनछेाः 

• आपनलतय गरीएका िािसािान सम्झौतािा उल्िखेत स्पलेसलफकेर्न र गनर्स्तर बिोलििको भए नभएको अलनवायय रुपिा लनरीक्षर् वा 

परीक्षर् गने गराइनछे । 

• सम्पन्न लनिायर् कायय, आपनलतय भएको िािसािान वा प्रदान गरीएको सेवा स्वीकार गदाय खररद लनयिाविी बिोलििका कन रा सिावेर् 

गरी कायय स्वीकार प्रलतवेदन तयार गने गराइनछे । 

खररद काययको भनक्तानी गदाय लनम्न लनयन्रर् प्रकृया अपनाइनछेाः 

• खररद सम्बन्िी लवि/लविकको भनक्तानी लददा खररद सम्झौताको अिीनिा कायय वा सम्झौता र करारका र्तय पनरा भएको यलकन गरी 

िार लसफाररस गरीनछे । 

• रलनड लबि वा अन्य कन न ैलविको भनक्तानी गदाय सम्बलन्ितबाट खररद सम्झौता बिोलिि आवश्यक कागिात पेर् गनय िगाइनछे । 

• पेर् भएको लबि लबिक र कागिात सम्बलन्ित अलिकारीि ेतोलकएको अवलिलभर नै भनक्तानीको िालग लसफाररस गरीनछे । 

• लिम्िेवार अलिकारीि ेप्रकृया पनरा भएको सनलनलित गरी भनक्तानी स्वीकृत गन ेसम्बलन्ित र्ाखािे आवश्यक प्रलिया पनरा भएको 

सनलनलित गरीनछे । 

४. खररद काययको परीक्षर् तथा भनक्तानी लसफाररस सम्बन्िी लनयन्रर् प्रिनख लिम्िेवारी खररद इकाइ प्रिनखको िुनेछ । 

५. खररद काययको परीक्षर् तथा भनक्तानी लसफाररस सम्बन्िी लनयन्रर् काययको अननगिन प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृत र सनर्ासन सलिलतबाट 

िुनेछ । 

 

पररच्छेद-१३ 

प्रलतिद्ध खचष तथा भुिानी लदन बाँकी लहसािको लनर्न्त्रण 

 

१. प्रलतबद्ध खचय तथा भनक्तानी लदन बाँकी लिसाबको लनयन्रर् सम्बन्ििा दिेायका नीलत अविम्बन गरीनछेाः 

• लवत्तीय स्रोतको बलियगिन िुन ेप्रलतवद्ध खचय दालयत्वको पलिचान गरीनछे । 

• आन्तररक तथा वदैलेर्क ऋर् दालयत्वको पलिचान गरीनछे । 

• कानूनी व्यवस्था वा लनर्यय बेगर आलथयक दालयत्व सिृना गने र बिेट भन्दा बढी खचय िनुे गरी दालयत्व सिृना गने कायय गरीने छैन । 

• आगािी वषयको बिेट तयार गदाय सिृना भएका प्रलतबद्ध दालयत्व तथा भनक्तानी लदन वाँकी लिसाबिाई सिावेर् गरीनेछ । 
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• प्रलतवद्ध खचय तथा भनक्तानी बाँकी रकि बालषयक काययिििा सिावेर् भएको िािारिा िार िनक्तानी लदइनछे । 

२. प्रलतबद्ध खचय तथा भनक्तानी लदन बाँकी लिसावको लनयन्रर् संदभयिा दिेायका िोलखििरु रिन सक्ने दलेखन्छाः 

• लवत्तीय स्रोतको वलियगिन िुन ेप्रलतबद्ध खचय दालयत्वको पलिचान नगरीने । 

• ऋर् दालयत्वको पलिचान उपयनक्त लकलसिि ेनगरीने । 

• ऋर्को साँवा व्याि भनक्तानीको िखेा नरालखन े। 

• प्रलतबद्ध खचय दालयत्वको िेखा नरालखने । 

• प्रलतवद्ध खचय दालयत्वको िेखा तोलकए बिोलििको ढाचँािा नरालखने । 

• कानूनी व्यवस्था वा लनर्यय बेगर आलथयक दालयत्व पने लवषयिा लनर्यय लिने । 

• बिेटको सीिाभन्दा बढी खचय गरी अको वषयिाई दालयत्व सिृना गने । 

• प्रलतवद्ध खचय तथा भनक्तानी वाँकी रकि वालषयक बिेट तयार गदाय सिावेर् नगरीन े। 

• वालषयक बिेट तथा काययिििा सिावेर् नभएको प्रलतवद्ध खचय तथा लवगतको काययिि खचय भनक्तानी लदने । 

३. प्रलतवद्ध खचय तथा भनक्तानी लदन वाँकी लिसाबको लनयन्रर् व्यवलस्थत बनाउन दिेायका उपायिरु अविम्वन गरीनेछाः 

• आलथयक कारोबार सञ्चािन सम्बन्ििा तोलकएको रकि भन्दा िालथका लनम्न बिोलििको खचयिरु प्रलतवद्ध खचय दालयत्वको रुपिा 

सिावेर् गरीनेछाः 

• िािसािान वा सेवा प्राप्त भई सकेको वा सम्झौता र करार अननरुप भनक्तानी लदन पने रकि, 

• खररद सम्झौता र करार गरे वापत प्राप्त िुन ेिािसािान, लनिायर् कायय तथा सेवा वापत लसियना भएको दालयत्व वा प्रलतबद्ध रकि, 

• कन नै सम्झौता बापत प्रत्येक वषय बनझाउनन पने र्नल्क दस्तनर बापतको रकि, 

• खररद सम्झौता वा काययलदर् बिोलिि लतननयपने गरी सिृना भएको पनरस्कार, क्षलतपलूतय िस्ता रकि ।  

आन्तररक तथा ववैदलेर्क ऋर् सम्बन्िी सम्झौतािरुको अध्यावलिक रुपिा अलभिेख रालखनेछाः 

• आन्तररक तथा वैदलेर्क ऋर् सम्झौतािा उल्िेलखत भनक्तानी तालिका बिोलिि लतननयपने साँवा व्याि तथा अन्य खचय िगायतको 

दालयत्व रकििरुको पलिचान गरी लिसाबको तोलकए बिोलिि िखेा रालखनेछ । 

• प्रलतवद्ध खचय दालयत्वको िेखा अलनवायय रुपिा रालखनेछ । 

• प्रलतवद्ध खचय दालयत्वको िेखा तोलकए बिोलििको ढाचँािा राखे व्यवस्था लििाइनछे । 

• िेखा अध्यावलिक रुपिा राखी सोको आिारिा लवत्तीय लववरर् तयार गरी प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृतबाट प्रिालर्त गराई राख्न े

व्यवस्था गरीनछे । 

• तोलकए बिोलििको प्रलतवदेन सम्बलन्ित लनकायिाई उपिव्ि गराइनछे । 

• पदालिकारी र कियचारीिरुिाई कानून लनयिद्वारा तोलकएको सनलविा िार प्रदान गने। कानूनद्वारा तोलकएकोभन्दा बढी िनु ेगरी चप 

सनलविा लदने वा सालवकको सनलविा वलृद्ध िुने गरी थप आलथयक दालयत्व व्यिोदाय अलनवायय रुपिा आवश्यक कानून संर्ोिन वा कानून 

बिोलिि लनर्यय गराइनेछ । 

• लिम्िेबार अलिकारीिे चाि ूआलथयक वषयको स्वीकृत बिेट, काययििको आिारिा िार खचय गने र बिेटिे नखाम्न ेगरी बढी खचय 

िुनेगरी आगािी वषयको िालग दालयत्व सिृना गरीने छैन । 

• लवर्ेष कारर् एवि ्पररलस्थतीवर् बिेट भन्दा बढी खचय भएिा यस्तो कारर् खोिी लनर्यय गराई खचयको लबि भपायई बिोलििको 

रकि खनिाई भनक्तानी लदन बाँकीको खाता तथा कच्चावारी सलित प्रिालर्त गरी रालखनेछ । 

आगािी आ.ब.को बिेट तथा काययिि तयार पादाय लनम्न अननसारको प्रलतबद्ध दालयत्व र भनक्तानी लदन बाँकी रकििरु सिावेर् गरीनछेाः 

• लनिायर् ठेक्का सम्झौता अननसार भनक्तानी लदननपन ेगरी दालयत्व सिृना भएका पेश्की, िलू्यवलृद्ध रकििरु, 

• स्थानीय तिि ेलदनपन ेक्षलतयपलूतय, िनअब्िािरु, 

• आन्तररक तथा वाह्य ऋर्को साँवा व्याि वापत लतननयपन ेरकििरु, 

• प्रर्ासलनक तथा कियचारी खचय वापत भनक्तानी दालयत्व बाँकी रिकेो रकििरु, कायायियिे अन्य लनकायिाई लतनय बाँकी रिकेो 

रकििरु, 
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• कर तथा गैर कर, भन्सार, र्नल्क बापत लतननयपने रकििरु आलद । 

• चाि ूवषयिा सनय आएको प्रलतवद्ध खचय दालयत्व तथा लवगत वषयको भनक्तानी बाँकी रकििरू दिेाय बिोलिि िार भनक्तानी लदनेाः 

o चाि ूस्वीकृत्त वालषयक बिेट तथा काययिििा सिावेर् भएको लवगतको काययिि खचयिरु, 

o प्रिालर्त दालयत्व लिसाव वा भनक्तानी लदन बाँकीको खाता तथा कच्चावारी ि.ि.ेप.फा.न.ं२११ िा सिावेर् भएको 

रकििरु, 

• लवगतको प्रलतवद्ध दालयत्व रकि वापत लतननयपने दस्तनर तथा व्यािको लिसाब गरी भनक्तानी गरीनछे । 

४. प्रलतवद्ध खचय तथा भनक्तानी लदन बाकँी लिसाबको लनयन्रर् सम्बन्ििा प्रिनख लिम्िेवारी प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृत र आलथयक प्रर्ासन 

प्रिनखको िनुेछ । 

५. प्रलतवद्ध खचय तथा भनक्तानी लदन बाँकी लिसावको लनयन्रर् सम्बन्िी काययको अननगिन काययपालिका र सनर्ासन सलिलतवाट िुनेछ । 

पररच्छेद-१४ 

आकलस्िक कार्ष तथा लिपद् व्र्िस्थापन कार्षिा खचष लनर्न्त्रण 

 

१४.१ आकलस्िक कार्ष तथा लिपद् व्र्िस्थापन कार्षिा खचष लनर्न्त्रणिः 

१. आकलस्िक कायय तथा लवपद ्व्यवस्थापन काययिा खचय लनयन्रर् सम्बन्ििा दिेायका नीलत अविम्बन गरीनछेाः 

• आपतकािीन कायय तथा लवपद ्को व्यवस्थापन गनय आवश्यक संगठनात्िक संरचना तथा कोषको व्यवस्था गरीनेछ । 

• आपतकािीन कायय तथा लवपद ्व्यवस्थापन सम्बन्िी कायय गदाय सङ्गीय तथा प्रदरे्का सम्बद्ध लनकायसँग आवश्यक सिन्वय कायि 

गरीनेछ । 

• आपतकािीन कायय सञ्चािन केन्द्रिे लवपद ्व्यवस्थापनको कायय सञ्चािन गनछे । 

• लवपद ्व्यवस्थापन कोषको खाता सञ्चािन पारदर्ी रुपिा गरीनेछ । 

• आपतकािीन योिना र सेवा सनचारु योिना तयार गरी िाग ूगरीनेछ । 

२. आकलस्िक कायय तथा लवपद ्व्यवस्थापन काययिा खचय लनयन्रर् सम्बन्ििा दिेायका िोलखििरु रिन सक्ने दलेखन्छाः 

• आपतकािीन कायय तथा लवपद ्को व्यवस्थापन गनय संगठनात्िक संरचनाको व्यवस्था नगरीन े। 

• आवश्यक कोषको व्यवस्था तथा काययलविीिरु तयार नगरीने । 

• आवश्यक सिन्वय कायि नगरीन । 

• तोलकएको काननू र काययलविीको पािना नगरीन े। 

• कोषको आपतकािीन काययसञ्चािन केन्द्रि ेतोलकएको काययलविीको पािना नगने । 

• आम्दानी खचय दलेखने गरी अध्यावलिक रुपिा अलभिखे र लिसाव नरालखने । 

• खाता सञ्चािन गदाय पारदलर्यता कायि नगरीने । 

• आपतकािीन योिना र सेवा सनचारु योिना तयार नगरीन े। 

३. आकलस्िक कायय तथा लवपद ्व्यवस्थापन काययिा खचय लनयन्रर् सम्बन्ििा दिेायका उपायिरु अविम्बन गरीनछेाः 

• आपतकािीन कायय तथा लवपद ्को व्यस्थापन गनय लनम्नाननसारको व्यस्था गनाेः 

• स्थानीय लवपद ्व्यवस्थापन सलिलत, वडास्तरीय लवपद ्व्यवस्थापन सलिलत र आपतकािीन केन्द्र िस्ता आवश्यक संरचनाको लवकास 

तथा लवपद ्व्यवस्थापन र्ाखा वा एकाइ गठन गरी आवश्यक कियचारीको प्रवन्ि गरीनछे । 

• आवश्यक स्रोतसािनको उपिब्िता सनलनलित गनय प्रचलित कानून बिोलििको आकलस्िक कोप तथा लवपद ्व्यवस्थापन कोषको 

व्यवस्था गरीनछे । 

• कोष रकििाई व्यवलस्थत रुपिा पररचािन गनय आवश्यक ऐन, लनयि र काययलविीिरु तयार गरी िाग ूगरीनेछ । 

• सङ्घीय तथा प्रदरे्का सम्बद्ध लनकायिरुसँग आवश्यक सम्पकय  तथा सिन्वय कायि गरीनछे । 

• कोष सञ्चािन गन ेलनदलेर्का तथा काययलविीिरु तयार गदाय सङघीय तथा प्रदरे् सरकारको िागयदर्यन अननरुप िुने गरी गरीनेछ। 
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• सङ्घीय तथा प्रदरे् सरकारको सम्वद्ध लनकायिरुसँग सिन्वय तथा सम्पकय  कायि राखी लवपद ्व्यवस्थापन सम्बन्िी काययिि तिनयिा 

र सञ्चािन गरीनछे । 

• लवपद ्व्यवस्थापन सम्बन्िी काययको सचूना तथा तथ्याङ्क आदान प्रदान गरीनेछ । 

लवपद ्व्यवस्थापन कोष सञ्चािन सम्बन्ििा लनम्नाननसार गरीनेछाः 

• लवपद ्व्यवस्थापन कोषिा सम्बलन्ित ऐन तथा काययलविी अननसार बिेट िाफय त स्वीकृत रकि, अन्य स्थानीय तिबाट प्राप्त रकि, 

कोषिा िम्िा िनुे गरी सङ्घीय तथा प्रदरे् सरकारबाट प्राप्त रकि, व्यलक्त वा संस्था आलदबाट प्राप्त रकि िम्िा गरीनेछ  । 

• कोषिा िम्िा िुने गरी प्राप्त बस्तनगत सिायता तथा सािग्रीिरुको सम्बन्ििा कोष सञ्चािन काययलविी अननसार प्रचलित िलू्यिा 

आम्दानी िनाइनेछ । 

• कोषिा िम्िा भएको रकि तथा सािग्रीिरु लवपद ्पवूय तयारी, प्रलतकायय तथा पनूयिाभ र पननस्थायपना काययिा पररचािन गरीनछे  । 

• कोषिा िम्िा भएको रकि तथा सािग्रीिरुको आम्दानी खचय दलेखने गरी अध्यावलिक रुपिा अलभिखे र लिसाब रालखनछे । 

लवपद ्व्यवस्थापनको कायय गदाय सम्बलन्ित ऐन तथा काययलवलि द्वारा तोलकएको लनम्न काययिरु गरीनेछाः 

• लवपद ्व्यवस्थापन सलिलतको लनदरे्न तथा सिन्वयिा कायय गरीनछे । 

• प्रभालवत क्षरेको लवपद ्सम्बन्िी सचूना सङ्किन गरीनछे । 

• लवपद ्व्यवस्थापन सलिलतको सिन्वयिा स्थानीय तििा काययरत सरकारी तथा गैरसरकारी लनकाय, नागरीक सिाि र नीलि क्षरेसगँ 

लवपद ्प्रलतकायय तथा र्ीघ्र पननिायभका काययिाई लवपद ्प्रलतकायय तथा पननिायभका काययिाई पारदलर्य, लिम्िेवारयनक्त र प्रभावकारी 

बनाउन तोलकएको सचूना व्यवस्थापन सम्बन्िी कायय गरीनेछ । 

• केन्दिे प्रयोग गन ेअलभिेख दताय लकताब, िगबनक, सचूना लववरर् फाराि, प्रलतवेदनको निनूा आलद रालरिय आपतकािीन कायय 

सञ्चािन केन्द लवपद ्व्यवस्थापन कोषको खाता सञ्चािन लनम्नाननसार गरीनछे । 

• कोषको बैंक खाता प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृत वा लनििे तोकेको अलिकृत र िेखा प्रिनख वा लनििे तोकेको कियचारीको सयनक्त 

दस्खतबाट गरीनेछ । 

• वस्तनगत सिायता सािाग्रीको लनकासा प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृत वा लवपद ्व्यवस्थापन र्ाखा प्रिनख र लिन्सी र्ाखा प्रिनखवाट 

गराइनेछ । 

• सािाग्रीको व्यवलस्थत अलभिखे राखी लनकासा गने वस्तनको िलू्यिा खचय िनाई अलभिखे रालखनछे । 

• तोकेको रकि भन्द बढी रकिको भनक्तानी लदनन पदाय बैंक िाफय त गरीनछे । 

• कोपिाई लिि निुने व्यवस्था लििाई आवलतय कोषको रुपिा सञ्चािन गरीनछे। तोलकएको रकिभन्दा कि िौज्दात भएिा सम्पलूतय 

गद ैगइनेछ । 

लवपद ्व्यवस्थापन कोषको सञ्चािन लनम्नाननसार गरीनेछाः 

• कोषको रकि प्रचलित काननूको अलिनिा रिी खचय गरीनछे । 

• कोषिा िम्िा भएको रकि कायायियको लनयलित प्रर्ासलनक खचय व्यिोनय, पदालिकारी तथा कियचारी तिव भत्ता तथा भ्रिर् खचय, 

चन्दा उपिार लदनिाई उपयोग गरीनेछैन । 

• कोषको िेखा तोलकएको ढाचँािा राखी सावयिलनक गरीनछे । 

• कोपको आय व्यय खनल्ने गरी वालषयक प्रलतवेदन तयार गरी काययपालिका िाफय त गाउँ सभािा पेर् गरीनछे । 

• आपतकािीन योिनािाई वालषयक योिनाको अलभन्न अङ्ग बनाइनेछ । 

• आपतकािीन योिना र सेवा सनचारु योिना तयार गरी िाग ूगरीनेछ । 

• आवलिक योिना तिनयिा गदाय आपतकािीन योिना सिावेर् गरी बालषयक योिना िाफय त कायायन्वयनिा ल्याइनेछ । 

• योिना तयारी र कायायन्वयनिा अन्य स्थानीय ति, प्रदरे् तथा सङ्घीय सरकारका लनकायसँग आवश्यक सिकायय र सिन्वय गरीनछे 

। 

• लवपद ्का सियिा अत्यवश्यक सेवा सनचारु गनय आवश्यक स्रोत व्यवस्था गरी कायय सञ्चािन गरीनछे । 

४. आकलस्िक कायय तथा लवपद ्व्यवस्थापन काययिा खचय लनयन्रर् सम्बन्ििा प्रिनख लिम्िेवारी प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृत र आलथयक प्रर्ासन 

प्रिनखको रिनछे । 
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५. आकलस्िक कायय तथा लवपद ्व्यवस्थापन काययिा खचय लनयन्रर् सम्बन्ििा सम्बलन्ि काययको अननगिन काययपालिका र सनर्ासन सलिलतबाट 

िुनेछ । 

 

१४.२ लनकार् र र्न्त्र उपकरणको सञ्चािन तथा व्र्िस्थापनिः 

१. लनकाय र यन्र उपकरर्को सञ्चािन तथा व्यवस्थापन सम्बन्ििा दिेायका नीलत अविम्बन गरीनेछाः 

• लवपद ्व्यवस्थापनका िालग सनरक्षा लनकाय तथा सरोकारवािा सँग सिन्वय गरीनछे । 

• लवपद ्व्यवस्थापन काययिा प्रयोग िनुे वारुर्यन्र, एम्बनिेन्स िगायतका सािनको उलचत व्यवस्थापन गरीनछे । 

• बारुर्यन्र एम्बनिेन्स िस्ता सािनिरुको सञ्चािनिा अन्य स्थानीय तिसँग िागत साझेदारी गरीनेछ । 

२. लनकाय र यन्र उपकरर्को सञ्चािन तथा व्यस्थापन सम्बन्ििा दिेायका िोलखििरु रिन सक्ने दलेखन्छाः 

• लवपद ्व्यवस्थापनिा सनरक्षा लनकाय तथा अन्य लनकायसँग आवश्यक सिन्वय नगरीने । 

• खोि उद्धार काययिा सिन्वय निनुे । 

• वारुर्यन्र, एम्बनिेन्स तयारी अवस्थािा नरिन े। 

• आवश्यक सािन उपकरर्िरु सिन्बयत्िक ढङ्गबाट प्रयोग नगरीने । 

• एक्ििैे प्रबन्ि गदाय िागत बढी भ ैसम्भाव्य निुन े। 

• एम्बनिेन्स िस्ता सािनको दनरुपयोग िुन े। 

३. लनकाय र यन्र उपकरर्को सञ्चािन तथा व्यवस्थापन सम्बन्ििा दिेायका उपायिरु अविम्बन गरीनेछाः 

• वाढी, पलिरो, आगिनी, भकूम्प, अलतवलृि, रोग, ििािारी िस्ता लवपद ्को खोि, उद्धार र राित लवतरर् काययिा आवश्यक स्रोत 

सािन िनटाउनको िालग स्थानीय रुपिा उपिब्ि िनु सक्ने सङ्घीय तथा प्रदरे् सरकार िातितका सनरक्षा लनकायिरुसँग सम्बन्ि 

स्थापत गरीनेछ । 

• खोि तथा उद्धार काययिा सङ्घीय तथा प्रदरे् सरकार िातितका उपिब्ि सनरक्षा लनकायिरुसँग आवश्यक सियोग िाग गरी तत्काि 

खोि उद्धार कायय सिन्वयात्िक ढङ्गबाट अलघ बढाइनेछ । 

• खोि तथा उद्धार र राित लवतरर् काययिा आफू िातितको नगर प्रिरी तथा तथा स्थानीय सि संस्था, सिनदाय, नागरीक सिाि 

सिेतको सियोग लिई सिन्वयात्िक ढङ्गबाट पररचािन गरीनेछ । 

• लवपद ्व्यवस्थापनिा उपयोग भएको िानवीय, लिन्सी र नगदी स्रोत सािनको उलचत अलभिेख रालखनेछ । 

• लवपद ्व्यवस्थापन सलिलतिे लवपद ्व्यवस्थापन सम्बन्िी काययको प्रगलत लववरर् सङ्घीय तथा प्रदरे् लनकायिा पठाइनेछ । 

• लवपद ्व्यवस्थापनिा प्रयोग िनुे बारुर्यन्र, एम्बनिेन्सको आवश्यक िियत सम्भार गरी तयारी अवस्थािा रालखनेछ । 

• लवपद ्काययिा सङ्घीय र प्रदरे् सरकार िातितका लनकाय र स्थानीय सघ सस्थं र लनिीक्षेरबाट स्थानीय रुपिा उपिब्ि िुन सक्न े

बारुर्यन्र, एम्बनिने्स र उपकरर् तथा उद्धार सािग्री उपकरर्िरुबारे आवश्यक िानकारी रालखनेछ । 

• सबैसँग आवश्यक सिन्वय कायि गरी लवपद ् व्यबस्थापन काययिा वारुर्यन्र, एम्बनिेन्स र उपकरर् तथा उद्धार सािलग्र तथा 

उपकरर्िरु सिनलचत उपयोग गन ेगराउन ेव्यवस्था लििाइनछे । 

• बारुर्यन्व, एम्बनिेन्स र यन्र उपकरर् प्रयोगको अलभिेख राख्न ेव्यवस्थान गरीनछे । 

वारुर्यन्र, एम्बनिेन्स िस्ता सािनिरु सञ्चािन तथा व्यवस्थापन लनम्नाननसार गरीनेछाः 

• यन्र उपकरर् लफताय प्रालप्तिा िागत साझेदारीका िालग अन्य स्थानीय तिसँग सिन्वय गरीनेछ । 

• सािन सञ्चािनिा िागत साझेदारीको काययलविी बनाई कायय सञ्चािन गरीनछे । 

• उपयोग सम्बन्िी आवश्यक रर्नीलत बनाइ िाग ूगरीनेछ । 

४. लनकाय र यन्र उपकरर्को सञ्चािन तथा व्यवस्थापन सम्बन्िी प्रिनख लिम्िेवारी प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृत र लवपद ् व्यवस्थापन 

सलिलतको िुनछे । 

लनकाय र यन्र उपकरर्को सञ्चािन तथा व्यवस्थापन सम्बन्िी काययको अननगिन काययपालिका र सनर्ासन सलिलतबाट िनुेछ  । 

 

पररच्छेद-१५ 
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सभपलत्त तथा लजन्सी व्र्िस्थापन सभबन्धी लनर्न्त्रण 

 

१५.१ सभपलत्त तथा लजन्सी व्र्िस्थापन सभबन्धी लनर्न्त्रणिः 

१. सम्पलत्त तथा लिन्सी व्यवस्थापन सम्बन्िी लनयन्रर् सम्बन्ििा दिेायका नीलत अविम्बन गरीनछेाः 

• सिायता वा िस्तान्तरर् भई प्राप्त िनुे सबै लिन्सी सािानिरु आम्दानीिा बालँिनेछ । 

• कायायियिा प्राप्त सबै प्रकारको लिन्सी िािसािान िाचँ एवि ्दालखिा गरी िगत अध्यावलिक गरीनेछ । 

• लिन्सी सािानको िलू्य खनिाइनेछ । 

• लिन्सी सािानको स्रेस्ता कानूनद्वारा तोलकएको ढाँचािा रालखनेछ । 

२. सम्पलत्त तथा लिन्सी व्यवस्थापन सम्बन्िी लनयन्रर्िा दिेायका िोलखििरु रिन सक्न ेदलेखन्छाः 

• सािानको स्पेलर्लफकेसन र अवस्था निालँचने । 

• सािानको लिन्सी दालखिा नगरीने। प्राप्त सािानको आम्दानी नबाँलिने । 

• लिन्सी दालखिा प्रलतवेदन तयार नगरीने । 

• सिायतािाई आलथयक लववरर्िा सिावेर् नगरीने । 

• लिन्सी सािानको िलू्य कायि नगरीने तथा नखनिाइन े। 

• लिन्सी सािानको स्रेस्ता रालखए तापलन तोलकएको ढाँचािा नरालखन े। 

३. सम्पलत्त तथा लिन्सी व्यवस्थापन सम्बन्िी लनयन्रर् सम्बन्ििा दिेायका उपायिरु अविम्बन गरीनेछाः 

• खररद गरेको, बस्तनगत सिायता वा िस्तान्तरर् भई प्राप्त भएको लिन्सी सािानिाई सात लदनलभर लिन्सी दालखिा गरीनछे । 

• प्राप्त सािान दालखिा गदाय सािानको स्पलेसलफकेर्न र अवस्था प्रालवलिकबाट िाचँ गननय पन ेभए िँचाउने र सािानिा कन न ैकैलफयत 

भए सो सिते िनाउन िगाइनछे । सािान िाचँ गनय कायायियिा प्रालवलिक कियचारी नभएिा अन्य कायायियसँग सियोगलिई 

प्रिालर्त गराई लिन्सी दालखिा गनय पठाइनेछ । 

• लिन्सी िािसािानको दालखिा वा िगत खडा गदाय पररिार् तथा परि िलू्यको साथै सािानको स्पेलसलफकेर्न, उत्पदक कम्पनी 

तथा िनिनक साइि तथा क्षिता, अनिालनतन आयन, प्रालप्तको स्रोत, रािछ छन ट आलदको लववरर् खनिाई सािानको पलिचानको िालग 

कोलडंग सनरक्षा सिेतको व्यवस्था गरीनछे । 

• लिन्सी र्ाखाबाट िािासािानिरु लनिायररत ढाचँा र सियिा दालखिा गरी दालखिा प्रलतवदेन तयार गरीनछे । 

• वैदलेर्क सिायताबाट लिन्सी िािसािान वा बस्तनगत सिायता प्राप्त गरेपलछ प्रचलित कानून बिोलिि िलू्य, लबबरर् र भन्सार छन ट 

भए नभएको व्िोरा खनिाई ७ लदनलभर आम्दानी बाँलिनछे । 

• आम्दानी बालँिएको सबै बस्तनगत सिायता कानून बिोलिि आलथयक लववरर्िा सिावेर् गरी िखेापरीक्षर् गराइनेछ । 

• बिेटिा सिावेर् नभई लवर्ेष पररलस्थतीिा प्राप्त वस्तनगत वा अन्य प्रकारको सिायताको अलभिेख राखी छन ट्टै लबबरर् बनाई 

िेखापरीक्षर् सिक्ष पेर् गरीनछे । 

• खररद वा अन्य लकलसििे प्राप्त खचय भएर निाने सम्पलत्तको िगत खररद िलू्य वा सम्पलत्त प्रालप्तको लववरर्िा उल्िेखत िलू्को 

आिारिा रालखनछे । 

• कायायियिा िौिनद रिकेो तर कारर्वर् िलू्य खनल्न नसकेको पनरानो िािसािानको िकिा प्रचलित कानूनिा तोकेको प्रलिया 

अपनाई प्रचलित विार िलू्य सिते लबचार गरी िलू्य कायि गरीनछे । 

• वैदलेर्क सिायता अन्तगयत प्राप्त वा िस्तान्तरर् भएको सािानको लववरर्, प्रचलित कानून र िेखािान र िेखा लनदलेर्का बिोलिि 

कन ि प्रलत ईकाइ िलू्य र प्राप्त लिलत र भन्सार छन टको व्यिोरा खनिाई सािानको िगत रालखनछे । 

• खररद वा सिायता अन्तगयत प्राप्त सािान वा वस्तनको िलू्य कायि गदाय प्रचलित सावयिलनक क्षेर िेखािान तथा िेखा लनदलेर्का 

बिोलिि सािान र वस्तन प्राप्त गदाय दाताि ेखनिाएको िलू्य, सोको िालग लतरेको भन्सार तथा कर रकि, ढनवानी तथा लविा खचय 

िगायतको कन ि खचय िोडी िगत कायि गरीनछे । 

• लिन्सीको स्रेस्ता ि.िे.प.को कायायियबाट स्वीकृत ढाचँा र िेखा लनदलेर्कािा उल्िेख भए बिोलिि एका वषय लभर खचय भएर िान े

(ि.िे.प. फा.नं.४०७) र खचय भएरन िान ेवा खप्न (ि.ि.ेप.फा.न.४०८) लिन्सी खातािा अिग-अिग छन ट्याई रालखनछे । 
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• लिन्सी सािानको िखेा राख्ने प्रयोिनको िालग िाग फाराि (ि.ि.ेप. फा.नं.४०१), खररद आदरे् (ि.ि.ेप.फा.नं.४०२), दालखिा 

प्रलतवेदन (ि.िे.प. फा.न.ं४०३), खचय तथा लनकासा फाराि (ि.िे.प.फा.नं.४०४), िस्तान्तरर् फाराि (ि.िे.प.फा.नं.४०६), लवन 

काडय (ि. ि.ेप.फा.न.ं४०९।, लिन्सी लनरीक्षर् फाराि (ि.िे.प.फा.नं.४११), िियत सम्भारको अलभिेख खाता (ि.िे. प.फा.नं.४१५), 

लिन्सी िौज्दातको वालषयक लववरर् (ि.िे.प.फा.नं.४१३) िगायत ि.ि.ेप. कायायियबाट स्वीकृत भएका अन्य फारििरु कारोबारको 

आवश्यकताननसार प्रयोगिा ल्यइनछे । 

• लिन्सी श्रेस्त राख्दा स्वीकृत िेखा लनदलेर्का सितेको पािना गरीनछे । 

• लिन्सी िौज्दातको वालषयक लववरर् (ि.िे.प.फा.नं.४१३। वालषयक रुपिा तयार गरी प्रिालर्त गराई रालखनेछ । 

• लिन्सी स्रेस्ता राख स्वीकृत सफ्टवेयरको प्रयोग गरीनछे । 

४. सम्पलत्त तथा लिन्सी व्यवस्थापन सम्बन्िी प्रिनख लिम्िेवारी प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृत र भण्डार र्ाखाको िुनछे । 

५. सम्पलत्त तथा लिन्सी व्यवस्थापन सम्बन्ि काययको अननगिन सनर्ासन सलिलतवाट िनुेछ । 

 

१५.२ लजन्सी सािानको लजभिेिारीिः 

१. लिन्सी सािानको लिम्िेवारी सम्बन्ििा दिेायको नीलत अविम्बन गरीनेछाः 

• लिन्सी सम्पलत्त र िािसािानको लिम्िा एवि ्संरक्षर् र सम्भार गन ेउत्तरदालयत्व बिन गरीनेछ। लिन्सी सािानको लिम्िेवारी सम्बन्ििा 

दिेायको िोलखििरु रिन सक्ने दलेखन्छाः 

• लिन्सी सम्पलत्त र िािसािानको लिम्िा एवि ्संरक्षर् र सम्भारको लिम्िेवारी नतोलकन े। 

• तोलकएको कियचारीबाट लिम्िेवारी बिन नगरीन े। 

२. लिन्सी सािानको लिम्िेवारी सम्बन्ििा दिेायको उपायिरु अविम्बन गरीनेछाः 

• कायायियिा प्राप्त िुन आएको सम्परू्य लिन्सी संरक्षर्को प्रवन्ि लििाउन लिम्िेवार अलिकृतको कतयव्य िनुेछ । 

• कायायिय प्रिनखि ेआफ्नो रेखदखेिा कायायियको लिन्सी िािसािान र तत ्सम्बन्िी सेस्ता राखे िगत तयार गरी िािसािान लिम्िा 

लिन ेलिम्िेबारी सञ्िय वा भण्डार अलिकृतद्वारा गराउनछे । 

• लिन्सीको लिम्िा लिन ेपद ररक्त भएको अवस्थािा कायायिय प्रिनखिे लिम्िेवारी लिन ेकियचारी तोक्नेछ । 

• कियचारीिरुको काययकक्षिा रिकेा सािानको लपरका तयार गरी प्रयोग कताय लिन्सी र्ाखा प्रिनखको संयनक्त दस्खत गराई प्रत्येक 

काययकक्षिा राख्न ेव्यवस्था लििाइनेछ । 

४. लिन्सी सािानको प्रिनख लिम्िेवारी भण्डार र्ाखा प्रिनखको िनुेछ । 

५. लिन्सी सािानको लिम्िेवारी काययको अननगिन प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृतबाट िुनछे । 

 

१५.३ लजन्सी लनरीिण तथा प्रलतिेदनिः 

१. लिन्सी लनरीक्षर् तथा प्रलतवेदन सम्बन्ििा दिेायको नीलत अविम्बन गरीनछेाः 

• प्रत्येक वषय लिन्सी सािानको लनरीक्षर् वा भौलतक परीक्षर् गराई लिन्सी लनरीक्षर् प्रलतवदेन तयार गरीनछे । 

• वालषयक लिन्सी लनरीक्षर् प्रलतवेदन उपर आवश्यक कारवािी गरीनछे । 

• लिन्सी सािानको लिनािा वा िस्तान्तरर् गदाय तोलकएको काननूी प्रलिया पािना गरीनछे । 

• लिन्सी िौज्दातको बालषयक लववरर् तयार गरीनछे । 

२. लिन्सी लनरीक्षर् तथा प्रलतवेदन सम्वन्ििा दिेायको िोलखििरु रिन सक्ने दलेखन्छाः 

• लिन्सी िािसािानको लनरीक्षर् वालषयक रुपिा नगराईन े। 

• लिन्सी लनरीक्षर् प्रलतवेदन तयार नगरीने । 

• लिन्सी लनरीक्षर् प्रलतवेदन बिोलिि िािसािानको िियत सम्भार नगरीने । 

• प्रयोगिा आउन नसक्ने िाििािान लििाि लबिी वा िस्तान्तरर् आलद नगरीने । 

• लिन्सी सािान िस्तान्तरर् गदाय वा िानी नोक्सानी भएका सािान लिनािा गदाय कानूनिे तोकेको काययलविी पनरा नगरीने । 

• लिन्सी िौज्दातको वालषयक लववरर् तयार नगरीने । 
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• सबै लिन्सी सािानिरु बालषयक लबवरर्िा सिावेर् नगरीने । 

लिन्सी लनरीक्षर् तथा प्रलतवेदन सम्बन्ििा दिेायको उपायिरु अविम्बन गरीनेछाः 

• प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृतिे कायायियिा रिकेा लिन्सी िािसािानको लस्थतीबारे यलकन गनय िरेक वषय कलम्तिा एक पटक आफै 

वा अन्य कियचारी र प्रालवलिकद्वरा लनरीक्षर् र भौलतक परीक्षर् गराउनछे । 

• आलथयक काययलविी तथा लवत्तीय उत्तरदालयत्व लनयिाविी बिोलिि िािसािानको लवगतको िौज्दात, चाि ू आ.ब.को खररद, 

िस्तान्तरर् तथा बस्तनगत सिायता िाफय त प्राप्त एवि ्लििाि, लिन्िा, िस्तान्तरर् भई खचय भएको र िौज्दात बाँकी िािसािानको 

पररिार्, िलू्य तथा अवस्था खनिाई तोके बिोलिि लिन्सी लनरीक्षर् फाराि (ि.िे.प.फा.नं.४११) र सोको प्रलतवेदन तयार गरीनेछ । 

• लिन्सी लनरीक्षर् प्रलतवेदन प्राप्त भएपलछ आम्दानी बाधँ्न छन ट भएको कन नै िािसािान भेलटएिा िलू्य र लववरर् खनिाई आम्दानी बाधँ्न 

िगाइनेछ । 

लिन्सी लनरीक्षर् प्रलतवेदन उपर लनम्नाननसार कारवािी गरीनछेाः 

• िियत सम्भार गराउनन पने भनी उल्िखे भएको सािानको सन्दभयिा प्रचलित काननू बिोलिि िियत गराई संरक्षर् गरीनेछ । 

• टनटफन ट तथा बेकम्िा भई पननाः प्रयोग गनय नसलकन,े िियत गनय पाटयपनिाय नपाइन ेर िियतिा बढी खचय िुने सािानको सम्बन्ििा िाचँबनझ 

गरी लििाि लबिी गरीनछे । 

• आवश्यकता भन्द बढी सािान खररद भई वा अन्य कारर्िे सािान उपयोग िनु नसक्ने र अरु कायायियको िालग उपयोग िुन सक्न े

सािान तथा उपकरर् अन्य लनकायिाई िस्तान्तरर् गरीनछे । 

• लिन्सी प्रलतवेदन अननसार कन नै व्यलक्त वा कियचारीिे लिन्सी सािान लिनालिना वा िानीनोक्सानी गरेको दलेखएिा यस्त कायय गनिेाई 

प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृतिे प्रचलित काननू बिोलिि कारवािी गने वा कारवािीको लसफाररस गनछे । 

• लिन्सी सािानको संरक्षर् गनय काननूद्वारा तोलकएको लनम्न कारवािी गनेाः 

o लििाि गने ठिर भएको िािसािानको िकिा परि िलू्यको आिारिा प्रचलित ऐन लनयि बिोलििको काययलविी 

अपनाई र तोकेको सियलभर लििाि लबिी गरीनेछ । 

o लस्थर सम्पलत्तको लििाि लबिी वा भवन, िग्गा िस्ता सम्पलत्तको िक िस्तान्तरर् गदाय अलिकार प्राप्त लनकाय वा 

अलिकारीको लनर्यय बेगर गरीन ेछैन । 

o सािानको िस्तान्तरर् गदाय अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट आवश्यक लनर्यय गराई र प्रलिया पनऱ्याई गरीनेछ । 

o काबू बालिरको पररलस्थतीिे वा सनख्खा िती वा लखइएर, सडेर िानी नोक्सानी भएको वा लििाि बढाबढ िुदँा नउठेको 

सािान र सफ्टवेयर आलद प्रालवलिक प्रलतवेदनको आिारिा लिनािाको कारवािी गनय सलकनछे । 

लिन्सी िौज्दातको बालषयक लववरर् लनम्नाननसार तयार गरीनछे 

• लिन्सी िौज्दातको वालषयक लववरर् तयार गदाय कन ि िौज्दात बाँकी रिकेो सािानको नाि, सािानको वलगयकरर्, एकाई, पररिार्, दर 

र िम्िा िलू्य िगायतका लववरर् खनिाइनेछ । 

• िौज्दात बाकँी सािान िध्ये साबनत, िियत सम्भार गननय पन,े लििािा ननपग्ने सािानको भौलतक अवस्था सिते खनिाइनेछ । 

• स्वीकृत सफ्टवेयर प्रर्ािी सितेको प्रयोग गरी तोलकएको लववरर् खनिाई लववरर् तयार गरीनेछ । 

४. लिन्सी लनरीक्षर् तथा प्रलतवेदन सम्बन्ि प्रिनख लिम्िेवारी प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृत र भण्डार र्ाखाको िुनछे । 

५. लिन्सी लनरीक्षर् तथा प्रलतवेदन काययको अननगिन सनर्ासन सलिलतबाट िुनेछ । 

 

१५.४ लजन्सी सािान बुझारथ गनेिः 

१. लिन्सी सािान बरबनझारथ गन ेसम्बन्ििा दिेायको नीलत अविम्बन गरीनछेाः 

• िािसािान कायायिय प्रयोिनको िालग लिम्िािा लिंदा बरबनझारथ गने व्यवस्था गराइनछे । 

• लिन्सी सािानको दनरूपयोग वा िस्यौट भएको भनी िेखापरीक्षर्बाट औल्याएको व्यिोरा उपर कारबािी गरीनेछ । 

२. लिन्सी लनरीक्षर् तथा प्रलतवेदन सम्बन्ििा दिेायको िोलखििरु रिन सक्ने दलेखन्छाः 

• सािान बरबनझारथ नगरीने । 

• बरबनझारथ नगरेकोिा कानून बिोलिि कारवािी गरी असिू नगरीने । 
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• िेखापरीक्षर्बाट औल्याएको व्यिोरा उपर कारबािी नगरीने । 

२. लिन्सी लनरीक्षर् तथा प्रलतवेदन सम्बन्ििा दिेायको उपायिरु अविम्बन गरीनेछाः 

• कन नै पदालिकारी वा कियचारीिे कािको लसिलसिािा सािान व्यलक्तगत रुपिा बनझ्दा प्रयोिन खनिाई आवश्यक स्वकृलतको आिारिा 

िार लदइनेछ । 

• सािान बनझ्ने र लफताय लिने सम्बन्ििा ि.िे.प.फा.न.२११ सिेत प्रयोगिा ल्यइनछे । 

• पदालिकारी वा कियचारीि ेकायायिय छोड्दा वा िािो सिय लवदािा रिदँा आफ्नो लिम्िािा रिकेो सरकारी सािान वा कागिात 

बरबनझारथ गने गराउने व्यवस्था गरीनेछ । 

• बरबनझारथ नगन े व्यलक्त उपर तिव भत्ता, लनवलृत्तभरर् वा उपदान रोक्का राखे िगायतका कारवािी गरी सािान लफताय गराउन े

आवश्यक कायय गरीनेछ । 

• सियिा बरबनझारथ नगरेको कारर्बाट लिन्सी वा िनिाि नोक्सानी भएिा िापरवािी गनेबाट नोक्सानी रकि र लबगो रकि प्रचलित 

कानून बिोलिि सम्बलन्ित व्यलक्तबाट असिू गरीनछे । 

• िेखापरीक्षर् वा लनरीक्षर् वा िाचँबनझ िुदँा सािान िस्यौट वा दनरुपयोग भएको दलेखन आएिा प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृति ेिस्यौट 

वा दनरुपयोग गन ेउपर प्रचलित काननू बिोलिि कारबािी गनछे । 

• कारवािी गनय नलिल्ने पदालिकारीको िकिा काननू विोलिि अलिकारप्राप्त पदालिकारी वा लनकाय सिक्ष पेर् गने वा कारवािी 

चिाउन िेखी पठाउनछे । 

• लिन्सी सािानको िस्यौट भएको भनी ि.ि.ेप.कायायियबाट कारवािीको िालग िेखी आएकोिा सम्बलन्ित अलिकारीि ेकारबािी 

नगरे लिम्िेवार अलिकारीिाई लनयि बिोलिि कारवािी िुन सक्नेछ । 

४. लिन्सी लनरीक्षर् तथा प्रलतवेदन सम्बन्िी प्रिनख लिम्िेवारी प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृत भण्डार र्ाखाको िनुेछ । 

५. लिन्सी लनरीक्षर् तथा प्रलतवेदन काययको अननगिन सनर्ासन सलिलतबाट िुनेछ । 

 

१५.५ सभपलत्त तथा घरजग्गाको संरिणिः 

१. सम्पलत्त तथा घरिग्गको संरक्षर् सम्बन्ििा दिेायको नीलत अविम्बन गरीनेछाः 

• गाउँपालिकाको नाििा रिकेो भवन, िग्गा, सम्पदा आलदको िगत खडा गरी स्वालित्व प्रालप्त गरीनछे । 

• लस्थर सम्पलत्तको िगत राख्दा िलू्य तथा लववरर् सिेत खनिाई रालखनछे । 

२. सम्पलत्त तथा घरिग्गको संरक्षर् सम्बन्ििा दिेायका िोलखििरु रिन सक्ने दलेखन्छाः 

• कायायियिे आफ्नो घर िग्गाको िगत अध्यावलिक नराख ेएवि ्िगतिा रिकेा घर िग्गाको स्वालित्व प्राप्त नगने । 

• लस्थर सम्पलत्तको लबिा गरीएकोिा अलभिेख नरालखने र सम्पलत्तको िगतिा तोलकएको लववरर् र िलू्य नखनिाउने । 

३. सम्पलत्त तथा घरिग्गाको संरक्षर् सम्बन्ििा दिेायका उपायिरु अविम्बन गरीनछे । 

• आफ्नो स्वालित्विा रिकेो घर िग्गाको िगत अध्यावलिक गरी घर िग्गाको िगत लकताब (ि.ि.ेप.फा.नं.४१७) को ढाचँािा 

रालखनेछ । 

• घर िग्गाको िग्गािनी पनिाय घरको नाप नक्सा, लनिायर् सम्पन्न प्रलतवेदन िगायतको लववरर् खनिाई तोलकए बिोलिि िगत तथा 

सम्बलन्ित कागिात सनरलक्षत रुपिा रालखनछे । 

• उपयोग गरेको घर िग्गाको िग्गािनी प्रिार् पनिाय अन्य लनकायको नाििा दतायभएको वा वेदताय रिकेो भए आफ्नो नाििा ल्याउन 

प्रचलित काननू बिोलिि कारबािी अलघ बढाइनेछ । 

• एक वषय भन्दा वढी खप्ने सािान तथा लििाि गदाय िलू्य आउने िेलर्न, उपकरर्, सवारी सािन िगायतको सम्पलत्तको िालग लस्थर 

सम्पलत्त िलू्याङ्कन फाराि (ि.ि.ेप.फा.नं.४१८) िा सम्पलत्तको िागत िलू्य िास खचय िियत सम्भार खचय आलद खनिाई िगत 

रालखनेछ । 

• सम्पलत्तको लविा गरेको भए लविा रकि, लविा गन ेकम्पनी, सिावेर् दालयत्व, लविा अवलि, नलवकरर् खचय, लबिा गनय स्वीकृत लदन े

पदालिकारी आलद लववरर् खनिाई अलभिेख रालखनेछ । 

• नेपाि सावयिलनक क्षरे िखेािानिे सम्पलत्तिरुको लववरर् ऐलतिालसक वा िलू्यालित िागतिा राखी अलतररक्त खनिासा गनय प्रोत्सािन 

गरेकोि ेसो अननरुप यप लववरर् राख सलकनछे । 
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• सम्पलत्तको उपयोग, िस्तान्तरर्, लविी वा अपिखेन लनाःसगय खनिाई अलभिेख अध्यावलिक रालखनेछ । 

४. सम्पलत्त तथा घरिग्गाको संरक्षर् सम्बन्िी प्रिनख लिम्िेवारी प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृत र भण्डार र्ाखाको िुनछे । 

५. सम्पलत्त तथा घरिग्गाको संरक्षर् काययको अननगिन सनर्ासन सलिलतवाट िुनछे । 

 

१५.६ लजन्सी सािान तथा सभपलत्तको संरिणिः 

१. लिन्सी सािान तथा सम्पलत्तको संरक्षर् सम्बन्ििा दिेायको नीलत अविम्बन गरीनेछाः 

• लिन्सी सािान र सम्पलत्तको आवश्यक सनरक्षा व्यवस्था गरी अनलिकृत व्यलक्तगत प्रयोग र िानी नोक्सानी िनुबाट रोकी संरक्षर्को 

उलचत व्यवस्था गरीनेछ । 

• स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन बिोलिि सावयिलनक सम्पलत्तको सनरक्षा तथा संरक्षर् गरीनछे । 

२. सम्पलत्त तथा घरिग्गाको संरक्षर् सम्बन्ििा दिेायका िोलखििरु रिन सक्ने दलेखन्छाः  

• सम्पलत्तको संरक्षर् निुदँा लिनालिना िुने। सरकारी बािके अन्य काििा प्रयोग िुने । 

• िानी नोक्सानी भए तापलन क्षलत रकि असिू नगरीने । 

• सावयिलनक सम्पलत्तको सनरक्षा तथा संरक्षर्को प्रवन्ि नगरीने । 

३. सम्पलत्त तथा घरिग्गाको संरक्षर् सम्बन्ििा दिेायका उपायिरु अविम्बन गरीनछेाः 

• कायायियको घरिग्गा, िेलर्न उपकरर्, फलनयचर िगायतका सबै लिन्सी तथा सम्पलत्तको िानी नोक्सानी तथा दनरुपयोग िुनबाट रोक्न 

आवश्यक भौलतक सनरक्षा र संरक्षर्को व्यवस्था लििाइनेछ । 

• लिन्सी सािान तथा सम्पलत्त सनरलक्षत रुपिा राख्ख उपयनक्त भण्डारर्को व्यवस्था लििाइनछे । 

• आफ्नो भवन तथा िग्गाको क्षरेको साँि लसिाना अन्य व्यलक्त र सिनिबाट अनलिकृत प्रयोग वा कब्िा र अलतििर् िुनबाट िोगाउन 

सीिा पखायि, तारवार आलदको व्यवस्था गरी सीिाकड्न गने र प्रवन्ि गरीनेछ । 

• पनराना भत्केका भवन, सीिा पखायि, तारबार आलदको िियत सम्भार गरी उलचत संरक्षर्को व्यवस्था गरीनछे । 

• कन नै व्यलक्तिे स्वकृलतलवना सम्पलत्त अनलिकृत प्रयोग गरेिा वा कब्िा वा अलतििर् गरेिा सािान लफताय लिन वा आफ्नो लनयन्रर्िा 

लिन आवश्यक कारवािी गरीनछे । 

• लिन्सी सािान वा सम्पलत्तको क्षलत र नोक्सानी िनु गएिा प्रचलित कानून बिोलिि असनिीको कारवािी गरीनेछ । 

आफ्नो क्षरेिा रिकेो लनम्न सम्पलत्त रिकेो स्थान, क्षेरफि, िागत, प्राप्तीको स्रोत, िियत सम्भार वा लिर्ोद्वार िगायतका आवश्यक लवस्ततृ 

लववरर् खनिाई अध्यावलिक अलभिेख रालखनछे । 

(क) सरकारी, सािदालयक तथा सावयिलनक सम्पलत्त, 

(ख) आफ्नो कोषवाट बनेको वा खररद गरेको वा नेपाि सरकार वा प्रदरे् सरकार वा कन नै संस्था वा व्यलक्तबाट प्राप्त भएको सम्पलत्त, 

(ग) डि, नािा, पनि पोखरी, िालियक स्थि, पाटी पौवा, िारा, इनार, गौचर, सडक, बाटो, िस्ता सम्पलत्त, 

(घ) आफ्नो स्वालित्विा रिकेो भवन िग्गा, पाकय , उद्यान, चौतारो, बगैंचा, वसपाकय  िस्ता संरचना, 

(ड) रालरिय लनकन ञ्ि, वन्यिन्तन आरक्ष, सीिसार क्षरे, अन्य बन । 

(च) प्राकृलतक सम्दा 

• सम्पलत्तको रेखदखे तथा सनरक्षाको प्रबन्ि गरी आवश्यक िियत सम्भार तथा संरक्षर्को व्यवस्था गरीनछे । 

• सम्पलत्तको संरक्षर् वा िियत गनय िालग प्रत्येक वषय गरेको लनिायर् कायय खचयको लववरर् अध्यावलिक रुपिा रालखनेछ । 

• आफ्नो नाउँिा रिकेो अचि सम्पलत्त नेपाि सरकारको स्वीकृलत नलिई बेचलवखन गनय वा िस्तान्तरर् गरीनेछैन । 

४. लिन्सी सािान तथा सम्पलत्तको संरक्षर्को प्रिनख लिम्िेवारी प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृत र भण्डार र्ाखाको िुनछे । 

५. लिन्सी सािान तथा सम्पलत्तको संरक्षर् काययको अननगिन सनर्ासन सलिलतबाट िुनछे । 

 

पररच्छेद-१६ 

धरौटी कारोिार तथा कोर् संचािनको लििरण 
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१६.१ धरौटी कारोिारिः 

१. िरौटी कारोबार सम्बन्ििा दिेायको नीलत अविम्बन गरीनछेाः 

• िरौटीको खाता खोिी सञ्चािन गने कायय कानून विोलिि िार गरीनेछ । 

• कानून बिोलिि िरौटीको िेखा राखे तथा िखेापरीक्षर् गराउने लिम्िवेारी बिन गरीनछे । 

• िरौटी रकि आम्दानी बाधँ्न तथा िेखा राखे कायय गदाय तोलकए बिोलििको काययलविीिरु पािना गरीनछे । 

• िरौटी कारोवारको खचय िखेे कायय तोलकए बिोलिि गननय गरीनछे । 

• िरौटी रकि तोलकएको अवस्थािा िफत र रािििा दालखिा गरीनेछ । 

• िरौटी लिसाब लबिान तथा लििान लनयलित रुपिा गरीनेछ । 

२. िरौटी कारोबार सम्बन्ििा दिेायका िोलखििरु रिन सक्ने दलेखन्छाः 

• िरौटी खाता सरकारी कारोबार गनय तोलकएको बैंकिा नखोलिने । 

• िरौटी खाताको सञ्चािन तोलकएको व्यलक्तबाट नगरीने । 

• कानून बिोलिि िरौटी प्राप्त नगरीन े। 

• िरौटीको िेखा राख्न ेतथा िेखापरीक्षर् गराउने लिम्िेवारीको पािना नगरीने । 

• िरौटी रकि तोलकए बिोलिि आम्दानी नबाँलिन ेतथा खातािा नचढाइने ।  

• िरौटी रकि कायायियिे अन्य प्रयोिनको लफताय खचय गने । 

• िफत गननय पन ेिरौटी रकि िफत नगरीने । 

• िफत गरीएको िरौटी रकि रािस्विा दालखिा नगने । 

• िरौटी खाताको लिसाब लभडान नगरीने । 

• िरौटीको िास्केवारी तथा लवत्तीय लववरर् तयार नगरीन ेवा सियिा तयार नगरीन ेलिसाब लििान लबवरर् तयार नगरीन े। 

३. सम्पलत्त तथा घरिग्गाको संरक्षर् सम्बन्ििा दिेायका उपायिरु अविम्बन गरीनछेाः 

• प्राप्त गरेको नगदी िरौटी रकि वा ििानत (बैंक ग्यारेण्टी। रकि िम्िा गनय को.ि.ेलन.का. को स्वीकृलतिा लिल्िाको सरकारी कारोबार 

गनय तोलकएको बैंकिा ख-३ सििूको खाता खोलिनेछ । 

• िरौटीको बैंक खाता सञ्चािन प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृत वा लनििे तोकेको अलिकृत र िखेाको कियचारीको संयनक्त दस्तखत 

गरीनेछ । 

• प्राप्त गरेको नगद बािकेको अन्य प्रकारको िरौटी वा ििानत (बैंक ग्यारेण्टी) को कागिात वा अन्य बस्तन सनरलक्षत रुपिा राखे व्यवस्था 

गरीनेछ । 

प्रचलित काननू बिोलिि दिेायको िरौटी रकि िार प्राप्त गरीनन पदयछाः 

• स्थानीय तििाई बनझाउनन पने कर, दस्तनर आलद रकि बनझ्न वा रािश्व बनझाउनन पन ेरकि लकटान नभएको अवस्थािा अलग्रि बनलझलिन े

रकि । 

• खररद सम्बन्िी बोिपर वा लििाििा भाग लिन वा सम्झौता गनय तोलकएको िरौटी रकि । 

• ठेक्का रकि भनक्तानी गदाय लनयिाननसार करकट्टी गननय पन ेरकि । 

• कन नै काि गनय अलग्रि िरौटी रकि राख्ख पने र्तय तोलकए बिोलििको रकि । 

• िरौटी रकि प्राप्त गदाय िरौटीको प्रयोिन, प्रकार, रकि र सेवाग्रािी, लनिायर् व्यावसायी वा आपलूतय िगायतको लववरर् खनिाउन े

व्यबस्था गरीनछे 

• प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृतिे िरौटीको िेखा राखे िेखापरीक्षर् गराउने उत्तरदालयत्व विन गनछे । 

• आलथयक प्रर्ासन र्ाखा प्रिनखि ेिरौटी िेखा तोलकएको ढाचँािा राख ेर राख िगाउने लिम्िेवारी बिन गनेछ । 

• िरौटी कारोबारको आन्तररक र अलन्ति िखेापरीक्षर् अलनवायय रुपिा गराइनेछ । 

• व्यलक्त वा संस्थाबाट प्राप्त भएको िरौटी रकिको भौचर र बैंक भौचर तथा स्टेट्िेन्टको आिारिा गोश्वारा भौचर तयार गरी आम्दानी 

बाँलिनछे । 
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• िरौटी कारोबारको िेखा राख्दा प्रचलित िखेा प्रर्ािी अननसार तोलकएको ि.िे.प.फाराि प्रयोग गरी गोिारा िरौटी खाता र 

व्यलक्तगत िरौटी खाता िगायतका आवश्यक खातािरु रालखनेछ । 

• िरौटी खचयको गोछारा भौचर बनाइ िरौटीको बैंक नगदी लकताब राखे। िरौटी खाता लिि निुन ेखाताको रुपिा सञ्चािन गरीनेछ । 

• आलथयक वषयको अन्तिा बाँकी रिकेो िरौटी रकि अको आलथयक वषयिा लिम्िेवारी साररनछे । 

िरौटी रकि खचय वा लफताय लददा लनम्न काययलवलि अपनाइनछेाः 

• सम्बलन्िति ेबनझाएको िरौटी रकि (रािश्व दालखिा निनुे वा िफत वा करकट्टी निनुे भएिा। काययसम्पन्न भएपलछ वा िरौटी लफताय 

पाउन ेम्याद लभर तोकेको प्रलिया पनन्याई लफताय लदइनेछ । 

• सम्बलन्िति ेकर चनक्ता गरेको प्रिार्पर बनझाए पलछ िार िरौटी लफताय गरीनछे । 

• िरौटी रकि लफताय लददा व्यलक्तगत िरौटी खाता र िरौटी बाँकीको लववरर् सँग लफताय लदनन पन ेरकि लभडाई लफताय लदइनेछ । 

• िरौटी रकि लफताय खचय िेख्दा वा सदरस्यािा गदाय गोश्वारा भौचर तयार गरी चके िारी गरीनछे । 

• आलथयक कारोबारको िििा प्राप्त िरौटी रकि अन्य कािको िालग खचय गने वा सापटी लदने कायय गरीने छैन । 

• कन नै काि गनय वा ििानत वापत रालखएको िरौटी काि पनरा नगरेको कारर्ि ेकानून बिोलिि वा करारको र्तयनािा बिोलिि िफत 

गननय पन ेअवस्था भएिा आवश्यक लनर्यय गराई िरौटी रकि िफत गरी रािश्व दालखिा गरीनेछ । 

• कायायियिे कन नै रािश्व वा कर लनिायरर् प्रयोिनको िालग िरौटी रकि प्राप्त गरेको भए तोलकएको काि पनरा वा कर लनिायरर् भएपलछ 

कानून वा करारको र्तय बिोलिि रािश्व दालखिा गननय पन ेरकिको िकिा लनर्यय गराई रािछ दालखिा गरीनेछ । 

• िरौटी लिसाबको िास्केवारी तयार गननय अलघ बैंक लिसावसँग िालसक रुपिा लभडान गरीनछे । 

• फरक परेको रकि पलिचान र िाचँ गरी आवश्यक लिसाब लििान गरीनेछ ।  

• िरौटीको लिसाब लभडानको िििा कन न ै रकि स्रेस्तािा आम्दानी िलनएको तर बैड्डू िम्िा नभएको वा कि भएको अवस्थािा 

आवश्यक िाचँ तथा छानलवन गरी िस्यौट वा िापरवािीको कारर् िनु गएको भए सम्बलन्ितिाई कानून बिोलिि कारबािी गरीनछे 

। 

• िरौटी लिसावको िास्केवारी िलिना भनक्तान भएको लिलतिे सात लदनलभव र िरौटीको वालषयक आलथयक लववरर् आलथयक वषय सिाप्त 

भएको पतैीस लदनलभर तयार गरी को.िे.लन.का. िा पठाइनछे । 

४. िरौटी कारोबार सम्बन्िी प्रिनख लिम्िेवारी आलथयक प्रर्ासन र्ाखा प्रिनखको िुनेछ । 

५. िरौटी कारोवार सम्बन्िी काययको अननगिन प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृत र सनर्ासन सलिलतबाट िुनछे । 

 

१६.२ लिशेर् कोर्हरुको सञ्चािनिः 

१. लवर्ेष कोषिरुको सञ्चािन सम्बन्ििा दिेायको नीलत अविम्बन गरीनछेाः 

• स्थानीय लवलवि कोष, लवभाज्य कोष, आकलस्िक कोप र लवपद ्व्यवस्थापन कोप िस्ता कोषको सञ्चािन तत् तत् कोष सञ्चािन 

लनदलेर्का बिोलिि गरीनछे । 

• स्थानीय लवलवि कोष, लवभाज्य कोष, आकलस्िक कोप र लवपद ्व्यवस्थापन कोष िस्ता कोषको खाता सञ्चािन तोलकए बिोलिि 

गरीनेछ । 

• कोषिरुबाट खचय िेख ेकायय काननूिा तोलकए बिोलिि गरीनछे । 

२. लवर्ेष कोषिरुको सञ्चािन सम्बन्ििा दिेायका िोलखििरु रिन सक्ने दलेखन्छाः 

• कोषिरुको सञ्चािन गदाय तत् तत ्लनदलेर्काका प्राविान उल्िङ्घन िुने । 

• कोपिरुको सञ्चािन तोलकए बिोलिि नगरीने । 

• कोपबाट खचय िखेे कायय कानूनिा तोलकए बिोलिि नगरीन े। 

• कोषको उद्देश्य लवपररत अन्य प्रयोिनिा खचय िनुे । 

३. लवर्ेष कोषिरुको सञ्चािन सम्बन्ििा दिेायको उपायिरु अविम्बन गरीनेछाः 

• आन्तररक आय, सङ्घीय तथा प्रदरे् सरकारबाट प्राप्त िनुे अननदान, प्राप्त ऋर् रकि, िनसिभालगता िगायतका रकि स्थानीय 

सलञ्चत कोषिा िम्िा गरीनेछ । 
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• आकलस्िक काययको िालग खचय िनटाउन आकलस्िक कोष सञ्चािन गरीनेछ । 

• प्रचलित काननू बिोलिि प्रदरे् सरकारसँग बाँडफाँट निनुे कर रकि बाँडफाँट गननय अलघ लवभाज्य कोषिा िम्िा गरीनेछ । 

• लवभाज्य कोषिा िम्िा भएको रकि िध्ये काननू बिोलिि स्थानीय तििे प्राप्त गने रकि स्थानीय सलञ्चत कोषिा राखी प्रदरे् 

सरकारिाई उपिब्ि गराउनन पने रकि लनयलित रुपिा प्रदरे् सलञ्चत कोषिा िम्िा गरीनेछ । 

• स्थानीय लवलवि कोष, लवभाज्य कोष, आकलस्िक कोष र लवपद ्व्यवस्थापन कोषको िालग सरकारी कारोबार गने बैंकिा ििर्ाः ग-

५, ग-६, ग-७.१ र ग-७.२ सििूको खाता खोलिनछे । 

• कोषिरुको सञ्चािन सम्बलन्ित लनकायको स्वीकृलतिा िार गने। कोषिरुको कारोबार बैंक िाफय त िार गरीनेछ । 

• कोष खाताबाट खचय िेख्दा कानून बिोलिि रीत पनन्याई अलख्तयार प्राप्त अलिकारीको स्वीकृलतिा खचय िेलखनेछ । 

• खचय िेख्दा लबि भपायई सलित गोश्वारा भौचर उठाइ स्वीकृत गराउने। कोषको िेखा तोलकएको ि.िे.प.फा.नं. को ढाँचािा रालखनेछ 

। 

• कोषिा (लिि िनुे बािके। आलथयक वषयको अन्तिा बाँकी रिकेो रकि अको आलथयक वषयिा लिम्िेवारी साररनेछ । 

• कोषको आय व्यय लववरर् तयार गरी िेखापरीक्षर् गराइनछे । 

• कोषको उद्देश्य लवपररत खचय गनेिाई काननू बिोलिि कारबािी गरीनछे । 

४. लवर्ेष कोपिरुको सञ्चािन सम्बन्िी प्रिनख लिम्िेवारी आलथयक प्रर्ासन र्ाखा प्रिनखको िुनछे । 

५. लवर्ेष कोषिरुको सञ्चािन सम्बन्िी काययको अननगिन प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृत र सनर्ासन 

 

पररच्छेद-१७ 

िेखाङ्कन तथा िेखा सफ्टिेर्रको सञ्चािन र लित्तीर् प्रलतिेदन सभबन्ध लनर्न्त्रण 

 

१७.१ लिलनर्ोजन, राजश्व र धरौटी कारोिारको िेखािः 

१. लवलनयोिन, रािच र िरौटी कारोबारको िेखा सम्बन्ििा दिेायको नीलत अबिम्बन गरीनछेाः 

• ििािेखा लनयन्रक कायायियवाट स्वीकृत ढाँचा बिोलिि िेखापािन गने गराइनछे । 

• नेपाि सावयिलनक क्षेर िखेािानिा उल्िेलखत लववरर्िरुको तयारी तथा खनिासा गरीनछे । 

• िेखा राख्दा एकीकृत आलथयक सङ्केत तथा वलगयकरर् र व्याख्याको अननर्रर् गरीनेछ । 

२. लवलनयोिन, रािश्व र िरौटी कारोबारको िेखा सम्बन्ििा दिेायका िोलखििरु रिन सक्न ेदलेखन्छाः 

• िेखापािन गने काययिा ििािेखा लनयन्रक कायायियबाट स्वीकृत ढाचँा प्रयोग नगरीने । 

• नेपाि सावयिलनक क्षेर िखेािान अननरुप आवश्यक सचूना तथा लववरर् नरालखने । 

• िेखा राख्दा एकीकृत आलथयक सङ्केत तथा वलगयकरर् र व्याख्याको अननर्रर् नगरीने । 

• िेखापािन गने लिम्िेवारी पदालिकारीबाट बिन नगरीने । 

३. लवलनयोिन, रािि र िरौटी कारोबारको िेखा सम्बन्ििा दिेायको उपायिरु अविम्बन गरीनछेाः 

• िेखा राख्दा ििािखेा लनयन्रक कायायियबाट स्वीकृत नपेाि सावयिलनक क्षरे िेखािान, प्रचलित िखेा लनदलेर्का िगायतिा 

उल्िेलखत िेखा नीलत, लसद्धान्त र काययलविीको पािना गरीनछे । 

• िेखा प्रर्ािीिाई सचूना प्रलवलििा आिाररत बनाउन नेपाि सरकारि ेस्वीकृत गरेको प्रर्ािी अविम्बन गरीनछे । 

• प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृत र लिम्िेवार व्यलक्ति ेप्रचलित कानूनि ेतोके बिोलििको रीत पनऱ्याई िखेा राखे व्यवस्था लििाइनेछ । 

• आलथयक र्ाखा प्रिनखिे कायायिय वा अन्तगयतका एकाइको िखेा तोलकएको ढाचँािा राखी अद्यारलिक भए नभएको स्वयि ्वा 

अन्य कियचारी िाफय त लनयलित रुपिा िाँच र लनरीक्षर् गरीनेछ । 

• लनरीक्षर्को िििा िेखापािन गननय पने कियचारीिे िेखा नराखेको कारर् िानी नोक्सानी भएको दलेखएिा सम्बलन्ित नोक्सानी रकि 

असनि गन ेव्यवस्था लििाइनेछ । 

• आलथयक कारोबार गदाय गोश्वारा भौचर, नगदी रलसद, िाग फाराि, खररद आदरे्, भनक्तानीको रलसद र भपायई िस्ता ि.िे.प. फाराििरु 

प्रयोगिा ल्याइनेछ । 
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• बिेट खचय लिसाब राख ेप्रयोिनको िालग बिेट खाता (ि.िे.प.फा.नं.२०८।, बैंक नगदी लकताव (ि.िे.प.फा.नं.२०९), सिनिगत र 

व्यलक्तगत सिायक खाता (ि.ि.ेप.फा.नं.२०८), अलख्तयारी खाता (ि.िे.प.फा.नं. ३०२), बिेट रोक्का फन कन वा खाता (ि.िे.प.फा.नं. 

३०६), रकिान्तर स्रोतान्तर खाता (ि.ि.ेप.फा.न.ं३०७), सोिभनाय खाता (ि.िे.प.फा.नं. ३०८), ठेक्कागत अलभिेख खाता 

(ि.िे.प.फा.नं. ५०६), िस्ता आवश्यक सबै खातािरु प्रयोगिा ल्याइनेछ ।  

• रािछ, स्थानीय सलञ्चत कोष तथा अन्य कोष, अननदान प्राप्ती, िरौटी र लिन्सी तफय का आवश्यक िेखा तोलकएको ि.ि.ेप. 

फाराििरुका ढाचँािा रालखनछे । 

• प्राप्त ऋर्को लिसाब तोलकएको ढाचँािा राखे व्यवस्था गरीनछे । 

• नेपाि सरकारबाट नगदिा आिाररत नपेाि सावयिलनक क्षेर िखेािान अननरुप आवश्यक लववरर्िरु तयार गरीनेछ । 

• िेखािान अननरुप तसे्रो पक्षबाट भएको भनक्तानी, सम्पलत्त तथा दालयत्व, लिननलदनन पने लिसाव आलद िस्ता कारोबारको 

अलभिेख रालखनेछ । 

• लवलनयोिन, रािि र िरौटीको िखेा राख्दा नपेाि सरकार द्वारा स्वीकृत एकीकृत आलथयक सङ्केत तथा वलगयकरर् र व्याख्या 

अननरुपको खाता सचूी कोडिरु सँग सािञ्ियता निनुे गरी आलथयक सङ्केत तथा बलगयकरर्िरु खनिाई िखेा राख ेव्यवस्थ गरीनेछ । 

४. लवलनयोिन, रािछ र िरौटी कारोबारको िेखा लनयन्रर् सम्बन्ि प्रिनख लिम्िेवारी आलथयक प्रर्ासन र्ाखा प्रिनखको िुनछे । 

५. लवलनयोिन, रािश्व र िरौटी कारोबारको िखेा लनयन्रर् सम्बन्ि काययको अननगिन प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृत र सनर्ासन सलिलतबाट िनुछे 

। 

 

१७.२ िैदेलशक सहार्तािा सञ्चालित आर्ोजना र कार्षक्रिको िेखािः 

१. वैदलेर्क सिायतािा सञ्चालित आयोिना र काययििको िखेा सम्वन्ििा दिेायको नीलत अविम्बन गरीनेछाः  

• वैदलेर्क सिायतातफय  खचय गरेको रकिको तोलकएको ढाँचािा आयोिना िेखा (सिायक खातािरु) रालखनेछ । 

• आयोिना र काययिििरुको सम्झौताको र्तयबिोलिि आयोिना िेखा तथा प्रलतवेदन तयार गरीनछे । 

२. वैदलेर्क सिायतािा सञ्चालित आयोिना र काययििको िखेा सम्बन्ििा दिेायका िोलखििरु रिन सक्ने दलेखन्छ । 

• बैदलेर्क सिायताको खचयिा तोलकएका आयोिना िखेाका सिायक खाता तथा लववरर् नरालखने । 

• र्ोिभनाय िनुे गरी भएको खचयको सोिभनाय सियिा िाग नगन े। 

• आयोिना लिसाबको प्रलतवेदन तोलकएको ढाचँािा तयार नगरीने । 

• प्रलतवेदनिरु सियिा तयार नगरीन े। 

३. वैदलेर्क सिायतािा सञ्चालित आयोिना र काययििको िखेा सम्बन्ििा दिेायको उपायिरु अविम्बन गरीनेछाः 

• बैदलेर्क अननदान र ऋर् सिायतािा सञ्चालित आयोिना र काययिििरुको िेखा राख्दा आयोिनासँग सम्बलन्ित प्रिनख खाता र 

सिायक खातािरु रालखनछे । 

• सोिभनाय लिसाब, बस्तनगत सिायता, सीिै भनक्तानी, टनयकी, प्रालवलिक सिायताको लिसाब राखे र लववरर् पेर् गने कन रा िेखा 

लनदलेर्का अननसार लििाइनेछ ।  

• र्ोिभनाय िनुेगरी भएको खचयको रकि सम्झौता अननसार सियिा नै र्ोिभनाय िाग गरी सोको िेखा अध्यावलिक गन े। 

• वैदलेर्क सिायतािा सञ्चालित आयोिना र काययििको िालग तयार गननय पन ेिखेा लववरर्िरु तोकेको ढाँचािा तयार गरी पठाइन े

छ । 

• आयोिना लिसाव तयार गदाय िेखालनदलेर्कािा उल्िेख भएका लनम्न लिसाविध्ये उपयनक्त प्रकारको प्रलतवेदन तयार गरीनछे । 

क) परू्य लववरर् प्रलिया, 

ख) खचयको लववरर् प्रलिया, 

ग) आयोिना व्यवस्थापन प्रलतवेदन, लवत्तीय व्यवस्थापन प्रलिया, 

घ) काययसम्पादनिा आिाररत सोिभनाय प्रलिया । 

४ वैदलेर्क सिायतािा सञ्चालित आयोिना र काययििको िखेा लनयन्रर् सम्बन्िी प्रिनख लिम्िेवारी आलथयक प्रर्ासन र्ाखा 

प्रिनखको िनुेछ । 
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५. वैदलेर्क सिायतािा सञ्चालित आयोिना र काययििको िेखा सम्बन्िी काययको अननगिन प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृत र सनर्ासन 

सलिलतबाट िुनछे । 

 

१७.३ लित्तीर् प्रलतिेदन पेश गनेिः 

१. लबत्तीय प्रलतवेदन पेर् गने सम्बन्ििा दिेायको नीलत अविम्बन गरीनेछाः 

• िालसक लवत्तीय लववरर् तोकेको सियलभर को.िे.लन.का. सिक्ष पेर् गरीनेछ । 

• आय व्यय लववरर्, बिेट खचयको रैिालसक प्रगलत लववरर् र सलञ्चत कोषको लववरर् तोलकए को अवलि लभर तयार गरी पेर् गरीनछे 

। 

• आलथयक वषय सिाप्त भएपलछ तोलकएको बालषयक लवत्तीय लववरर्िरु तयार गरी सम्बलन्ित लनकायिा पेर् गननय पन े। 

२. लवत्तीय प्रलतवदेन पेर् गन ेसम्बन्ििा दिेायका िोलखििरु रिन सक्ने दलेखन्छाः 

• िालसक रुपिा लवत्तीय लववरर्िरु तयार नगरीने । 

• िालसक लवत्तीय लववरर्िरु सियिा सम्बलन्ित सिक्ष परे् नगरीने । 

• वालषयक रुपिा परे् गननय पन ेलवत्तीय लववरर्िरु तयार गरी सम्बलन्ित लनकायिा परे् नगरीने । 

३. लवत्तीय प्रलतवेदन पेर् गन ेसम्बन्ििा दिेायको उपायिरु अविम्बन गरीनेछ । लनम्न लवत्तीय लववरर्िरु िालसक रुपिा तयार गरी तोलकएको 

सियलभर को.ि.ेलन.का.िा पठाइनछेाः 

क) खचयको फाँटवारी (ि.ि.ेप.फा.नं.२१०), फछ्यौट गनय बाँकी पेश्कीको िास्केवारी (ि.िे.प.फा.नं.२११) र बैंक लिसाब लििान लववरर् 

(ि.िे.प. फा.नं.२१२) 

ख) रािि आम्दानीको िालसक फाटँवारी (ि.ि.ेप.फा.न.ं११०) 

ग) रािस्वको वैड लिसाब लििान लववरर् (ि.िे.प.फा.नं.१०९) 

घ) िरौटीको लवत्तीय लववरर् (ि.ि.ेप.फा.नं. ०७) 

ङ) कोष अवस्थाको िालसक लववरर् (ि.िे.प. फा.न.ं११५) 

च) प्राप्त रकिको िास्केवारी (ि.िे.प.फा.नं. २२२) 

• आय व्ययको लववरर् प्रत्येक िलिनाको ७ गतलेभर सावयिलनक गरीनेछ । 

• बिेट खचयको रिैालसक लववरर् तयार गन ेर प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृति ेरिैालसक अवलि सिाप्त भएको १५ लदनलभर गाउँपालिकाको 

बैठकिा पेर् गरीनछे । 

• स्थानीय सलञ्चत कोषको आय व्ययको रिैालसक र्ीषयकगत लववरर् तयार गरी सङ्घीय अथय िन्रािय, प्रदरे् अथयिन्रािय तथा रालरिय 

प्राकृलतक स्रोत तथा लवत्त आयोगिा पठाइनछे । 

• प्रत्येक आलथयक वषय सिाप्त भएपलछ प्रचलित काननू बिोलिि दिेायका वालषयक लवत्तीय लववरर् तयार गरी सम्बलन्ित को.िे.लन.का. र 

ि.िे.प. कायायिय िगायतका सबै सम्बलन्ित लनकायिा पेर् गरीनछेाः 

१) लवलनयोिन खचयको लवत्तीय लववरर् 

२) रािि आम्दानीको आलथयक लववरर् 

३) िरौटीको बालषयक आलथयक लववरर् 

४) सलञ्चत कोष तथा लवलभन्न स्थानीय कोपिरुको आलथयक लववरर् 

५) लिन्सी िौज्दातको वालषयक लववरर् 

६) प्रलतवद्धताको वालषयक लववरर् 

७) भनक्तानी लदन बाँकीको कच्चावारी 

• लवत्तीय प्रलतवेदन तयार गनय तोलकएको सफ्टवेयर प्रयोग गरीनछे । 

४. लवत्तीय प्रलतवेदन पेर् गन ेसम्बन्िी प्रिनख लिम्िेवारी आलथयक प्रर्ासन र्ाखा प्रिनखको िनुेछ । 

५. लवत्तीय प्रलतबेदा पेर् गने सम्बन्ि काययको अननगिन प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृत र सनर्ासन सलिलतवाट िनुेछ । 

 

१७.४ िेखा एकीकरणिः 
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१. िखेा एकीकरर् सम्बन्ििा दिेायको नीलत अविम्बन गरीनछेाः 

• एकीकृत लवत्तीय लववरर् तयार गरी पेर् गरीनेछ । 

२. िखेा एकीकरर् सम्बन्ििा दिेायका िोलखििरु रिन सक्ने दलेखन्छ । 

• एकीकृत लवत्तीय लववरर् तोकेको ढाँचा र सियिा तयार नगरीन े। 

• एकीकृत लवत्तीय लववरर्िा सबै कारोवार सिावेर् नगरीन े। 

३. िखेा एकीकरर् सम्बन्ििा दिेायको उपायिरु अविम्बन गरीनेछाः 

• लवलनयोिन, रािश्व, िरौटी िगायत सबै कारोबारको प्रलतवेदन सियिा प्राप्त गने व्यवस्था लििाइनछे । 

• कायायिय र िातितका लनकायको सबै कारोबार सिावेर् गरी लवलनयोिन, रािश्व, िरौटी िगायतको एकीकृत लवत्तीय लववरर् तयार 

गरीनेछ  । 

• लबलनयोिन, रािश्व, िरौटी िगायतको लवत्तीय लववरर् ििािेखा लनयन्रक कायायिय तथा गाउँ सभािा परे् गरीनछे। लबलनयोिन, 

रािश्व, िरौटी िगायत सबै कारोवारको िखेा एकीकरर् गनय स्थानीय सलञ्चत कोष व्यवस्थापन प्रर्ािी (सनर) प्रयोगिा ल्याइनेछ । 

४. िखेा एकीकरर् सम्बन्िी प्रिनख लिम्िेवारी आलथयक प्रर्ासन र्ाखा प्रिनखको िुनछे । 

५. िखेा एकीकरर् सम्बन्ििा काययको अननगिन प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृत र सनर्ासन सलिलतवाट िनुेछ । 

 

१७.५ िेखा सफ्टिेर्र प्रणािीको सञ्चािन तथा सुरिािः 

१. िखेा सफ्टवेयर प्रर्ािीको सञ्चािन तथा सनरक्षा सम्बन्ििा दिेायको नीलत अविम्बन गरीनछेाः 

• िेखा सफ्टवेयर प्रर्ािी सञ्चािन तथा सनरक्षाको िालग उलचत सनरक्षा प्रवन्ि गरीनछे । 

२. िखेा सफ्टवेयर प्रर्ािीको सञ्चािन तथा सनरक्षा सम्बन्ििा दिेायका िोलखििरु रिन सक्ने दलेखन्छ । 

• सफ्टवेयरको डाटा तथा सचूना सनरक्षा प्रबन्ि नलििाइने । 

३. िखेा सफ्टवेयर प्रर्ािीको सञ्चािन तथा सनरक्षा सम्बन्ििा दिेायको उपायिरु अविम्बन गरीनेछाः 

िेखा सफ्टवेयर प्रर्ािी सञ्चािन र सनरक्षाको िालग लनम्न व्यवस्था गनेाः 

• सफ्टवेयर सञ्चािन, लनयिन, सिस्या सिािान र सनरक्षाको िालग आवश्यक कोठा र सनरक्षाको व्यवस्था गरीनेछ । 

• सफ्टवेयर सञ्चािनको िालग आवश्यक लवज्ञ तथा िनर्लक्त र तालििको व्यवस्था गरीनछे । 

• कायायिय र अन्तगयतका लनकायिा सफ्टवेयर प्रर्ािी सञ्चािन गन ेलिम्िेवार व्यलक्त तोक्न ेर यस्तो व्यलक्तिाई प्रर्ािीिा दताय िनु े

व्यवस्था गरीनछे । 

• प्रयोगकताय कोड लिन ेर प्रयोगको िग राख्ने व्यवस्था गरीनछे । 

• प्रत्येक व्यलक्तको िालग फरक फरक पासवडय प्रदान गरीनेछ । 

• सम्बलन्ित व्यलक्त सरुवा भई वा लवर्ेष कारर् परी प्रर्ािीको सञ्चािन लिम्िेवार व्यलक्त बािके अन्यवाट गननय पन ेभएिा स्वीकृलत 

लिन ेलदने व्यवस्था गरीनछे । 

४. िखेा सफ्टवेयर प्रर्ािीको सञ्चािन तथा सनरक्षा सम्बन्िी प्रिनख लिम्िेवारी सचूना प्रलवलि अलिकृत र आलथयक प्रर्ासन र्ाखा प्रिनखको 

िुनेछ । 

५. िखेा सफ्टवेयर प्रर्ािीको सञ्चािन तथा सनरक्षा सम्बन्िी काययको अननगिन प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृत र सनर्ासन सलिलतबाट िुनछे । 

 

पररच्छेद-१८ 

जनसहभालगता र सािषजलनक जिाफदेलहता 

१८.१ जनसहभालगतािः 

१. गाउँपालिकाको काययिा िनसिभालगता सनलनलित गनय दिेायका नीलत अविम्बन गरीनेछाः 

• नेपािको संलविानि ेसिाननपालतक सिावेलर्ता र सिभालगताििूक लसद्धान्तको स्पि व्यवस्था गरेकोि ेपालिकाि ेसोिी बिोलिि 

प्रलतलनलित्वको सनलनलित गनेछ । 
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• योिनािा िनताको प्रत्यक्ष सिभालगता र स्वालित्व सम्बन्िी व्यवस्था कायि गनय योिनाको छनौट काययिा िनसिभालगता िुन े

व्यवस्था लििाइनेछ । 

• स्थानीय तििे योिना तिनयिा तथा कायायन्वयन गदाय स्थानीय िनता, बनलद्धलिवी, लवषय लवज्ञ िगायतका सरोकारवािािरुको 

सिभालगतािा गराइनेछ । 

२. गाउँपालिकाको काययिा िनसिभालगता सनलनलित गन ेसम्बन्ििा दिेायका िोलखि रिन सक्नछेनाः 

• सिाननपालतक सिावेलर्ता र सिभालगताििूक लसद्धान्तका आिारिा सिभालगता नगराईन े। 

• कानूनिे व्यवस्था गरे अननसार सरोकारवािािरुको सिभालगता नगराईने । 

• योिना र काययिि कायायन्वयनिा गदाय ऐनिे लनदरे् गरे बिोलिि सरोकारवािािरुको सिभालगता नगरीने । 

• सिभालगता औपचाररकतािा िार सीलित गरीने । 

• योिनाको छनौट गदाय िनताको िाग र आवश्यकता तथा िनसिभालगताको आिारिा नगरीने । 

• योिनाको कायायन्वयनिा सरोकारवािािरुको सिभालगता नगराईने । 

• आयोिनाको सञ्चािन, अननगिन िनल्याङकनिा सरोकारवािािरुिाई सिभालगता नगराउन े। 

३. गाउँपालिकाको काययिा िनसिभालगता सनलनलित गन ेसम्बन्ििा दिेायका प्रकृया अपनाइनेछाः 

• नेपािको संलविानि ेसिाननपालतक सिावेलर् र सिभालगताििूक लसद्धान्तको स्पि व्यवस्था गरेकोि ेस्थानीय तिि ेिलििा, दलित 

र अल्पसंख्यक सिनदायबाट सिते प्रलतलनलित्व सनलनलित गरीनछे । 

• गाउँपालिकािे सरोकारवािािरुको अलिकति सिभालगता गराउने नीलत र पद्धलत अपनाइनेछ । 

• आयोिनािा िनताको प्रत्क्ष सिभालगता र स्वालित्व सम्बन्िी व्यवस्था कायि गनयको िालग आयोिनाको छनौट गदाय िनताको िाग 

र आवश्यकताको आिारिा गरीने । 

• आयोिनाको सञ्चािन उपभोक्ता सलिलत िाफय त गने व्यवस्था लििाइने र आयोिनाको कायायन्वयन, अननगिन तथा िलू्याङ्कनिा 

िनसिभालगता सनलनलित िुन ेव्यवस्था लििाइनेछ । 

• सरोकारवािािरुको सिभालगताको सनलनलित गनयको िालग अलभिनलखकरर् गोष्ठी आलद काययिि संचािन गरीनेछ ।  

• सिभालगतािाई व्यबिारिा व्यापक रुपिा िाग ूगरी अथयपरू्य बनाइनछे । 

• आयोिनािा िनताको प्रत्यक्ष सिभालगता र स्वलित्व कायि गनयको िालग आयोिनाको छनौट गदाय िनताको िाग र आवश्यकताको 

आिारिा गरीनछे । 

• आयोिनाको छनौट गदाय स्थानीय िनतासंग िाग र आवश्यकताबारे छिफि गरी िाग संकिन गरीनछे। बडािरुिाई िाग संकिनिा 

सलिय बनाइनछे । 

• योिना तिनयिा र कायायन्वयन गदाय स्थानीय बनलद्धलिवी, लवषय लवज्ञ, अननभवी पेर्ालवद, सीिान्तकृत तथा िोपोन्िनख सिनदाय, िलििा, 

बािबालिका, दलित, यनबा, अल्पसंख्यक, अपाङ्गता भएका व्यलक्त, िेष्ठ नागरीक िगायतका सरोकारबाििरुको अलिकति 

सिभालगता गराइनेछ । 

• िनताको आवश्यकता, िनसिभालगता, िागत, प्रलतफि आलद पक्षको लवचार गरी योिनािरुको प्राथलिकता लनिायरर् गरी काययन्वयन 

योग्य उपयनक्त योिना छनौट गरीनछे । 

• छनोट गरीने योिनािा िनसिभालगता निुन ेकन रा सनलनलित गरीनछे । 

४. िनसिभालगता प्रवद्धयन िनख्य लिम्िेवारी लनवायलचत पदालिकारी प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृतको िुनछे । 

५. िनसिभालगता प्रलतवेदन गन ेकाययको अननगिन लिल्िा सिन्य सलिलत र सभािे गनछे । 

 

१८.२ सािषजलनक जिाफदेलहतािः 

१. सावयिलनक िवाफदलेिता प्रवद्धयन गनय दिेायका नीलत अविम्बन गरीनछेाः 

• सवयसािारर् तथा सरोकारबािाको सरोकार सम्बोिन गनय सावयिलनक सनननवाई तथा गननासो व्यवस्थापन 

• गरीनेछ । 

• सावयिलनक सेवा प्रवाििाई पारदर्ी, उत्तरदायी र िवाफदिेी बनाउन सािालिक परीक्षर् र सावयिलनक परीक्षर् संचािन गरीनछे । 
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२. सावयिलनक िवाफदलेिता प्रवद्धयन गने सम्बन्ििा दिेायका िोलखििरु रिन सक्छनाः 

• प्रदान गरेको सेवा सम्बन्ििा कानूनिे तोके बिोलिि सावयिलनक सनननवाई नगरीने । 

• सेवाग्रािीको गननासोको उलचत व्यवस्थापन र सम्बोिन नगरीन े। 

• कानून बिोलिि सािालिक परीक्षर् र सावयिलनक परीक्षर् काययिि संचािन नगरीने । 

• काययिि गरे पलन औपचाररकतािा सीलित रिन सक्ने । 

३. सावयिलनक िबाफदलेिता प्रबद्धयन गनय दिेायका प्रकृयािरु अविम्बन गरीनछेाः 

• सािालिक परीक्षर्, सावयिलनक परीक्षर्िस्ता काययिि अलनवायय रुपिा गन ेगराउन ेकानून व्यवस्था गरीनेछ । 

• कानून बिोलिि सो सम्बन्िी लनदलेर्का तिनयिा गने र प्रयोगिा ल्याई काययिि संचािन गन ेव्यवस्था लििाइनछे । 

• यस्ता काययिििरु सञ्चािन गरे पलछ सो सम्बन्िी अलभिखे राख्न ेप्रलतवेदन तयार गने व्यवस्था लििाइनछे । 

• सािालिक परीक्षर् तथा सावयिलनक परीक्षर्को आवलिक रुपिा अननगिन गने व्यवस्था लििाइनेछ । 

• पालिकाि ेसेवाग्रािी तथा सरोकारवािाको सरोकार सम्बोिन गनय कानूनिा तोलकए बिोलिि सावयिलनक 

• सनननवाईको व्यवस्था गरीनछे । 

• कायायियको सेवाको गनर्स्तर प्रभावकारीता र कियचारीको काि कारबािी सम्बन्ििा सेवाग्रािीको गननासो सनन्न उिनरी पलेटका र 

वेभसाइट र टेलिफोन िध्य कन नै पलन िाध्यिबाट गनय सक्न ेव्यवस्था गरीनछे । 

• गननासो सनन्न ेलिम्िेवार अलिकारी तोकी गननासो प्राप्त भएको लिलति ेचौबीस घन्टा लभर गननासो व्यवस्थापनका िालग सनननवाई सलित 

प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृत सिक्ष पेर् गने व्यवस्था गरीनेछ । 

• प्राप्त गननासािरुको अलभिखेाकंन गने व्यवस्था लििाई लनलित सियलभर कायय टनङ्ग्याउने वा कारवािी गन ेव्यवस्था गरीनेछ । 

• गननासा व्यवस्थापन बारे अननगिन गने व्यवस्था सिते लििाइनछे । 

४. सावयिलनक िवाफदलेिता प्रवद्धयन िनख्य लिम्िेवारी प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृतको िुनछे । 

५. साबयिलनक िबाफदलेिता प्रवद्धयन गने काययको अननगिन लिल्िा सिन्य सलिलत र सभाि ेगनछे । 

 

पररच्छेद-१९ 

िेखापरीिण तथा बेरुजू फछ्र्ौट सभबन्धी लनर्न्त्रण 

 

१९.१ आन्तररक िेखापरीिणिः 

१. आन्तररक िेखापरीक्षर् सम्बन्ििा दिेायको नीलत अविम्बन गरीनेछाः 

• आलथयक कारोबारको आन्तररक िखेापरीक्षर् गराइनछे । 

• कायायियबाट अलन्ति िेखापरीक्षर् िुनन अगावै आन्तररक िखेापरीक्षर् बाट लनस्केका बेरुिन सम्बन्ििा आवश्यक कारवािी गरी 

बेरुिन फछ्यौट गरीनेछ । 

२. आन्तररक िेखापरीक्षर् सम्बन्ििा दिेायका िोलखििरु रिन सक्ने दलेखन्छाः 

• आन्तररक िेखापरीक्षर्को िालग आवश्यक संरचना र िनर्लक्तको व्यवस्था नगरीने । 

• सबै लनकाय र कारोबारको आन्तररक िेखापरीक्षर् नगराउने । 

• आन्तररक िेखापरीक्षर्बाट लनस्केका बेरुिन अलन्ति िेखापरीक्षर् अलि फछ्यौट नगरीने । 

३. आन्तररक िेखापरीक्षर् सम्बन्ििा दिेायको उपायिरु अविम्बन गरीनछेाः 

• आन्तररक िेखापरीक्षर्को िालग आवश्यक संरचना र िनर्लक्तको व्यवस्था गरीनेछ । 

• आन्तररक िखेापरीक्षकको व्यवस्था निुदँा सम्ि को.िे.लन.का.िाई अननरोि गरी आन्तररक िखेापरीक्षर् गन ेव्यवस्था लििाइनछे । 

• सबै लनकायको लवलनयोिन, रािच, िरौटी र संचािनिा रिकेा सबै कोषिरुको आय-व्ययको आन्तररक िखेापरीक्षर् लनयलित रुपिा 

गराइनेछ । 
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• आन्तररक िेखापरीक्षकबाट सम्बलन्ित कानून वा लनदलेर्कािा तोलकएको लवलि बिोलिि आलथयक कारोबारको आन्तररक 

िेखापरीक्षर् गन ेगराइनछे । 

• आन्तररक िेखापरीक्षकिाई िेखापरीक्षर्को सवयिान्य लसद्धान्त अननसार स्वतन्र रुपिा िखेापरीक्षर् गरी प्रलतवेदन लदन सक्न े

वातावरर् लििाइनेछ । 

• आन्तररक िेखापरीक्षर् प्रलतवेदनिा सिावेर् भएका बेरुिनको िगत राख्ने व्यवस्था लििाइनछे । 

• आन्तररक िेखापरीक्षर् प्रलतवदेन अलन्ति िखेापरीक्षकिाई उपिब्ि गराइनछे । 

• प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृति े आफू िातित लनकायको आन्तररक िेखापरीक्षर् सियिै भए वा नभएको िाचँ गरी आन्तररक 

िेखापरीक्षर् नगराउन ेउपर कानून बिोलिि कारबािीको िालग पेर् गरीनछे । 

• आन्तररक िेखापरीक्षर्बाट लनस्केका वेरुिन सम्बन्ििा आवश्यक कारबािी गरी अलन्ति िेखापरीक्षर् िुननभन्दा अगावै फछ्यौट 

गने गराइनछे । 

• लवर्ेष कारर् परी अलन्ति िेखापरीक्षर् िुननअलघ बेरुिन फछयोट गनय नसलकन ेअवस्था परेिा फछ्यौट िुन नसकेको स्पि कारर् 

खनिाई अलन्ति िेखापरीक्षक सिक्ष िानकारी गराइनछे । 

• आन्तररक िखेापरीक्षर्वाट औल्याईएका बेरुिनको सम्बन्ििा काननू बिोलििको म्यादलभर लनयलित वा असिू उपर सम्बन्िी 

कारबािी गरी बेरुिन फछपौंटको िालग िवाफ तथा प्रिार् पेर् गरीनछे । 

• प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृति ेिातित लनकायको आन्तररक िखेापरीक्षर्वाट कायि भएको बेरुि ूसियिै फछपीट नगन ेलिम्िेवार 

अलिकारीिाई प्रचलित ऐन लनयि बिोलिि कारवािी गनय लसफाररस गरीनछे । 

४. आन्तररक िेखापरीक्षर् गराउने िनख्य लिम्िेबारी प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृतको िुनछे । 

५. गाउँपालिका अध्यक्षि ेगराउने आन्तररक िेखापरीक्षर् काययको अननगिन गनेछ । 

 

१९.२ अलन्ति िेखापरीिणिः 

१. अलन्ति िेखापरीक्षर् सम्बन्ििा दिेायको नीलत अविम्बन गरीनछेाः 

• िेखापरीक्षर्को िालग िेखापरीक्षकबाट िाग भएको आवश्यक लवत्तीय लववरर्, कागिात र प्रलतवेदनिरु उपिब्ि गराइनेछ । 

• िेखापरीक्षर् सम्पन्न गराउन आवश्यक सियोग गरीनछे । 

२. अलन्ति िेखापरीक्षर् सम्बन्ििा दिेायका िोलखििरु रिन सक्ने दलेखन्छाः 

• सबै आलथयक कारोबारको अलन्ति िेखापरीक्षर् नगराउन े। 

• िेखापरीक्षक सिक्ष आबश्यक लवत्तीय लववरर्, कागिात एवि ्प्रलतवेदनिरु उपिब्ि नगराइने । 

• िेखापरीक्षर् सम्पन्न गराउन प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृतबाट आवश्यक सियोग निनुे । 

• प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृत िेखापरीक्षर् सिय र िेखापरीक्षर् बैठकिा अननपलस्थत रिने । 

३. अलन्ति िेखापरीक्षर् सम्बन्ििा दिेायको उपायिरु अविम्बन गरीनेछाः 

• प्रत्येक आलथयक वषय सिाप्त भए पित लवलनयोिन, रािच, िरौटी तथा अन्य कोषको काननू बिोलिि ििािखेापरीक्षकको 

कायायियबाट खलटएका िेखापरीक्षकबाट अलन्ति िेखापरीक्षर् गराइनेछ । 

• बिेटिा सिावेर् भएका बदैलेर्क सिायता अन्तगयत प्राप्त भएको सबै प्रकारको नगदी सिायता रकि लवत्तीय लववरर्िा सिावेर् गरी 

ििािेखापरीक्षकको कायायियबाट िेखापरीक्षर् गराइनछे । 

• वस्तनगत सिायता प्राप्त भएकोिा िािसािानको िलू्य खनिाई आलथयक लववरर्िा सम्बलन्ित कागिात पेर् गरी िखेापरीक्षर् गराइनेछ 

। 

• आलथयक कारोवारसँग सम्बलन्ित िखेा, लवत्तीय लववरर् र कागिात एवि ्प्रलतवेदनिरु तयार गरी अलन्ति िेखापरीक्षर्को िालग पेर् 

गरीनेछ । 

• अलन्ति िखेापरीक्षर्को िििा उपिब्ि गराउनन पने लवत्तीय लववरर् र प्रलतवेदनिरु सािान्यतया दिेाय बिोलिि रिकेा छन्ाः 

• लवलनयोिन, रािि, िरौटी, अन्य कोष कारोवारको लवत्तीय लववरर्िरु, 

• आन्तररक िेखापरीक्षर् प्रलतवदेन, 
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• खचयको फाँटवारी (ि.ि.ेप.फा.न.ं२१०) 

• बैंक नगदी लकताब र बैंक स्टेट्िेण्टिरु, 

• पेश्कीको िास्केबारी (ि.िे.प.फा.न.ं२११), 

• बैंक लिसाब लििान लववरर् (ि.िे.प.फा.नं.२१२), 

• भनक्तानी लदन बाँकीको कच्चावारी (ि.िे.प. फो.न.ं२२१), 

• फछ्यौट िुन बाँकी बेरुिको लववरर्, 

• लिन्सी लनरीक्षर् प्रलतवेदन, 

• िेखापरीक्षर्को लसिलसिािा िाग भएको िननसनकै प्रश्नको िवाफ एवि ् िखेा, लववरर्, कागिात, िानकारी उपिब्ि गराउन े

लिम्िेवारी बिन गरीनछे । 

• तोलकएको म्यादलभर िखेापरीक्षर्को प्ररको िवाफ वा िाग भएको लववरर् वा कागिात पेर् गनय नसलकने भएिा कारर् सलित म्याद 

थपको िालग अननरोि गरी िखेापरीक्षकद्वारा लदइएको थप सियलभर परे् गरीनछे । 

• िेखापरीक्षर्वाट िाग भएको िखेा, कागिात वा िानकारी पेर् गनय नसकेको कारर्बाट कायि भएको बेरुिन कैलफयत वा िररवाना 

प्रलत सम्बलन्ित अलिकृत वा कियचारी नै लिम्िेवार िुनछे । 

• प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृत, आलथयक र्ाखा प्रिनख तथा कियचारी िेखापरीक्षर्को अवलििा आफ्नो काययस्यत्तिा उपलस्थती भई 

िेखापरीक्षर् सम्पन्न गनय गराउन आवश्यक सियोग गरीनछे । 

• िेखापरीक्षर्को लसिलसिािा िखेापरीक्षकद्वारा आयोिना निुन ेआरम्भ बैठक तथा बलिगयिन बैठकिा अलनवायय रुपिा उपलस्थत 

भई िानकारी लदन ेर लवषय स्पि पाररनछे । 

• िेखापरीक्षर्को लसिलसिािा िखेापरीक्षर् टोिीिे कन न ैकाययको स्थिगत अविोकनको िालग अननरोि गरेिा सो सितेको प्रबन्ि 

गरीनेछ । 

४. अलन्ति िेखापरीक्षर् गराउन ेिनख्य लिम्िेवारी प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृतको िुनछे । 

५. गाउँपालिका अध्यक्षि ेगराउने अलन्ति िखेापरीक्षर् काययको अननगिन गनेछ । 

 

१९.३ सभपरीिण तथा बेरुजु फछ्र्ौटिः 

१. सम्परीक्षर् तथा बेरुिन फछ्यौट सम्बन्ििा दिेायको नीलत अविम्बन गरीनछेाः 

• िेखापरीक्षर् िुदँा औल्याइएको वेरुिन छिफि एवि फछयौटको िालग सभािा परे् गरीनेछ । 

२. सम्परीक्षर् तथा बेरुिन फछपौट सम्बन्ििा दिेायका िोलखििरु रिन सक्ने दलेखन्छाः 

• प्रयायप्त प्रिार्लबना सभाबाट बेरुिन फछपौट िुन े। 

• ि.िे.प. बाट बेरुिन फछपौंटको िगत कट्टा निुन े। 

• सम्बलन्ित कियचारीि ेबेरुिन फछ्यौटको कायय नगन े। 

• आलथयक कारोवारिा संिग्न अलिकारीवाट कानून बिोलिि बेरुिन फछपौटको लिम्िेवारी लनवायि निुन े। 

३. सम्परीक्षर् तथा बेरुिन फछ्यौट सम्बन्ििा दिेायको उपायिरु अविम्बन गरीनछेाः 

• प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृतिे िेखापरीक्षर् िुदँा औल्याइएको बेरुिन फछयौटको लिम्िेवारी बिन गननय पनेछ । 

• बेरुिन फछपौटको िालग कायय योिना बनाई कायय गरीनेछ । 

• िेखा उत्तरदायी अलिकृतिे ििािखेापरीक्षकको कायायियबाट िेखापरीक्षर् िुदँा औल्याइएको वेरुिन सम्बन्ििा तोकेको म्यादलभर 

बेरुिन िवाफ वा फछपौंट वा सम्परीक्षर् गराउन ेव्यवस्था लििाइनछे । 

प्रचलित काननू अननसार प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृति ेिखेापरीक्षर् प्रलतवेदनिा औल्याएको बेरुिन फछपौंटको लनम्न उत्तरदालयत्व बिन गनेछाः 

• बेरुिन असिू फछपौंट तथा लनयलित गरीनेछ । 

• असिू गननय पन ेतथा लतननय बनझाउनन पन ेबेरुिनको िकिा कारोवारिा संिग्न पदालिकारीसँग आवश्यक लववरर् वा स्पिीकरर् लिई 

फछ्यौट गरीनछे । 

• िानिान वा िापरवािीसाथ कारोवार गरी िानी नोक्सानी भएको दलेखएिा त्यस्तो रकि लिम्िेवार व्यलक्तबाट असिू गरीनछे । 
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• िेखापरीक्षर् िुदँा सरकारी नगदी वा लिन्सी िािसािानको िगत राख छन ट भएको वा सरकारी िानी नोक्सानी भएको भन्ने सचूना 

प्राप्त भएिा त्यस्तो िानी नोक्सानी भएको रकि असिू गरी कसनरको िारा अननसार काननू बिोलिि कारबािी गन ेवा कारबािीको 

लसफाररस गरीनेछ । 

• असिू उपर गननय पन ेलतननय बनझाउनन पने भनी औल्याइएका बेरुिन बािके प्रचलित कानून बिोलिि रीतसम्ि नपनगेका तर सरकारी नगदी 

लिन्सीको िानी नोक्सानी नभएको बेरुिनको िकिा खचय लनयलित गराउन अलिकार प्राप्त अलिकारी सिक्ष पेर् गरीनेछ । 

• कानूनको रीत नपनगी अलनयलित भएको तर िाँबबनझ गदाय सरकारी िानी नोक्सानी नभएको भनी ठिर नएको बेरुिन सम्बन्ििा लनयलित 

गराई फछयौट गनय प्रचलित काननू बिोलिि आवश्यक स्वकृलत लिइनछे । 

• प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृतिे बेरुिन लनयलित गन ेसम्बन्ििा कन न ैकायायिय वा अलिकारी वा सम्बलन्ित व्यलक्तसँग बनझ्न आवश्यक 

भएका बनझी िार लनयलितको प्रलिया अलघ बढाउनेछ । 

• पेश्की बेरुिनको िकिा पेश्की लिने सम्बलन्ितबाट फछपौट गरीनछे । 

• ििािेखापरीक्षकको वालषयक प्रलतवेदनिा औल्याइएका बेरुिनिरूको सम्बन्ििा गाउँसभािा सम्परीक्षर् गराई िगत कट्टाका िालग 

ििािेखापरीक्षकको कायायियिा पठाइनेछ । 

• बेरुिन फछ्यौट गने गराउने काययिा िेखापरीक्षर् सलिलतिाई सलिय बनाइनछे । 

४. सम्परीक्षर् तथा बेरुिन फछपौट गराउने िनख्य लिम्िेवारी प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृतको िनुेछ । 

५. गाउँपालिका अध्यक्षि ेसम्परीक्षर् तथा बेरुिन फछ्यौट गन ेगराउने काययको अननगिन गनेछ ।  

 

१९.४ िेरुजुको िगत र प्रगलत लििरणिः 

१. बेरुिनको िगत र प्रगलत लववरर् सम्बन्ििा दिेायको नीलत अविम्बन गरीनछेाः 

• बेरुिनको िगत अध्यावलिक रुपिा राख ेव्यबस्था लििाइनेछ । 

• बेरुिन फछपौटको प्रगलत लववरर् आवलिक रुपिा तयार गरी सभािा पेर् गरीनेछ । 

• कारोवारिा संिग्न पदालिकारीिे लिम्िेवारीबाट अिग िुदँा बेरुिन फछपौटको लववरर् बरबनझारथ गन ेव्यवस्था गरीनेछ । 

२. बेरुिनको िगत र प्रगलत लववरर् सम्बन्ििा दिेायका िोलखििरु रिन सक्ने दलेखन्छाः 

• बेरुिनको िगत नरालखने एवि ्अध्यावलिक नगरीन े। 

• बेरुिन फछयोटको प्रगलत लववरर् तोलकएको ढाचँा र सियिा तयार नगरीने । 

• बेरुिन फछपौट नगरी रिाना वा अवकार् लिन सक्ने । 

• लिम्िेवारीबाट अिग िुदँा बरबनझारथ नगन े। 

३. बेरुिनको िगत र प्रगलत लववरर् सम्बन्ििा दिेायको उपायिरु अविम्बन गरीनछेाः 

• िेखापरीक्षर् प्रलतवेदनिा औल्यएका बेरुिन र बेरुिन फछौटँको िगत राखे व्यवस्य गरीनछे । 

• आन्तररक तथा अलन्ति िेखापरीक्षर्को बेरुिनको िगत अिग अिग रालखनेछ । 

• िेखापरीक्षर्बाट कायि भएको चाि ूवषयको र लवगत वषयको फछ्यौट भएको र फलछयन बाँकी बेरुि ूरकि सिेत खनिाई िालसक, 

अियबालषयक, वालषयक प्रगलत प्रलतवेदन तयार गरीनछे । 

• बेरुिन फछपौटको प्रगलत लववरर् तोलकएको ढाचँा र सियिा तयार गरीनेछ । 

• प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृति े बेरुिन फछपौंटको प्रगलत लववरर् गाउँ सभािा पेर् गरी छिफि गराई आवश्यक लनर्यय लनदरे्न 

कायायन्वयन गनछे । 

• बेरुिनको िगत राख ेकायय सचूना प्रलवलि प्रर्ािीिा आिाररत बनाइनेछ । 

• कारोवारिा संिग्न पदालिकारी सरुवा, बढनवा वा अन्य कारर्िे लिम्िवेारीबाट अिग िुदँा बेरुिन फछयौट गराएर िार रिाना लदइनेछ 

। 

• तत्कािै बेरुिन फछ्यौट गराउन नसलकने िकिा सम्बलन्ित व्यलक्तबाट िखेापरीक्षर्बाट दलेखएका कैलफयत सम्बन्ििा िवाफ 

प्रलतलिया लिएर िार रिाना लदइनछे । 
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• सालवकका लिम्िेवार अलिकारी र आलथयक कारोवारिा संिग्न पदालिकारी बेरुिन फछिेंट निुदँ ैसरुवा, बढनवा वा अन्य कारर्ि े

कायायियिा नरिन ेभएिा बेरुिन फछयौट सम्बन्िी कागिात िासको लिम्िेवार व्यलक्तिाई िस्तान्तरर् गरी िािको अलिकारीि े

लिम्िेवारी बिन गनछे । 

४  बेरुिनको िगत र प्रगलत लववरर् तयार गने गराउने िनख्य लिम्िेवारी प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृतको िनुछे । 

५. गाउँपालिका अध्यक्षि ेबेरुिनको िगत र प्रगलत तयार गने गराउने काययको अननगिन गनेछ । 

 

पररच्छेद-२० 

आन्तररक लनर्न्त्रण प्रणािीको अनुगिन सभबन्धी व्र्िस्था 

 

२०.१ आन्तररक लनर्न्त्रण प्रणािी अनुगिन सलिलतिः 

आन्तररक लनयन्रर् प्रर्ािीिाई प्रभावकारी काययन्वयन गरी आलथयक कारोबार सम्बन्िी िोलखिको न्यनलनकरर् गनय प्रचलित काननन तथा 

अन्तररालरिय असत अभ्यास बिोलिि अननगिनको व्यवस्था गनय पालिकािा दिेाय बिीििको पदालिकारीिरु रिकेो आन्तररक लनर्न्त्रण 

प्रणािी अनुगिन सलिलत रिनछे- 

क) अध्यक्ष       संयोिक 

ख। उपाध्यक्ष       सदस्य 

ग) सनर्ासन सलिलतको अध्यक्ष      सदस्य 

घ) काययपालिकाको सदस्िध्ये १ िना िलििा सलित अध्यक्ष र प्रिनख लनवायलचत भएको रािनीलतक दि भन्दा अन्य दिको १ िना सदस्य गरी 

काययपालिकाि ेतोकेका २ िना     सदस्य 

ङ) प्रिनख, आलथयक प्रर्ासन र्ाखा     सदस्य 

च) आन्तररक िेखापरीक्षक      सदस्य सलचव 

 

२०.२ बैठकिा आिन्त्रण गनष सकनेिः 

सलिलतको संयोिकिे आवश्यक्ताननसार अन्य पदालिकारी एवि ्लबज्ञिाई सलिलतको बैठकिा आिनरर् गनय सक्नेछ । 

 

२०.३ आन्तररक लनर्न्त्रण प्रणािी अनुगिन सलिलतिे प्रलतिेदन पेश गनुष पनेिः 

आन्तररक लनयन्रर् प्रर्ािी अननगिन सलिलतिे दिेायका लवषयिा लनयलित रुपिा अननगिन गरी सनिार गननय पन ेदलेखएका लवषयिा आफ्नो 

सनझाव सलित रिैालसक रुपिा काययपालिकािा प्रलतवेदन पेर् गननय पनेछाः 

क) आन्तररक लनयन्रर् प्रर्ािीको कायायन्वयन अवस्था, 

ख। लवत्तीय िोलखि न्यनलनकरर् गनय गरीएको प्रबन्ि, 

ग) तयार भएका लवत्तीय लववरर्को लवश्वसनीयता, 

घ) बेरुिन फछपौटको प्रगलत, 

ड) नीलत, काननू, िापदण्डको पररपािना, 

च। कायायियबाट सम्पालदत काययको दक्षता एवि प्रभावकाररता, 

छ। लनकायगत अन्तरसम्बन्िी र सिन्वय, 

ि) दण्ड र पनरस्कार नीलतको पयायप्तता, 

झ) सलिलति ेआवश्यक दखेेका अन्य लवषयिरु । 

 

२०.४ िडास्तररर् आन्तररक लनर्न्त्रण प्रणािी अनुगिन सलिलतिः 

बडा कायायियघाट संचािन िुन ेलवकास लनिायर् तथा सेवा प्रवाि प्रभावकारी भए नभएको अननगिन गनय बढा तििा दिेाय बिोलििको बडा 

स्तरीय आन्तररक लनयन्रर् प्रर्ािी अननगिन सलिलत रिन ेछाः 

क) बडाध्यक्ष        संयोिक 

ख) िलििा वडा सदस्य १ िना      सदस्य 
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ग) वडा सलचव       सदस्य सलचव 

सलिलतको संयोिकिे आवश्यकताननसार अन्य पदालिकारी एवि ्लवज्ञिाई सलिलतको वैठकिा आिन्रर् गनय सक्नछे ।  

 

२०.५ िडास्तरीर् आन्तररक लनर्न्त्रण प्रणािी अनुगिन सलिलतिे आफूिे सभपादन गरेको कार्ष र सुधारका 

लिर्र्िा आिश्र्क सुझाब सलहतको प्रलतिेदन दै्विालसक रुपिा आन्तररक लनर्न्त्रण प्रणािी अनुगिन सलिलत 

सिि पेश गनुष पनेछ। र्सरी प्राप्त भएको प्रलतिेदनिा उल्िेख भएका लिर्र्हरु िध्रे् आन्तररक लनर्न्त्रण प्रणािी 

अनुगिन सलिलतिे उलचत ठहराएका लिर्र्हरु आफ्नो प्रलतिेदनिा सिािेश गनेछ । 

वडास्तरीय आन्तररक लनयन्रर् प्रर्ािी अननगिन सलिलतिे अननगिन गदाय दिेायका लवषयिा केलन्द्रत िुननपनेछाः 

क) आन्तररक लनयन्रर् प्रर्ािीको कायायन्वयन अवस्था, 

ख) लवत्तीय िोलखि न्यनलनकरर् गनय गरीएको प्रबन्ि, 

ग) बेरुिन फछपौटको प्रगलत, 

घ) नीलत, काननू, िापदण्डको पररपािना, 

ङ) कायायियबाट सम्बलन्ित काययको दक्षता एवि प्रभावकाररता, 

च) लनकायगत अन्तरसम्बन्िी र सिन्वय, 

छ। दण्ड र पनरस्कार नीलतको प्रयायप्तत्ता, 

ि। सलिलति ेआवश्यक दखेेका अन्य लवषयिरु । 

आन्तररक लनयन्रर् प्रर्ािी अननगिनका िालग प्रयोग गरीन ेढाचँा अननसनची (२) िा तोलकए बिोलिि िनुेछ । 

 

२०.६ आन्तररक लनर्न्त्रण प्रणािी अनुगिन सलिलतको बैठक सभबन्धी व्र्िस्थािः 

• आन्तररक लनयन्रर् प्रर्ािी अननगिन सलिलतको बैठक संयोिकिे बोिाउनछे । 

• यस्तो बैठक एक आलथयक वषयिा कलम्तिा चार पटक बस्नेछ साथै एक बैठक र अको बैठकबीचको सिय तीन िलिना भन्दा बढी 

निुने गरी आयोिना गननय पनेछ । 

• वडास्तरीय आन्तररक लनयन्रर् प्रर्ािी अननगिन सलिलतको बैठक द्वैिालसक रुपिा बस्नेछ । 

• सलिलतको लनर्यय सवयसम्ितको आिारिा िुनछे । 

• सवयसम्िलत कायि िुनसकेिा बिुितद्वारा सलिलतको लनर्यय िुनछे । 

• सलिलतको लनर्यय संयोिकिे प्रिालर्त गनछे । 

• बैठकको लनर्यय पनलस्तका तयार गरी सनरलक्षत राखे, प्रलतवेदन गने र सलिलतको लनर्यय कायायन्वयनका िालग सिन्य गने लिम्िेवारी 

सदस्य-सलचवको िनुेछ । 

 

२१. आन्तररक लनर्न्त्रण प्रणािी सभबन्धी तालिि र ििता लिकासिः 

• आन्तररक लनयन्रर् प्रर्ािीको कायायन्वयनको िालग पदालिकारी एबि कियचारीिरुको क्षिता लवकासका िालग आवश्यक तालििको 

व्यवस्था गरीनछे । 

• यो प्रर्ािी कायायन्वयनको िालग सचूना एवि तथ्याङ्क सङ्किन, लवशे्लषर् एवि ्प्रलतवेदनको लनलित्त सचूना प्रलवलिको प्रयोग गनय 

सलकनेछ ।  

• तालिि र क्षिता लवकास आवश्यक स्रोत वालषयक काययिि तथा बिेटिा सिावेर् गन ेदालयत्व काययपालिकाको िुनछे । 

• गाउँपालिकािे यस काययका िालग अन्य संस्था वा लनकायको सियोग सिेत प्राप्त गनय सक्नछे । 

 

२२. आन्तररक लनर्न्त्रण प्रणािी कार्षर्ोजनाको ढाँचािः 

गाउँपालिकािे दिेाय विोलििको ढाँचािा आन्तररक लनयन्रर् प्रर्ािी कायय योिना तयार गरी सोको यस लनदलेर्कािा उल्िेख भए बिोलिि 

आवलिक अननगिन गने व्यवस्था लििाउनन पनछे । 

(क) लनकायको नाि र ठेगाना 
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(ख) लनकायको ििू उद्देश्य 

(ग) कायययोिनाको ढाँचा 

लस.नं. कृयाकिपको 

लववरर् 

 

अन्तरलनिीत 

िोलखििरु 

 

लनयन्रर्का 

कृयाकिाप र प्रकृया 

लिम्िेवार 

व्यलक्त वा 

लनयकाय 

संरचना र 

सिन्वय 

 

अननगिन 

एवंि 

िलू्याङकन 

११०. 

 

यस खण्डिा िनि 

उद्देश्य िालँसि गनय 

संचािन गरीने प्रिनख 

कृयाकिापिरु 

उल्िेख गन े

१. 

२. 

३. 

 

 

 

यस खण्डिा 

संचािन गरीन े

प्रत्यक प्रिनख 

कृयाकिापिरुिा 

अन्तरलनिीत 

िोखीििरु उल्िखे 

गन े

१.१ 

१.२ 

२.१ 

२.२ 

पलिचान गरीएका 

िरेक िोलखििरुका 

िालग के कस्ता 

लनयन्रर्का 

उपायिरु िुन सक्छन 

सो उल्िेख गने । 

१.१.१ 

१.१.२ 

१.२.१ 

१.२.२ 

२.२.२ 

   

  

 

     

  

 

     

  

 

     

नोटिः र्ो ढाँचािा लनकार्गत कािको प्रकृलत अनुरुप आिश्र्क िहिहरु थपघट गनष सलकनेछ । 

 

२३. थपघट र हेररफेरिः यस लनदलेर्काको कायायन्वयनको िििा कन न ैबािा अवरोि र अस्पिता भएिा त्यस्तो बािा अड्चन फन काउन े

प्रयोिनका िालग काययपालिकाि ेयस लनदलेर्कािा आवश्यकता अननसार थपघट, व्याख्या, संर्ोिन िरेफेरर गनय सक्नछे । 

 

२४. प्रचलित कानून बिोलजि हुनेिः यस लनदलेर्काको कन न ैप्राविान प्रचलित कानून बिोलिि एवि ्स्थानीय २४. प्रचलित कानून 

सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ सँग बालझएिा बालझएको िदसम्ि अिान्य िुनछे । 

 

 

अनुसूची- १ 

आन्तररक लनर्न्त्रण अनुगिन परीिण सूची 

 

(क) अननगिन गरेको कायायिय/वडा कायायिय/आयोिनाको नािाः ............................................ 

(ख) (ख) अननगिन गरेको लिलताः...................... 

(ग) (ग) अननगिन गन ेपदालिकारी/सलिलत....................................... 

ि.स. सचूकिरुको लववरर् 

१ सङ्गठन तथा व्र्िस्थापन सभबन्धी अध्र्र्न गरेको छ/छैन ? 

क) छ    ख) छैन 

• गरेको भए अध्ययन गरेको लिलत....................... 

२ सङ्गठन तथा व्र्िस्थापन प्रलतिेदन स्िीकृत गरेको छ/छैन ? 
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क) छ    ख) छैन 

• गरेको भए स्वीकृत लिलत....................... 

३ कार्ाषिर्िे सबै पदहरूको काि, कतषव्र्, उत्तदालर्त्ि, अलधकार स्पष्ट रुपिा उल्िेख गरेको कार्ष 

लििरण तर्ार गरी किषचारीिाई उपिव्ध गराइएको छ/छैन ? 

क) छ                         ख) छैन                         ग) आंलर्क छ 

• कायय लववरर् उपिब्ि गरीएको र आंलर्क गरेको भए, पनिी गन ेकागिात......................... 

४ कार्ाषिर् किषचारीको हालजरी लनर्न्त्रण व्र्िस्था िाग ू गरेको र काि लिशेर्िे बालहर जाँदा 

पुलस्तका रातने गरेको छ/छैन ? 

क) छ        ख) छैन 

• गरेको भए सो कन रा पनिी गने पनलस्तका.................................. 

५ कार्ाषिर्िे पररसरलभत्र सबैिे देखे उपर्ुि ठाउँिा नागरीक बडापत्र राखेको छ/छैन ? बडापत्रिा 

पालिकािे प्रदान गने सबै सेिा सभबन्धी व्र्होराहरु खुिाएको छ/छैन ? 

क। छ  ख) छैन  ग) आंलर्क छ 

• नागरीक बडापर राखेको स्थन र व्यिोरा अविोकन गरेको प्रिार् सम्बन्िी व्यिोरा..................... 

६ कार्ाषिर्िे सेिा लददा सेिाग्राहीप्रलत देहार् बिोलजिको दालर्त्ि र सेिा व्र्िस्थापन गने कार्ष 

गरेको छ/छैन? 

क) छ   ख) छैन   ग) आंलर्क िार गरेको 

क) सचूनापाटी र िले्प डेस्क वा सोिपनछ काउन्टरको व्यवस्था छ/छैन............. 

ख) पलिि ेआउन ेसेवाग्रािीिाई पलििो सेवा लदन ेव्यवस्था िाग ूगरेको छ/छैन.............. 

ग) उिनरी पटेीका वा गननासो राखे व्यवस्था छ/छैन........ 

७ िहत्िपूणष लनणषर् तथा सूचना सरोकारिािािाई िेभसाइट िाफष त जानकारी गराउने व्र्िस्था गरेको 

छ/छैन ? 

क) ऐन, कानून, िापदण्ड, बिेट तथा काययिि, सभा र काययपालिकाका लनर्यय तथा प्रगलत प्रलतवेदन राख े

गरेको । 

ख) ऐन, कानून, िापदण्ड, बिेट तथा काययिि िार राखे गरेको । 

ग) उल्िलेखत लनर्यय तथा सचूना आंलर्क िार राख ेगरेको । 

८ गाउँपालिकािे न्र्ार् लनरोपण गने कार्ष तोलकएको अिलध लभत्र गने गरेको छ/छैन ? 

क) परू्यरुपिा गन ेगरेको छ ।  ख) आंलर्क रुपिा गन ेगरेको छ । ग) गरेको छैन 

• अवस्था पनिी गन ेसंलक्षप्त व्यिोरा........................ 

९ गाउँपालिकािे सािालजक सुरिा भत्ता तोकेको सिर् र िाध्र्िबाट लितरण गने व्र्िस्था 

लििाएको छ/छैन ? 

क) छ   ख) आंलर्क छ   ग) छैन 

• अवस्था पनिी गन ेसंलक्षप्त व्यिोरा.................................... 

१० गाउँपालिकािे उपिब्ध गराउने लिलभन्न लकलसिका सेिाहरु लनर्लित रुपिा उपिब्ध गराउन 

सभबलन्धत पदालधकारीको अनुपलस्थतीिा िैकलल्पक व्र्िस्था लििाएको छ/छैन ? 

क) छ    ख) आलर्कं छ   ग) छैन 

• अवस्था पनिी गन ेसंलक्षप्त व्यिोरा................................. 

११ भिनको नकसा पास गनष िाग्ने सिर् लनधाषरण गरी सोको पािना गने व्र्िस्था गरेको छ/छैन ? 

क) छ   ख) आंलर्क छ   ग) छैन 

• अवस्था पनिी गन ेसंलक्षप्त व्यिोरा......................................... 
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१२ प्रिुख प्रशासकीर् अलधकृतिे कार्ाषिर् र अन्तगषतको प्रत्रे्क आलथषक िर्षिा कलभतिा एक पटक 

आफै िे िा आफूिे अलततर्ार सुभपेको किषचारीद्वरा अलनिार्ष रुपिा लनरीिण गरेको िा गराएको 

छ/छैन ? 

क) छ    ख) आंलर्क छ   ग) छैन 

• अवस्था पनिी गन ेसंलक्षप्त व्यिोरा..................................... 

१३ संकिन गरेको राजश्व रकि तोलकएको सिर्िा बैडकिा दालखिा गने प्रणािी िा व्र्िस्था िाग ू

गरेको छ/छैन ? 

क) छ   ख) आंलर्क छ   ग) छैन 

• अवस्था पनिी गन ेसंलक्षप्त व्यिोरा....................................... 

१४ आलथषक िर्षको राजश्व लहसाब र बैंक लििरण बीच लहसाि लभडान गरी लििान गरेको छ/छैन ? 

क) छ    ख) छैन 

• अवस्था पनिी गन ेसंलक्षप्त व्यिोरा........................................... 

१५ लिकास र्ोजनाको बजेट तथा कार्षक्रि तजुषिा गदाष तोलकए बिोलजि र्ोजनाहरु प्राथलिकीकरण 

गने व्र्िस्था िाग ूगरेको छ/छैन ? 

क) छ    ख। छैन    ग) आलर्क िार गरेको 

• अवस्था पनिी गन ेसंलक्षप्त व्यिोरा.......................................... 

१६ िालर्षक बजेट तथा कार्षकि तजुषिा गदाष तोलकए बिोलजि सरोकारिािाहरुको सहभालगता गने 

व्र्िस्था गरेको छ/छैन ? 

क) छ   ख) छैन    ग) आलर्क िार गरेको 

• अवस्था पनिी गन ेसंलक्षप्त व्यिोरा........................................ 

१७ अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट िात्र खचष गने आदेश लदने र खचष स्िीकृलत गने व्र्िस्था िाग ूगरेको 

छ/छैन ? 

क) छ   ख) छैन    ग) आंलर्क िार गरेको 

• अवस्था पनिी गन ेसंलक्षप्त व्यिोरा.......................................... 

१८ सिारी साधन ििषत तथा ईन्धन खचषको िगिकु रातने गरेको छ/छैन ? 

क) छ   ख) छैन    ग) आंलर्क िार गरेको 

• अवस्था पनिी गन ेसंलक्षप्त व्यिोरा............................................. 

१९ तालिि, सेलिनार, गोष्ठी, आलद सभबन्धी खचष गदाष िागत अनुिान स्िीकृत गने र भुिानी गनुष अलध 

प्रलतिेदन पेश गने व्र्िस्था छ/छैन ? 

क) छ   ख) छैन     ग) आंलर्क िार गरेको 

• अवस्था पनिी गन ेसंलक्षप्त व्यिोरा............................................. 

२० लिकास लनिाषण सभबन्धी कार्षको सभझौतािा तोलकए बिोलजि सरोकारिािाहरुको िागत 

सहभालगताको रकि िा श्रिदान व्र्होररएको छ/छैन ? 

क) छ   ख) छैन      ग) आंलर्क िार गरेको 

• अवस्था पनिी गन ेसंलक्षप्त व्यिोरा............................................... 

२१ खचष िेतदा कानून बिोलजि धरौटी, पेश्की र कर कट्टी गरेर िात्र भुिानी लदएको छ/छैन ? 

क) छ   ख) छैन     ग) आंलर्क िार गरेको 

• अवस्था पनिी गन ेसंलक्षप्त व्यिोरा................................................... 

२२ पेश्की लददा पेश्की आिश्र्कताको जाँच गरी सोको आधारिा आिश्र्क रकि िात्र पेश्की लदने 

व्र्िस्था गरेको छ/छैन ? 

क) छ   ख) छैन     ग) आंलर्क िार गरेको 
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• अवस्था पनिी गन ेसंलक्षप्त व्यिोरा......................................... 

२३ पेश्की लदएको रकि तोलकएको सिर्लभत्र फछ्र्ौट नगरी पेश्की बाँकी राखेको छ/छैन ? 

क) छ   ख) छैन    ग) आंलर्क िार गरेको 

• अवस्था पनिी गन ेसंलक्षप्त व्यिोरा.................................................... 

२४ लनर्लित रुपिा बैंक स्टेट् िेण्ट प्राप्त गरी बैंक लहसाि र कार्ाषिर् लहसािसँग लभडान एिि ्सिार्ोजन 

गरेको छ/छैन ? 

क) छ       ख) छैन 

• अवस्था पनिी गन ेसंलक्षप्त व्यिोरा.................................................... 

२५ किषचारीको तिबी प्रलतिेदन पाररत भएको छ/छैन ? 

क) छ        ख) छैन 

• अवस्था पनिी गन ेसंलक्षप्त व्यिोरा..................................................... 

२६ खररद एकाइको गठन र खररद सभबन्धी कार्षका िालग लजभिेिार किषचारी तोकेको छ/छैन ? 

क) छ    ख) छैन    ग) आंलर्क िार गरेको 

• अवस्था पनिी गन ेसंलक्षप्त व्यिोरा........................................................ 

२७ खररद कानून बिोलजि िालर्षक खररद र्ोजना तथा खररद गुरुर्ोजना तोकेको ढाँचािा तर्ार गरेको 

छ/छैन ? 

क) छ            ख) छैन                         ग) आंलर्क िार गरेको              घ) बनाउन नपन े

• अवस्था पनिी गन ेसंलक्षप्त व्यिोरा...................................................... 

२८ आलथषक िर्षको बजेटिे नथाभने गरी दालर्त्ि लसजषना गरेको छ/छैन ? 

क) छ    ख) छैन 

• छैन भने आलथयक बषयको भनक्तानी लदन बाँकीको लववरर् वा भनक्तानी लदन बाँकी लवििरु परीक्षर् 

गदाय दलेखएको व्यिोरा.................................... 

२९ लिपद् व्र्िस्थापन सलिलत, िडास्तरीर् लिपद् व्र्िस्थापन सलिलतहरु गठन गरेको र सो सलिलतहरु लक्रर्ाशीि रहेको 

छ/छैन ? 

क) छ    ख) छैन   ग) आंलर्क िार गरेको 

• छ/आंलर्क छ भने सो पनिी गने गठनको लनर्यय बैठक बसेको िाइन्यनट परीक्षर्बाट देलखएको 

व्यिोरा....................................................... 

३० लिपद् व्र्िस्थापन गनषिा प्रर्ोग हुने िारुणर्न्त्र एभबुिेन्स र उपकरण उलचत ििषत सभभार गरी चाि हाितिा राखेको 

छ/छैन? 

क) छ   ख) छैन   ग) आंलर्क िार गरेको 

• अवस्था पनिी गने संलक्षप्त व्यिोरा............................................. 

३१ िर्षिा कलभतिा एक पटक लजन्सी सािान तथा सभपलत्तको लनरीिण गराई प्रलतिेदन तर्ार गरेको छ/छैन ? 

क) छ     ख) छैन 

• अवस्था पनिी गने संलक्षप्त व्यिोरा.............................................. 

३२ आफ्नो स्िालित्ििा रहेको घर, जग्गा तथा पती ऐिानी र सािषजलनक जग्गा एिि पँुजीगत सभपलत्तको हानी 

नोकसानीनहने गरी अध्र्ािलधक िगत राखी संरिणको व्र्िस्था गरेको छ/छैन ? 

क) छ   ख) छैन   ग) आलर्क िार गरको 

• अवस्था पनिी गने संलक्षप्त व्यिोरा............................................... 

३३ लिलनर्ोजन, राजश्व, धरौटी, लजन्सी र अन्र् आभदानी खचषको िेखा िहािेखा परीिकको 

कार्ाषिर्बाट स्िीकृत ढाँचािा राखेको छ/छैन ? 

क) छ    ख) छैन   ग) आलर्क िार राखेको 

• अवस्था पनिी गन ेसंलक्षप्त व्यिोरा................................................. 
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३४ आलथषक कारोबारको आन्तररक िेखापरीिण गनष आन्तररक िेखापरीिकको व्र्िस्था गरी 

लनर्लित रुपिा िेखापरीिण गराएको छ/छैन ? 

क) छ   ख) छैन    ग) आंलर्क िार गराएको 

• अवस्था पनिी गन ेसंलक्षप्त व्यिोरा...................................... 

३५ लिलनर्ोजन, राजश्व, धरौटी र अन्र् कोर्को अलन्ति िेखापरीिण िहािेखा परीिकको 

कार्ाषिर्बाट गराएको छ/छैन ? 

क) छ    ख) छैन   ग) आंलर्क िार गराएको 

• अवस्था पनिी गन ेसंलक्षप्त व्यिोरा............................................ 

३६ लिलनर्ोजन, राजच, धरौटी र अन्र् कोर्को िालर्षक लित्तीर् लििरण तर्ार गरेको र तोकेको 

सिर्लभत्र को.िे.लन.का.र अन्र् सभबलन्धत लनकार्िा पठाएको छ/छैन ? 

क) छ    ख) छैन   ग) आंलर्क िार पठाएको 

• अवस्था पनिी गन ेसंलक्षप्त व्यिोरा............................................ 

३७ अलन्ति िखेापरीक्षर् प्रलतवेदनिा औल्याइएको बेरुिनका सम्बन्ििा पतैीस लदनलभर कायायियको िवाफ पेर् 

गरेको छ/छैन ? 

क) छ   ख) छैन   ग) आंलर्क िार लदएको 

• अवस्था पनिी गन ेसंलक्षप्त व्यिोरा................................................ 

३८ आन्तररक तथा अलन्ति िेखापरीिणबाट कार्ि भएको बेरुजुको िगत रातने तथा िगत 

अध्र्ािलधक गने व्र्िस्था गरेको छ/छैन ? 

क) छ    ख) छैन    ग) आंलर्क िार लदएको 

• अवस्था पनिी गन ेसंलक्षप्त व्यिोरा................................................ 

३९ िेखापरीिणबाट हानीनोकसानी िा लहनालिना भएको भनी िगत कार्ि भएको बेरुजकुो 

सभबन्धिा सभबलन्धतबाट कानून बिोलजि सिर्िा नै असूि गरी फछ्र्ौट गरेको छ/छैन ? 

क) छ   ख) छैन   ग) आंलर्क गरेको  घ) िाग ूनिनु े

• अवस्था पनिी गन ेसंलक्षप्त व्यिोरा................................................ 

४० कोर् कट्टी, धरौटी र कर कट्टी गरेको रकि सिर्िै बैंक दालखिा गने गरेको छ/छैन ? 

क) छ    ख) छैन   ग) आंलर्क गरेको 

• अवस्था पनिी गन ेसंलक्षप्त व्यिोरा................................................ 

 

 

 

 

आज्ञािे 

बनकन  प्रसाद आचायय 

प्रिनख प्रर्ासकीय अलिकृत 

२०८१।१२।१७ गत े
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